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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmstir.

BiRiMi imalat Miihendisligi
GOREV ADI Boliim Baskani
GOREV ALANI Imalat Miihendisligi Boliimii

2547 Sayili Kanununun 21’inci maddesinde belirtilen hususlara ilaveten
boliim bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

GOREV Boliim kurullarina bagkanlik etmek

ve Fakiiltenin misyon ve vizyonunun gergeklestirilmesini saglamak
SORUMLULUKLAR

Boliimiin ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili ve sozlii olarak bildirmek

Fakiilte Dekanlig1 ile kendi boliimii arasindaki her tiirlii yazismanin sagliklt
bir sekilde yapilmasini saglamak

Boliime bagli Anabilim dallari arasinda esglidiimii saglamak

Boliimiine bagli 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda boliim
goriisiinii yazili olarak Dekanlik Makamina bildirmek

Bolimiin ders dagilimmin 6gretim elemanlart arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglamak

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak

Boliimii temsil etmek tizere Fakiilte Kurulu Toplantilarina katilmak

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve
denetlemek

Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda
yapilmasini saglamak

Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda hazirlanmasini saglamak

Ogrencilerin basar1 durumlarini izlemek. Boliim dgrencilerinin egitim-
Ogretime yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenmek, gerekirse toplantilar
yapmak

Boliimiin egitim-0gretimle ilgili sorun ve taleplerini tespit ederek Dekanliga
iletmek

Laboratuvarlarla ilgili gerekli 1§ glivenligi tedbirlerinin alinmasini saglamak

Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiirtitmek, raporlari
Dekanliga sunmak

Egitim-0gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak, boliimdeki 6gretim elemanlari
arasinda bir iletisim ortaminin olugsmasina ¢alismak

Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in boliim ile ilgili gerekli bilgileri

saglamak




Boliimiindeki 6grenci-0gretim elemann iliskilerinin, egitim-6gretimin
amaclar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yliriitiilmesini
saglamak

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla
toplantilar yapmak

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli ve zamaninda yapmalarini saglamak

Boliimiin ERASMUS ve Farabi programlarinin planlanmasini ve
yiirlitiilmesini saglamak

Her 6gretim yil1 sonunda Boliimiin gecen yildaki egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetleri ile ilgili raporu ve gelecek yil igin ¢alisma planini dekana sunmak

Boliimdeki siniflarin, dersliklerin, ¢aligma odalarinin, atélyelerin,
laboratuvarlarin ve ders arag-gereglerinin korunmasini, verimli, etkili, diizenli
ve temiz olarak kullanilmasini saglamak

Boliim 6grencilerinin kiiltiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini
tesvik etmek ve bu konuda onlara yardimci olmak

Boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve boliimle ilgili
her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini, kaynaklarin etkili
bir bicimde kullanilmasini saglamak

Caligma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi
konusunda gerekli uyarilar1 yapmak

Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri
yapmak

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yilikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.
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