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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
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İŞ AKIŞI ŞEMASI FORMU

Eğitim-Öğretim Koordinatorlüğü Birimi

Ortak Derslere ait ara sınav ve dönem sonu sınav programlarının hazırlanması. 

Aktör 1***** Aktör 2*****

 Fakültemiz Bölüm Başkanlıkları 
Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü

ONAY

(Fakülte Sekreteri)

Ders dağılım çizelgelerinde ortak derslere giren öğretim 
elemanlarının listesi hazırlanması. 

Fakülte Dekanı / Fakülte Sekreteri

ONAY

Dekan Yardımcısı

Ortak Derslere ait ara sınav 
ve dönem sonu sınav 

programlarının 
hazırlanması

sürecinin başlangıcı

Öğrenci Bilgi Sisteminden girilerek öğrenci sayılarının 
belirlenmesi ve bu sayılar esas alınarak belirlenmiş olan 
tarihlerde sınavın yapılacağı salonu belirlenmesi. 

Ortak Derslere ait ara sınav  ve dönem 
sonu sınav programlarının 

hazırlanması
sürecinin tamamlanması.

Bu salonlarda görev yapacak gözetmen öğretim elemanlarının 
belirlenerek görevlendirilmesi. 

Ana Bilim Dallarında okutulan diğer derslerin sınav 
programlarının yapılmasında esas olmak üzere hazırlanan 

ortak ders sınav programının Ana Bilim Dallarına bildirilmesi
ve Fakültemiz web sayfasında yayınlanmasını sağlamak.

ONAY         

(Dekan)


