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Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Okuma Salonu Personeli
GOREV ALANI  |Okuma Salonu
= Okuma salonunun genel diizenini saglamak.
. = Giris ve ¢ikiglarda dgrencilere gerekli yardim saglamak.
GOREV ; ;
ve SORUMLULUKLAR = Belirlenen kurallar c¢ergevesinde kullanicilarin  okuma salonundan

faydalanmasini saglamak.

Gerekli durumlarda kullanicilari bilgilendirmek.

Hiyerarsik yap1 icerisinde, personel ve temizlik personellerinin is vel
islemlerini takip etmek.

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

Gorevi ile ilgili evrak, esya ve geregleri korumak ve saklamak.

Sorunlar ve ¢6ziim yollariyla ilgili Dekanlik ile ortak hareket etmek.

Gorevi ile ilgili siirecleri prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli oldugu st yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve Dekana
kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda agiklanan gorev tamimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. oo e0ed/2020
Unvam Memur imza:
Ad1 Soyadi Emine CELIKKOL )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS )
Ad1 Soyadi Dekan Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



