
GAzi üNiVERsiTEsi EczAclLlK FAKütTEsi
MUHASEBE BiRiMi

MAAş ÖDEMELERi sÜREç AKlş ŞEMAsl

----------------

Ha2lrlanan Ödeme Emri Belgesi ve ekleri
Gerçekleştirme Görevli5i Ve Harcama Yetkilisinin
onaylna sunulur,

ilgili ayln başlnda belirli tarihler araslnda maaş jşlemleri yaplllr.

,ilgili aya ait personelin derece, kademe, kldem vb. terfi değişiklikleriyabancl dil puanı, aile yardlml için
eşinin çalışlp çallşmadlğl, çocuk yardlmı için yaş bilgileri Vb. deği§iklikler güncellenir. Nakil giden Veya
ücretsiz izne ay lanlann da KBs sisteminden çlklşl yaplıarak güncelleme işlema tamamla n lr. Kesintiler (icra,
sendika, emekli borçıanması, kefalet zam Ve tazminat ödemelerinde 657 saylll kanunun 152, maddesine
göre 7 günü aşan hastallk sürelerivb) girilerek hesaplama işlemi gerçekle§tiriljr,

icmal, bordro, banka listesi, personel

bildirlmi, terfi listesi, asgari geçim indirimi,

kesinti, sendika ıisteleri, ödeme emri

belgesi hazlrlanür.

Gerçekleştirme Görevlisi ile

Harcama yetkilisi taraf ündan

Hazlrlanan Ödeme Emli Belg€lelive ekle.inin asllVe bk sureti, teslim tutanağl ile
birlikte stratejlGellştlrme Dairesl Başkanllğlna gönderllil. llglll aY,n 23'üne kadaü sG(
kesenek bildirimleri kesenek bilgi sisteminden online olarak gönderilir Ve çlktlsl strateji
Daire Başkanllğlna gönderilir.

ve ekleri kontrol edilir.


