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ilgili ayin basinda belirli tarihler arasinda maag islemleri yapilir.

-ilgili aya ait personelin derece, kademe, kidem vb. terfi degisiklikleri yabana dil puani, aile yardimi igin
esinin ¢aligip galismadigl, ¢ocuk yardimi igin yas bilgileri vb. degisiklikler giincellenir. Nakil giden veya
licretsiz izne ayrilanlarin da KBS sisteminden cikisi yapilarak giincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler (icra,
sendika, emekli borglanmasi, kefalet zam ve tazminat ddemelerinde 657 sayili kanunun 152. maddesine
gbre 7 glinli asan hastalik streleri vb) girilerek hesaplama islemi gergeklestirilir.
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KBS sistemine personeller ile ilgili tim glincellemeler S
girilir.

icmal, bordro, banka listesi, personel
bildirimi, terfi listesi, asgari ge¢im indirimi,

kesinti, sendika listeleri, 6deme emri
belgesi hazirlanir.
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Hazirlanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur.

EVET

Odeme Emri Belgesi ve eklag
Gergeklestirme Gorevlisi ile
Harcama Yetkilisi tarafindan

Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan 6deme emri belgesi
ve ekleri kontrol edilir.
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qnaylanir.

HAYIR

Hata var mi?

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin asil ve bir sureti, teslim tutanagi ile
birlikte Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina génderilir. llgili ayin 23'(ine kadar SGK
kesenek bildirimleri kesenek bilgi sisteminden online olarak génderilir ve giktisi Strateji
Daire Baskanlhgina gonderilir.
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Alindigina dair teslim tutanagi ve bir
suret Odeme Emri Belgeleri ve ekleri
dosyalanir.




