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GOREV TANIM FORMU

BIRIM . Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
ALT BIiRIM - Muhasebe - Kesin Hesap Miidiirliigi
BIRIM YETKILISI . Strateji Gelistirme Daire Baskam
ALT BIRIM YETKILISI : Muhasebe - Kesin Hesap Miidiirii / Koordinatorii
A- | Yiiriitiilecek gorevler sunlardir:
1 | Hazine yardimi nakit taleplerine iliskin islemleri gergeklestirmek.
2 KBS, KPHYS, HYS, TKYS, GYMIS, vb. muhasebe sistemlerine iliskin koordinasyon hizmetlerini
yiiriitmek.
3 Mevzuatta yapilan degisiklikleri takip etmek ve muhasebe biriminde gérev yapan personeli mevzuat
yoniinden bilgilendirmek ve egitmek.
4 Miidiirliige bagh servislerde yapilan yazigmalar1 kontrol etmek, Ust Makamlara sunulacak yazilari
paraflamak, birime havale ile gelen evraklarin ilgili servislere dagitimini yapmak.
5 Muhasebe birimince diizenlenmesi gereken belgelerin diizenlenme ve ilgili kurumlara (Sayistay, Hazine
Miistesarlig1, Muhasebat Genel Miidiirliigii, vd.) gonderilmesi hizmetlerini koordine etmek.
6 | Odeme islemlerine iliskin kayit ve koordinasyon hizmetlerini yiiriitmek.
7 | Ogrencilere ait emanet nitelikli 5demeleri gerceklestirmek.
8 Universite biitcesinin kesin hesabmni hazirlamak, ilgili sistemlere veri girisine iliskin islemleri yiiriitmek ve
ilgili kurumlara sunulmasin saglamak.
9 Universitemiz birimlerinin yapacag1 ihalelerde Daire Bagkanhigmi temsilen mali {iye olarak komisyonlarda
gorev almak.
10 Universitemiz birimlerinin yiiriitiiciiliigiinde olan projelerin muhasebe islem ve koordinasyon hizmetlerini
yiiriitmek.
Universitemiz mali istatistik ve raporlarim hazirlamak, ilgili sistemlere veri girisine iliskin islemleri
11 g
yiirlitmek ve yaymlanmasini saglamak.
Universitemizin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasmnir ve tasmmazlara iliskin icmal cetvellerini
12 | .
diizenlemek ve muhasebe kayitlarini yapmak.
13 | Universitemizin 6zel biitce muhasebesi ile ilgili hizmetlerini yiiriitmek.
14 | Universitemizin Tasinir Konsolide Yetkililigi islemlerini yiiriitmek.
15 | Universitemizin Tagtt Bilgi Sistemi (TBS) islemlerini koordine etmek.
16 | Universitemizde goreve baslayan ve gérevden ayrilan personele iliskin veri kayit islemlerini yiiriitmek.
17 | Daire Bagkaninca verilecek ilgili diger gorevleri yapmak.




