
GAzi üNlvERslTEsi EczAcıLıK FAKüLTEsl
MuHAsEBE ginirvıi

EKDERs öornaeı-rRi sünrç AKış şEMAsı

Öğretim Elemanlarının ders girme süresi bittikten sonra muhasebe
biriminin kontrol süresi içerisinde personellerin yıllık izin ve raporları
girilir. Puantajlar, bö|ümlerden toplanarak varsa ders girişlerindeki

hatalar düzeltilir.

EVETa

Hazırianan Ödeme Emri Belgeleri Ve ek|erinin asll Ve bir sureti, teslim tutanağl
ile birlikte Strateji Geliştirme Dairesi Başkanllğlna gönderilir.

l

Ders veren tüm Öğretim Elemanlarl ilgili ay içerisinde belirtilen tarihler
araslnda Puantaj Bilgi Sistemine o ayda vermiş oldukları ders saatlerini

l

-Puantaj Bilgi sisteminden KBs dosyası ile aylık Puantaj
a lın ır,
-KBS sistemine KBs dosyasl yüklenip, hesaplama yaptlrl|lr.

Ödeme Emri Belgesi hazırlanıp, İcmal, Bordro,
Banka Listesi ve Dekan|ık OLUR'u Gerçekleştirme

Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına
sunulur

taraflndan ödeme emri belgesi
ve ekleri kontrol
edIlir. Hata Var mİ?

Ödeme Emri Belgesi Ve

ekleri Gerçekleştirme
Görevlisi ile Harcama
yetkilisi taraflndan

onayla n ır.
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