T.C
GAZI UNIVERSITESI
TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu

MAAS ODEMELERI iS AKIS SEMASI

Her ayin 1-9 arasi derece, kademe, kidem, goreve
baslama ve ayrilma, rapor, icra vb. belgelerin
toplanmasi.

Toplanan belgelerin kontrolinG saglar.

Toplanan veriler KBS'ye girilerek hesaplama islemi yapilir.
Gergeklesme gorevlisi ve harcama yetkilisine génderilir.

Odeme emri belgesi, maas bordrosu, personel bildirimi, icmal,
banka, dil tazminati sendika vb. listeleri hazirlanarak ciktisi
alinir,

Islak imza stirecine
gonderilmesi.

Onaylanan belgelerin bir niisasi 6denmek lizere
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhgina gonderilir.

l

Evragin onayli bir niishasida
dosyalanmak Uzere birimde kalir.

l

ilgi ayin 15 ve 20 tarihleri arasinda emekli
kesenekleri sistem (izerinden SGK'ya gonderilir.

Y

islem Sonu.
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EK DERS ODEMELERI IS AKIS SEMASI

Puantaj Bilgi Sistemini ilgili aya ait ders girileri 6gretim
tiyeleri tarafindan yapilip birimimize ulastirimasi.

Puantaj Bilgi Sisteminde aylik
cetveller ve KBS dosyasi olusturulur.

Puantaj Bilgi Sisteminde olusturulan dosya KBS sistemine
aktarilarak aylik hesaplama yapilarak onaya gonderilir.

Odeme emri belgesi, ek ders bordrosu,
icmal, vb. belgeler hazirlanarak ciktisi alinir.

Islak imza strecine
gonderilmesi.

Onaylanan belgelerin bir niisas| ddenmek tzere
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhg@ina gonderilir.

l

Evragin onayl bir nishasida
dosyalanmak lzere birimde kalir.

l

2547 sayih kanunun 31. maddesine gore
gorevlendirilerinleri Muhtasar Beyannamesi verilir.

A

islem Sonu.
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SUREKLI GOREV YOLLUGU ODEMELERI
IS AKIS SEMASI

Personel isleri Daire Baskanligindan alinan emekli
olan personele ait kararnamenin gelmesi.

Y

iigili personelin yolluk talebi
dogrultusunda vermis oldugu
dilekge alinir.

l

Yolluk bildirimi hazirlanir.

MYS (izerinden harcama talimati
verilir 6deme belgesi olusturulur.

l

Hazirlanan 6deme belgesi ve ekleri ( dilekge, kararname,
gorevden ayrilma yazisi, nifus kayit 6rnegi, aile durum
bildirimi, rayi¢ bedel vb.) gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Onaylanan belgelerin bir nisasi
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina gonderilir.

l

Evragin onayh bir nishasida
dosyalanmak lzere birimde kalir.

l
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YURT iCi YURT DISI GECiCi GOREV YOLLUGU

ilgili personel yolluk 6demesi igin
dilekgesi ve ilgili evraklarini teslim
etmesi.

l

Gorevlendirme yazisi katihm belgesi,
gidis-donls bilet vb. evraklarinin
toplanmasi.

l

Harcama talimati ve 6deme emri
belgesi MY S'de olusturulur.

l

Odeme emri belgesi ve ekleri
hazirlanarak giktisi alinir.

Islak imza sUrecine
gonderilmesi.

Onaylanan belgelerin bir nisasi
ddenmek lizere Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanhigina gonderilir.

Y

Evragdin onayli bir niishasida dosyalanmak iizere birimde kalir.

y
islem Sonu.
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JURI UYESI ODEMELERI IS AKIS SEMASI

Personel Daire Baskanligindan alinan Juri
olarak gorev alan ogretim Uyeleri lcret ddeme
yazisi gelir.

l

llgili mevzuat geregi
hesaplamalar yapilir

l

MYS'de harcama talimati ve
odeme belgesi olusturulur.

Onaylanan belgelerin bir
nusas! Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanhgina
gonderilir.

l

Evragin onayh bir nishasida
dosyalanmak Uzere birimde kalr!

islem Sonu.
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GiYIM YARDIMI ODEMESI IS AKIS SEMASI

Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan memurlara
yapilacak giyim yardimi genelgesinin yayinlanmasi.

Y

Giyecek yardimi yonetmeligine gore belirlenen
Unvanlara karsilik gelen giyim tirleri listesi
olusturulur.

l

Unvanlara karsilik gelen giyim turleri
KBS'ye girilir.

l

Odeme Emri Belgesi hazirlanip, icmal, bordro,
banka listesi ve Mldurlik oluru gergeklestirme
gorevi ve harcama yetkilisinin onayina sunulur.

l

Onaylanan belgelerin bir nlisasi Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligina
gonderilir.

Y

Evragin onaylh bir nishasida
dosyalanmak Uzere birimde kalir.

l
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OLUM YARDIMI ODEMELERI iS AKIS SEMASI

Hak sahibinin dilekgesi alinir.

l

KBS Uzerinden olim yardimi, 6deme
emri ve harcama talimati hazirlanir.

Hazirlanan 6deme belgeleri
gergeklestirme ve harcama
yetkilisinin onayina sunulur.

l

Onaylanan belgelerin bir
nusasi Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanhgina
gonderilir.

l

Evragin onaylh bir nishasida
dosyalanmak (izere birimde kalir)

l
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BUTCE HAZIRLAMASI i$ AKIS SEMASI

ilgi yilin biitge hazirlama rehberinin yayinlanmasi.

A

Birimin ihtiyaglarinin tespit ediimesi.

l

intiyag maliyetlerinin hesaplanmasi.

|

E biitge sistemine veri
giriglerinin yapilmasi

l

ilgili butge fisleri ve formlarinin dizenlenmesi.

Biitce teklifinin harcama yetkilisine sunulmas

l

Onaylanan belgelerin bir niishasi Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanh@ina gonderilir.

l

Evragin onayl bir nishasida
dosyalanmak tizere birimde kalir.

l
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PROMOSYON TAKIBI VE ODEMELERI SURECI IS AKIS SEMASI

Agciktan atana veya naklen gelen
personelin kararnamalerinin birime
ulagmasi.

l

ilgili personelin gerekli bilgileri ve
formlari doldurulur.

l

EBYS'de Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina gonderilmek tzere Ust yazi
hazirlanir.

l

Ust yazi ve ekleri EBYS lizerinden
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlhgina
gonderilir.

l

Evragin onaylh bir nishasida
dosyalanmak Uzere birimde kalir.

l




