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MAAŞ Ö»EİVİELERİ İŞ aXİŞ ŞEMASI

/\
/ He, ayın,1-9 arası derece, kademe, kıdem, göreve\
, başlama ve ayrılma, rapor, icra vb. belgelerin

\ 
toplanması. 

/

Toplanan belgelerin kontrolünü sağlar.

Toplanan veriler KBS'ye girilerek hesaplama işlemi yapılır-
Gerçekleşme görevlisi ve harcama yetkilisine gönderilir.

Uygunluk

lslak imza sürecine

Onaylanan belgelerin bir nüsası ödenmek üzere
Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına gönderiiir.

llgi ayın 15 ve 20 tarih|eri arasında emekli
kesenekleri sistem üzerinden SGK'ya gönderilir.

bordrosu, personel bildirimi,
banka, dil tazminatı sendika vb. listeleri hazırlanarak çıktısı
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EK DERs Ö»nvıE,LERİ İş exış ŞEMASI

Puantaj Bilgi Sistemini ilgili aya ait ders girişleri öğretim
üyeleri taraflndan yapılıp birimimize ulaştırılması.

Puantaj Bilgi Sisteminde
cetveller ve KBS dosyası olt

Puantaj Bilgi Sisteminde oluşturulan dosya KBS sistemine
aktarİlarak ay|ık hesaplama yapılarak onaya gönderilir.

Ödeme emri belgesi, ek ders bordrosu,
icmal, vb. belgeler hazırlanarak çıktısı alınır.

lslak imza siırecine

Onaylanan belgelerin bir nüsası ödenmek üzere
Strate1i Geliştirme Dairesi Başkanlığına gönderilir.

2547 savılı kanunun 31. maddesine göre
,vlendiril6rinIeri Muhtasar Beyannamesi verilir
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sünExri çönrv yoı,ı-,uĞu ö»pıuuLERi
iş ıxış şEMAsI

Personel İşleri Daire Başkanlığından alınan emekli

. olan personele ait kararnamenin gelmesi.

ilgili personelin yolluk talebi
doğrultusunda vermış olduğu

dılekçe alınır.
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yuRT içi vuRT DIşI GEçici çönEv yoı-ı-uĞu

Görevlendirme yazısı katılım belgesi,
gidiş-dönüş bilet vb. evraklarının

toplanması.

l
Harcama talimatl ve ödeme emri

belgesi MYS'de oluşturulur.

l

İlgili personel yolluk ödemesi için
dilekçesi ve ilgili evraklarını teslim

etmesi.

lslak imza sürecine
_ gönderilmesi. _

Onaylanan belgelerin bir nüsası
ödenmek üzere Strateji Geliştirme

Dairesi Başkanlığına gönderilir.

//
Evrağın onaylı bir nüshasıda dosyalanmak üzere birimde k\

İşlem Sonu.
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.ıüni üypsi ö»nıuELERi iş exış şEMAsI
Personel Daire Başkanlığından alınan Jüri

olarak görev alan öğretim üyeleri ücret ödeme
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ciyiiu vARDIMI öDEMEsi iş a,.xış şEMAsI

ünvanlara türleri
KBS'ye girilir.

Hazine ve Ma|iye Bakanlığı tarafından memurlara
giyim yardımı genelgesinin yayınlanması.

Giyecek yardımı yönetmeliğine göre belirlenen
ünvanlara karşılık gelen giyim türleri listesi

oluştu rulu r.

belgelerin bir nüsası
Geliştirme Dairesi Başkanlığına

gönderilir.

Evrağın onaylı bir nüshasıda
dosyalanmak üzere birimde kalır.
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öı,üıu vARDIMI öDEMELERİ iş arlş şEMAsI

Hak sahibinin dilekçesi alınır.
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gÜrÇn HAZIRLAMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İhtiyaç maliyetlerinin hesaplanması.

Onaylanan belgelerin bir nüshası Strateji Geliştirme
Dairesi Başkanlığına gönderilir,

l
Evrağın onaylı bir nüshasıda

dosyalanmak üzere birimde kalır.

l
@

İlgi yılın bütçe hazırlama rehberinin yayınlanması,

Birimin ihtiyaçlarının tespit edilmesi.

l
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PRoMoSYoN TAKİBİ vp Ö»nıuELERİ sÜnEcİ İş arlŞ ŞEMASI

Açıktan atana veya naklen gelen
personelin kararnamalerinin birime

ulaşması.

EBYS'de Strateii Geliştirme Dairesi
Başkanlığına gönderilmek üzere üst yazı

hazırlanır.


