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Hazırlayan 

Mali İşler Birimi 

Kontrol Eden 

Fakülte Sekreteri 

Onaylayan 

Dekan 

Her ayın ilk haftasında KBS maaş 

sistemine veri girişleri yapılır. 

KBS maaş sistemine girişler tamamlandıktan 

sonra kontrolleri ve hesaplamaları yapılır. 

Kontrol ve onay için sistem üzerinden 

gerçekleştirme görevlisine gönderilir 

Birimlerden gelen 

evraklar incelenir ve 

sisteme girilmek üzere 

dosyalanır. 

Hata var mı? 

Hataların düzeltilip 

tekrar hesaplatılması ve 

kontrol edilmesi 

Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından onaylanan 

evrakların çıktıları alınır. 

İki nüsha halinde dökümleri alınan ödeme emri ve ekleri 

gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisinin imzasına sunulur. 

İmzaları tamamlanan evrakların bir nüshası 

Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına 

gönderilir. Bir nüshası dosyalanmak üzere  

muhasebe biriminde kalır. 
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