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1. [bookmark: _Toc392159824]
GİRİŞ

Bu bölümde; 

· Stajın konusu ve amacı,
· Staj yapılan tarihler,
· Hangi kuruluşta ve  kuruluşun hangi fabrikasında staj yapıldığı,
· Neden bu kuruluşta staj yapmak istenildiği,
· Stajı yapmadan önce neler beklenildiği,
· Staj sırasında hangi sistemlerin incelendiği

Açıkça belirtilecek, 1 sayfayı geçmeyecek şekilde metin olarak yazılacaktır. Cumartesi çalışma ya da bütünleme ve benzeri nedenler  ile staj tarihinde sarkma olması durumları bu metin içerisinde kesinlikle bahsedilecek ve referans gösterilerek (Örn: Ek.1. Cumartesi Çalışma Belgesi...vb.) ilgili belgeler ekler kısmına eklenecektir.


2. [bookmark: _Toc392159825]KURULUŞ HAKKINDA BİLGİLER

2.1. [bookmark: _Toc392159826]Kuruluşun Adı

Burada yalnızca kuruluşun açık adı yazılacaktır.

2.2. [bookmark: _Toc392159827]Kuruluşun Adresi

Burada yalnızca kuruluşun adresi yer alacaktır.

2.3. [bookmark: _Toc392159828]Kuruluşun Kısa Tarihçesi

Bu bölümde kuruluşun kısa tarihçesi yer alacaktır. Kurluş tarihi ve gelişimi özet şekilde anlatılacaktır. 

Önemli Not: Tüm 2. Bölüm (kuruluş hakkında bilgiler bölümü) alt başlıkları ile birlikte 3 sayfayı geçmeyecek şekilde ayarlanmalıdır. 

2.4. [bookmark: _Toc392159829]Kuruluş Bilgisi

Bu bölümde kuruluşun personel bilgisi, çalışma alanları, ürünleri ve kapasitesi anlatılmalıdır. Personel bilgisinde organlardan ve çalışan personel sayılarından bahsedilmeli, eğer organizasyon şeması var ise referans vererek ekler bölümüne eklenmelidir.

Önemli Not: Tüm 2. Bölüm (kuruluş hakkında bilgiler bölümü) alt başlıkları ile birlikte 3 sayfayı geçmeyecek şekilde ayarlanmalıdır. 


3. [bookmark: _Toc392159830]ISI ve MEKANİK SİSTEMLER STAJ İÇERİĞİ

3.1. [bookmark: _Toc392159831]Kuruluştaki Bölümler, Makina ve Techisat Sayıları

Bu bölümde staj yapılan tesisteki bölümler, mevcut makinalar (İmalatta kullanılan her türlü makina ve techisat), ısıl sistemler (sıcak su, buhar ve/veya kızgın yağ üretiminde kullanılan kazan ve ekipmanlar; elektrik üretiminde kulanılan buhar türbinleri, gaz türbinleri; içten yanmalı motorlar; endüstriyel fırınlar; endüstriyel ısıtma, soğutma, havalandırma...vb.), mekanik sistemler (pnömatik, hidrolik ve/veya mekanik kaldırma, iletme ve taşıma sistemleri; iş makinaları, kafes – kiriş taşıma sistemleri, kompozit zırh sistemleri...vb.) sayıları ile yazılmalıdır.

Önemli Not: Şirketten alınan veri, tablo ve benzeri dökümanlar olduğu gibi kullanılmayacak, metine uygun şekilde stajyer tarafından yazılacaktır.

3.2. [bookmark: _Toc392159832] Kuruluştaki İşletme Güvenliği, İşçi Sağlığı ve İş Güvenliği

Bu bölümde kuruluşta işletme güvenliği, İşçi Sağlığı ve İş güvenliği konularında alınan önlemler, uygulamalar ve kontrollerinin nasıl yapıldığı özetlenecektir. 

Önemli Not: Şirketten alınan veri, tablo ve benzeri dökümanlar olduğu gibi kullanılmayacak, metine uygun şekilde stajyer tarafından özet şekilde yazılacaktır.

3.3. [bookmark: _Toc392159833]İncelenen Isıl ve/veya Mekanik Sistemler

Bu bölüme tesiste bulunan ve staj süresince incelenen en az 3 adet ısıl ve/veya mekanik sistem incelenecektir.

3.3.1. [bookmark: _Toc392159834] [İncelenen 1. Sistem]

Başlığa sistemin ne olduğu yazılacak ve bu başlık altında sistemin;

· konstrüksiyonları,
· kullanım amaçları,
· çalışma prensipleri,
· nitelik, kapasite ve verimlilikleri,
· bakım ve onarım prosedürleri,
· fotoğrafları, şemaları ve/veya teknik resimleri

ayrıntılı olarak açıklanacaktır.

Önemli Not: Şirketten veya kaynaklardan (kitap, broşür...vb.) alınan veri, tablo ve dökümanlar olduğu gibi kullanılmayacak, metine uygun şekilde stajyer tarafından yazılacaktır.

3.3.2. [bookmark: _Toc392159835][İncelenen 2. Sistem]

Başlığa sistemin ne olduğu yazılacak ve bu başlık altında sistemin;

•	konstrüksiyonları,
•	kullanım amaçları,
•	çalışma prensipleri,
•	nitelik, kapasite ve verimlilikleri,
•	bakım ve onarım prosedürleri,
•	fotoğrafları, şemaları ve/veya teknik resimleri

ayrıntılı olarak açıklanacaktır.

Önemli Not: Şirketten veya kaynaklardan (kitap, broşür...vb.) alınan veri, tablo ve dökümanlar olduğu gibi kullanılmayacak, metine uygun şekilde stajyer tarafından yazılacaktır.

3.3.3. [bookmark: _Toc392159836][İncelenen 3. Sistem]

Başlığa sistemin ne olduğu yazılacak ve bu başlık altında sistemin;

•	konstrüksiyonları,
•	kullanım amaçları,
•	çalışma prensipleri,
•	nitelik, kapasite ve verimlilikleri,
•	bakım ve onarım prosedürleri,
•	fotoğrafları, şemaları ve/veya teknik resimleri

ayrıntılı olarak açıklanacaktır.

Önemli Not: Şirketten veya kaynaklardan (kitap, broşür...vb.) alınan veri, tablo ve dökümanlar olduğu gibi kullanılmayacak, metine uygun şekilde stajyer tarafından yazılacaktır.



4. [bookmark: _Toc392159837]SONUÇ ve DEĞERLENDİRME

Bu bölümde staj süresince yapılan çalışmalar özetlenecek, öğrenilen bilgilerin yeterliliği değerlendirilecektir. Ayrıca,incelenen sistemlerin geliştirilmesi ve verimliliğin arttırılması için neler yapılabileceğine dair önerilerde bulunulacaktır.

















[bookmark: _Toc392159838]EKLER


[bookmark: _Toc392159839]Ek.1. [Ekte verilen Dökümanın Adı]

Bu bölümden sonra verilecek dökümanlar Ek.1., Ek.2.,... şeklinde numaralandırılacaktır. Ve her bir ek yeni sayfadan verilecektir.
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