DERS TANIMLAMA FORMU

Dersin Kodu ve Adi

MAK-117 TEMEL BILGISAYAR KULLANIMI VE OFiS UYGULAMALARI

Dersin Yariyih

1

Dersin Katalog Tammm (icerigi)

Windows Isletim Sistemi: Masaiistii ve nesnelerinin tanimi ve kullanimi, Baglat meniisii segenekleri; Microsoft Ofis:
(Word ile dosya agma, hazirlama, diizenleme, ist ve alt bilgi hazirlama, Excel ile hiicre, satir, siitun, sayfa islemleri,

lhiicre bicimlendirme ve formiil yazma, Power Point ile slayt hazirlama ve islemleri, Outlook ile takvim, giinliik gibi
seceneklerin kullanimi, mail kontrolii; internet Explorer: Explorer nesnelerinin kullanimi ve internette arama yapma.

Temel Ders Kitabi
Yardimci Ders Kitaplar:
Dersin Kredisi (AKTS) 2
Dersin Onkosullar: -
(Ders devam zorunluluklari, bu maddede
belirtilmelidir.)
Dersin Tiirii |Zorunlu
Dersin Ogretim Dili (Tiirkge
Dersin Amaci ve Hedefi
1. Temel Bilgisayar Bilgisi Edinme
2. Bilgisayarm giinliik hayatta ve is ortaminda kullamlmasina iligkin bilgi ve tecriibe edinme
Dersin (")grenim Clktllal'l 3. Temel Bilgisayar Kullanimi konusuna bagli olarak Isletim Sistemi, Internet Teknolojileri, Metin ve Sunu
Hazirlama, Hesap Tablolarmm olugturulmasi.
Dersin Verilis Bicimi
1 Bilgisayar genel Tanim ve Bilegenler Bilgisayar Organizasyonu. Anaislem Birimi, Bellek, Sabit Disk Yazilim
. - Nedir? Windows sletim Sistem
Dersin Haftalik Daglllml 2 Dosyalama, Klasdrler. Windows'ta Uygulamalar1 Windows Donatilar1
3 Internet Nedir? Arama Motorlar1. Konu-Baslik aragtirma E-Posta ve diger e-iletisim araglari
4 Bilgisayarda Metin olusturma. WORD yazi yazma. Yazilar1 ve paragraflari bigimlendirme
5 Metinlerin 6zelliklerini degistirme, Resim Grafik Cizim vb. 6geleri ekleme
6 Metinlerde Tablolar olusturma, Makale Yazabilme ve WORD 6zelliklerini kullanma
7 Bilgisayarda Sunu Hazirlama. Power Point Programini kullanma
8 Sunulara Medya 6zellikleri ekleme, Animasyonlar ekleme.
9 Hesap Tablolarin1 Kullanarak Bilgisayarda Temel Islemler Yapma.
10 EXCEL Kullanarak ileri derecede islemler yapma Fonksiyonlari kullanma ve Formiiller olusturup tablolart
bigimlendirme
1 EXCEL Kullanarak ileri derecede islemler yapma Fonksiyonlar1 kullanma ve Formiiller olugturup tablolari

bigimlendirme
12 EXCEL kullanarak Grafik Cizme..

Ogretim Faaliyetleri
(Burada belirtilen faaliyetler i¢in harcanan zaman krediyi
belirleyecektir. Dikkatli doldurulmas: gerekmektedir.)

Haftalik teorik ders saati: 1

Haftalik uygulamali ders saati:1
Okuma Faaliyetleri

internetten tarama, kiitiiphane galismas1
Materyal tasarlama, uygulama Rapor
hazirlama

Sunu hazirlama

Sunum

Ara smav ve ara sinava hazirlik

Final sinavi ve final smavina hazirlik

Sayisi Toplam
Katkis
(%)

Ara simav 1 50

Odev

Uygulama

Projeler

. . S o . Pratik
Degerlendirme Olgiitleri Kisa Smav

Yil igi Basariya Orani (%) 50

Finalin Basariya Orani (%) 50

Devam Durumu

Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftahk Saat) Dénem Sonu
Etkinlik Toplam Is Yiikii
Haftalik teorik ders saati 12 1 12
Haftalik uygulamali ders saati 12 1 12
Okuma Faaliyetleri
Internetten tarama, kiitiiphane caligmast 6 2 12
Materyal tasarlama, uygulama
Rapor hazirlama
Sunu hazirlama
. Sunum
Dersin Is Yiikii Ara smav ve ara sinava hazirlik 6 1 6
Final sinavi ve final smavina hazirlik 6 1 6
Diger
Toplam is yiikii 48
Toplam is yiikii/ 25 1,92
Dersin AKTS Kredisi 2
No Program 1| 2| 3| 4| 5
Ciktilari
1 Bir sistemi, sistem bilesenini ya da siireci analiz eder ve istenen gereksinimleri karsilamak lizere ger¢ek¢i X
kisitlar altinda tasarlar; bu dogrultuda modern tasarim yontemlerini uygular.

2 Teknik ve araglari seger ve kullanir; bilisim teknolojilerini ve en az bir bilgisayar yazilimini (Avrupa Bilgisayar X

Kullanma Lisanst {leri Diizeyinde) etkin bigimde kullanir.

Bireysel olarak ve ¢ok disiplinli takimlarda etkin ¢alsir, sorumluluk alir.

Bilim ve teknolojideki gelismeleri izler ve kendini siirekli yeniler.

Ders Ciktilar ile Program

Tiirkge sozlii ve yazih etkin iletisim kurar

Ciktilar1 Arasindaki Katki

Diizeyi

Girisimcilik ve yenilik¢ilik konularinin farkindadir ve ¢agin sorunlari hakkinda bilgi sahibidir.

Matematik, fen bilimleri ve kendi dallari ile ilgili miihendislik konularinda yeterli altyapiya sahiptir

3
4
5
6 Proje yonetir, igyeri uygulamalari, ¢aliganlarin saghgi, ¢evre ve is giivenligi konularinda biling sahibidir
7
8
9

problemlerini saptar, tanimlar, formiile eder ve ¢ozer, bu amagla uygun analitik yontemler ile modelleme
tekniklerini seger ve uygular.

X X[ X[ X[X| X[ X

10 Bir sistemi, sistem bilesenini ya da siireci analiz eder ve istenen gereksinimleri karsilamak tizere gergekei X
kisitlar altinda tasarlar; bu dogrultuda modern tasarim yontemlerini uygular.

11 Bilgiye erisir ve bu amagla kaynak arastirmasi yapar, veri tabanlar1 ve diger bilgi kaynaklarini kullanir. X

Dersi Verecek (")gretim
Eleman(lar)1 ve Iletisim
Bilgileri




