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Başlık Enstitü İş Akış Süreçleri 

İş Akış Süreci Adı

Öğrenci İşleri 

Tez önerisi kabul edilen öğrenci, Tez Otomasyon Sistemine üye girişi yaparak 
Tez veri giriş formunu doldurur.

Tez sınavında başarılı olan öğrenci, Tez Otomasyon Sistemine daha önce veri girişini yapmış 
olduğu tez bilgilerinin güncellemesini yapar. Tezini kompakt disk (CD) ortamında elektronik 
olarak hazırlar ve Enstitüye teslim eder. Enstitü öğrenciden teslim aldığı tezin elektronik 
kopyasını teslim tarihinden itibaren en geç üç ay içinde Tez Otomasyon Sistemine yükler.

Listelenen öğrencilerin tez veri giriş formları ve onay sayfaları ek yapılmak üzere üst yazı 
hazırlanır.

Evrak makama imzaya sunulur.

İmzalanan evrakın bir nüshası posta yoluyla gönderilir ve diğer bir nüshası da 
ilgili dosyaya kaldırılır.
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