
STAJ SİSTEMİ KULLANIM KILAVUZU 

 Bölümümüzde staj işlemleri 2012-2013 Bahar döneminden itibaren çevrimiçi sistem 

üzerinden takip edilecektir. Öğrencilerin sistemi kullanmaları zorunludur. Aşağıdaki 

basamakları tamamlayarak staj raporunuzu sisteme yükleyebilirsiniz. 

Hesap Açma ve Bilgi Güncelleme (Bilgilerim Sayfası: Öğrenci Menüsü) 

Staj Sistemine kayıt olmak için Arş. 
Gör.Sedef Gündüz (Oda No:141) 
veya Arş. Gör. Anıl UTKU ya (Oda 

No:Z-24) başvurunuz.

Sisteme giriş yapmak için 
Öğrenci Girişi 

menüsünden giriş 
yapınız.

Açılan Başlangıç 
sayfasında Şifre Değiştir 

sekmesinden şifrenizi 
güncelleyebilirsiniz.

Düzenle sekmesinden bilgilerinizi 
eksiksiz ve düzgün bir şekilde 

giriniz.(Not: SGK No eğer yoksa boş 
bırakabilirsiniz.)

Düzenleme işlemi sonrasında 
Bilgilerim sekmesinden 

bilgilerinizi görüntüleyebilirsiniz.

 

Staj Başvurusu (Staj Bilgileri Sayfası: Öğrenci Menüsü) 

Staj Başvurusu 
yapmak için Başvuru 
sekmesini kullanınız.

Başvuru 
sekmesinden Ders 

Kodunu seçerek 
tüm bilgilerinizi 

eksiksiz bir şekilde 
giriniz.

Komisyon Üyesi tarafından stajınız 
onaylandıktan sonra Düzenle 

sekmesine giriniz. Düzenle 
sekmesinde DataGrid’te bulunan 

ilgili Kurum ve Ders Koduna ait 
kaydı seçiniz.

Seçtiğiniz kurum için öncelikle Kurum 
Bilgileri alt sekmesinden bilgilerinizi 
eksiksiz ve düzgün bir şekilde giriniz. 

(Not: SGK Tescil No yok ise boş 
bırakabilirsiniz)

Daha sonra Yetkili Bilgileri alt 
sekmesinden Bilgileri Yükle 

butonuna tıkladıktan sonra Kurum 
Yetkilisine ait bilgileri eksiksiz ve 

düzgün bir şekilde giriniz.

Son olarak Staj Bilgileri alt 
sekmesinden Bilgileri Yükle butonuna 

tıkladıktan sonra Staj Bilgilerinizi 

eksiksiz ve düzgün bir şekilde giriniz.

 

 



Zorunlu Staj Formu Oluşturma (Belgeler Sayfası: Öğrenci Menüsü) 

Zorunlu Staj Formunu oluşturmak 
için Bilgilerim Sayfası ve Staj 

Bilgileri sayfasındaki işlemleri 
eksiksiz bir şekilde 

gerçekleştirmeniz gerekmektedir.

Combobox’tan Staj Yaptığınız Kurumu 
seçerek Zorunlu Staj Formu Üret 

butonuna bir kez tıklayıp bekleyiniz. 
Sonrasında oluşan aktif linke tıklayarak 
Zorunlu Staj Formunuzu bilgisayarınıza 

kaydedebilirsiniz.

 

Rapor Oluşturma (Raporlar Sayfası: Öğrenci Menüsü) 

Rapor Yükleme Ekranı sekmesine tıklayınız. 
Stajınıza ait Kurum Bilgisini Combobox’tan 

seçtikten sonra Dosya Seç butonuna tıklayarak 
raporunuzu seçip; Yükleme butonuna tıklayarak 

raporunuzu sisteme yükleyiniz.

DataGrid üzerinden yüklenmiş 
olan Raporunuzu indir linkiyle 

indirebilir veya sil linkiyle silme 
işlemini gerçekleştirebilirsiniz.

Rapor Sonuç Ekranı sekmesinden 
değerlendirilmiş olan raporlarınızın 

sonuçlarını görüntüleyebilirsiniz.

 

İşlemlerinizi tamamladıktan sonra Öğrenci Menüsünden çıkış yapınız. 

 

 

Not: Staj bitiminde öğrencilerin eskiden olduğu gibi raporlarının bir çıktısını firmaya onaylatarak staj 

komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir. 

 

 


