STAJ SISTEMi KULLANIM KILAVUZU

Bolimuimiizde staj islemleri 2012-2013 Bahar doneminden itibaren gevrimigi sistem
izerinden takip edilecektir. Ogrencilerin sistemi kullanmalari zorunludur. Asagidaki
basamaklari tamamlayarak staj raporunuzu sisteme yiikleyebilirsiniz.

Hesap Acma ve Bilgi Giincelleme (Bilgilerim Sayfasi: Ogrenci Meniisii)

Staj Sistemine kayit olmak igin Ars. Sisteme giris yapmak igin
Goér.Sedef Gindiiz (Oda No:141) g Ogrenci Girigi
veya Ars. Gor. Anil UTKU’ya (Oda ” menUsinden girig
No:Z-24) bagvurunuz. yapiniz.

v

Agcllan Baslangig
sayfasinda Sifre Degistir
sekmesinden sifrenizi
glincelleyebilirsiniz.

v

Dizenle sekmesinden bilgilerinizi
eksiksiz ve diizgiin bir sekilde
giriniz.(Not: SGK No eger yoksa bos
birakabilirsiniz.)

v

Dizenleme islemi sonrasinda
Bilgilerim sekmesinden
bilgilerinizi goriintlleyebilirsiniz.

Staj Basvurusu (Staj Bilgileri Sayfasi: Odrenci Meniisii)

Basvuru Komisyon Uyesi tarafindan stajiniz
Staj Basvurusu sekmesinden Ders onaylandilktar'f s.o.nra I?Uzenle
yapmak icin Basvuru - K?dun.u ?egc.er.elf > sekme5|ne glrll’ll?. Duzenle
sekmesini kullaniniz. tum bilgilerinizi sekmesinde DataGrid’te bulunan
eksiksiz bir sekilde ilgili Kurum ve Ders Koduna ait
giriniz. kaydi seginiz.
\ 4

Sectiginiz kurum igin 6ncelikle Kurum
Bilgileri alt sekmesinden bilgilerinizi
eksiksiz ve dlzgln bir sekilde giriniz.
(Not: SGK Tescil No yok ise bos
birakabilirsiniz)

\ 4

Daha sonra Yetkili Bilgileri alt
sekmesinden Bilgileri Yiikle
butonuna tikladiktan sonra Kurum
Yetkilisine ait bilgileri eksiksiz ve
dizgin bir sekilde giriniz.

\ 4
Son olarak Staj Bilgileri alt
sekmesinden Bilgileri Yiikle butonuna
tikladiktan sonra Staj Bilgilerinizi

eksiksiz ve diizglin bir sekilde giriniz.




Zorunlu Staj Formu Olusturma (Belgeler Sayfasi: Odrenci Meniisii)

Zorunlu Staj Formunu olusturmak
icin Bilgilerim Sayfasi ve Staj
Bilgileri sayfasindaki islemleri
eksiksiz bir sekilde
gerceklestirmeniz gerekmektedir.

A\ 4
Combobox’tan Staj Yaptiginiz Kurumu
secerek Zorunlu Staj Formu Uret
butonuna bir kez tiklayip bekleyiniz.
Sonrasinda olusan aktif linke tiklayarak
Zorunlu Staj Formunuzu bilgisayariniza
kaydedebilirsiniz.

Rapor Olusturma (Raporlar Sayfasi: Odrenci Meniisii)

Rapor Yukleme Ekrani sekmesine tiklayiniz.
Stajiniza ait Kurum Bilgisini Combobox’tan
sectikten sonra Dosya Seg butonuna tiklayarak
raporunuzu segip; Yukleme butonuna tiklayarak
raporunuzu sisteme yiikleyiniz.

A\ 4
DataGrid tzerinden yiklenmis
olan Raporunuzu indir linkiyle
indirebilir veya sil linkiyle silme
islemini gerceklestirebilirsiniz.

A\ 4
Rapor Sonug Ekrani sekmesinden
degerlendirilmis olan raporlarinizin
sonuglarini gérintileyebilirsiniz.

islemlerinizi tamamladiktan sonra Ogrenci Menisiinden ¢ikis yapiniz.

Not: Staj bitiminde 6grencilerin eskiden oldugu gibi raporlarinin bir ¢iktisini firmaya onaylatarak staj
komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir.



