T.C.
GAZIi UNIVERSITESI
Birim Goérev Dagilhm Formu

Ust Birim . Enstitli Sekreteri
Birim : Koordinasyon Birimi (Temizlik)
Sira Yiiriitiilecek gorevler:
No

1 Enstitii biirolarinin ve bina i¢i temizlik islerinin yapilmasi
2 Gerektiginde birimler arasi evrak dagitim islerinin yapilmasi
3 Gerektiginde Enstitii biiro, arsiv vb. alanlardaki egyalarin tasinmasi islerinin yapilmasi
4 Enstitli mutfak hizmetlerinin yapilmasi
5 Temizlik malzemelerinin teminin saglanmasi
6 Temizlik malzemelerinin depolanmasi ve stoklanmasinin saglanmasi
7 Kurul toplantilarinda projeksiyon hazirlanmasi desteginin saglanmasi
8 Ust yénetici, Miidiir, Miidiir Yardimcilar1 ve Enstitii Sekreteri tarafindan verilen diger islerin

yiiriitiilmesi




