KOORDINASYON BiRiMi - TEMIZLIiK GOREV TANIM
FORMU

Dokiman No: FBE.GT.0008
Yayin Tarihi: 09/11/2022
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1/1

1. Birimi Fen Bilimleri Enstitiisu
2. Kadro Unvam Siirekli Is¢i
3. Gorev Unvam Temizlik
4. Bagh Bulundugu Amir Enstiti Mudura
5. Gorev, Yetki ve 1. Enstitii biirolarinin ve bina i¢i temizlik islerinin yapilmasi.
Sorumluluklar: 2. Gerektiginde amirince verilen birimler arasi evrak dagitim islerinin yapilmasi.
3. Gerektiginde Enstitii biiro, arsiv vb. alanlardaki esyalarin taginmasi islerinin yapilmasi.
4. Makam odalarina ikram hizmetlerinin yapilmasi.
5. Enstitli mutfak hizmetlerinin yapilmasi.
6. Enstitli Miidiirliik Makaminca verilecek diger gorevlerin yapilmasi.
7. Temizlik malzemelerinin teminin saglanmasi.
8. Gerektiginde, kurul toplantilarinda projeksiyon hazirlanmasi desteginin saglanmasi.

6. Ad1 Soyadi / imza-Tarih

Personel

7. Yerine Gorev Yapacak

HAZIRLAYAN
07/11/2022

ONAYLAYAN
07/11/2022

Birim Calisma Ekibi Enstiti Mudur Yardimcist




