Stajda Yapılacaklar için Kontrol Listesi 
	Staj Başvuru Yazısı indirildi ve dolduruldu 
	

	Staj veritabanı kontrol edildi 
	

	Staj yapılacak işyeri veritabanında mevcut ise başvuru yazısı bölüm öğrenci İşlerine mühürletildi
	

	Staj yapılacak işyeri veritabanında mevcut değil ise firma bilgileri sorumlu asistana verildi, Staj Komisyonu onayı alındıktan sonra öğrenci İşlerine mühürletildi
	

	Bölümde ilan edilen kontejanlara bakıldı ve uygun bir işyeri varsa tercih formu doldurularak bölüm öğrenci işlerine teslim edildi
	

	Başvuru yazısı ile belirlenen işyerlerine başvurular yapıldı
	

	İşyerinden staj kabul yazısı alındı
	

	Staj yönergesi Ekleri dolduruldu 
	

	Zorunlu staj Formu iki nüsha olarak Dekanlığın sayfasından indirilerek  dolduruldu
	

	Sigorta yatırıldı dekont alındı 
	

	Doldurulan belgeler sorumlu asistana onaylatıldı
	

	Staj.xls dosyası dolduruldu ve belirtilen adres e-posta atıldı
	

	Staja başlamadan 10 gün önce Fakülte öğrenci işlerine ilgili belgeler verildi 
	

	Staj defteri CD si hazırlandı
	

	Ders kayıtlarında yapılan staja ders kaydı yaptırıldı
	

	Staj defteri sorumlu asistana imza karşılığı verildi
	



