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Öğrenci İşleri

Her hafta Yönetim Kurulundan çıkan kararların (tez konusu önerisi-
değişikliği, tez jürisi, not girişi, TİK raporları, danışman atama-
değişiklik, kayıt dondurma-silme, mezuniyet vb.) ilgili öğrencilerin 
sistemine işlenir.

Seminer, yeterlilik ve dönem projesi derslerine ait başarı notlarının Ana 
Bilim Dalı Başkanlığı tarafından sisteme işlenip işlenmediğinin kontrol 
edilir.

Güz-Bahar yarıyıllarında Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından 
otomasyona tanımlanan harç bilgileri kontrol edilir ve kayıt donduran, 
yatay geçiş-yapan vb. öğrencilerin dönem bilgileri hesaplanarak harç 
bilgilerinin yeniden düzenlenir.

Güz-Bahar yarıyılı başlarında açılan, ilk defa açılacak ve kapatılacak 
derslerin kod ve AKTS değerleri otomasyona girilir.

Güz-Bahar yarıyılı başlarında belirlenen ders programları Ana Bilim 
Dalı Başkanlığınca otomasyona işlenir. 

Yabancı uyruklu, ÖYP kapsamında, af kapsamında ve ilk kayda gelen  
öğrencilerin kimlik, adres, askerlik ve lisans bilgileri otomasyon 
sistemine girilir ve fotoğrafları taranır. Ayrıca öğrenci kimliklerinin 
basılması için Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.

Öğrenci mezun durumuna geldiğinde dosyası arşivlenir. Diploması 
basılan öğrencilerin, Diploması teslim edilir ve otomasyona teslim 
edildiğine dair seri numarasının işlenir. 
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