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1. Birimi

Fen Bilimleri Enstitisu

2. Kadro Unvam

Memur

3. Gorev Unvam

Dergi Hizmetleri

4. Bagh Bulundugu Amir

Enstitt Mudurd

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1. Dergi Yonetim Sistemini periyodik araliklarla kontrol ederek dergiye yapilan yeni
basvurularin takip edilmesi.

2. Yeni makale basvurusu olmasi halinde ilgili makalenin intihal agisindan 6n-incelemeden
gegcirilmesinin saglanmasi.

3. Dergiye gelen makalenin gerekli 6n incelemelerini yaptiktan sonra, makaleyi dergi Bag
Editoriine atama isleminin yapilmasi.

4. Derginin evrak islerinden sorumlu memur tarafindan yiiriitiilen islerin gerektigi gibi
yapilip yapilmadiginin kontrol edilmesi.

5. Kabul edilen makalelerin basima hazirlanmasi i¢in sayfa diizeni ¢aligmalarinin yapilmasi.
6. Dergiye gelen dilek ve sikdyetlerin Derginin Bas Editoriine iletilmesi.

7. Dergi islerinin yiiriitiilmesinde Enstitii Miidiirii ve Dergi Bas Editoriine kars1 sorumludur.
8. Gelen makalelerin dergi kapsamina uygun olup olmadigina karar verir.

9. Hakemlerin belirlenmesi i¢in makale taslagini Boliim Editorlerine gonderir.

10. incelenecek makalelerin intihal agisindan denetlenmesi icin Boliim Editorlerini
bilgilendirir.

11. Gerekirse, hakemlere gonderilmek tizere makaleyi ve ilgili list yaziy1 yazar ve gonderir.
12. Gerekirse, siiresi igerisinde degerlendirilmeyen makaleler i¢cin hakemlere hatirlatma
yapar.

13. Gerekirse, donus olmayan degerlendirmeler ve kesin kararda giigliik ¢ekilen
makalelerde 3. ve 4. hakem atamasini ilgili editore sorarak gerceklestirir.

14. Gerekirse, hakemlerin degerlendirme raporunu gonderdikten sonra gelen raporu,
kullanicilarin kendi sistemlerinden gérmelerine izin verir (duizeltme, ret, kabul vb.).

15. Gerekirse, hakem tarafindan diizeltilmesi ve tekrar goriilmesi istenen makalenin
diizeltilmis halini hakeme gonderir.

16. Bas Editdr, dergi islerinin yiiriitilmesinde gerekirse Boliim Editorlerinden yardim ister
ve isleri takip eder.

17. Ust yénetici, Miidiir, Miidiir Yardimcilar1 ve Enstitii Sekreteri tarafindan verilen diger
islerin ytirtitiilmesi.

6. Ad1 Soyadi / imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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