GAZi UNIVERSITESI
KUTUPHANE CALISMA ESASLARI YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amac¢, Kapsam ve Tanimlar

Amac

MADDE 1 - (1) Bu y6nerge, Gazi Universitesi Merkez Kiitiiphanesi’nde verilen hizmetlerin
tanimi, organizasyonu, kullanicilarm ve calgan personelin gorev ve sorumluluklan ile ¢alisma
esaslarini olusturmak; Kiitiiphane kaynaklarmm korunmasini ve etkin kullanilmasmi saglamak
amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Kiitiiphane hizmetlerini, kaynak kullanimi ve &diing verme ile
ilgili usul ve esaslar ile bunlara uyulmamas: durumunda uygulanacak cezai yaptirimlari kapsar.

Tamimlar
MADDE 3 - Bu yénergede gecen;

a) “Universite” Gazi Universitesi’ni,

b) “Rektorliik” Gazi Universitesi Rektorliigii nii,

¢) “Baskanlik” Gazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’ni,

d) “Baskan” Gazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani’ni,

) “Kiitiiphane” Gazi Universitesi Kiitiiphanesini

f) “Kullanicr” Gazi Universitesi akademik / idari personeli ve grencileri ile diger
Universitelerin akademik personelinden olugan dis kullanicilari,

g) “Dis Kullanicr” sadece akademik arastirma yapacak olan diger Universitelerin
akademik personeli ve protokol kullanicilarini,

h) “Koleksiyon” Kiitiiphanede bulunan kitap, dergi, ciltli dergi, tez gibi basih
materyaller ile DVD, CD, film v.b. gérsel-isitsel materyal ve elektronik kaynaklari

i) “Karel” 6gretim iiyeleri i¢in 6zel olarak ayrilmis bireysel galisma odalarini

ifade eder.
IKiNCT BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve Yénetim
Kurulus

MADDE 4 — (1) Universite Kiitiiphaneleri, Universitenin egitim / 6gretim ve arastirma
faaliyetlerini desteklemek amaciyla kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet veren kurumlardir.
Universite Kiitiiphaneleri bu amaci gergeklestirmek iizere;

a) Kullanicilarm egitim / Ogretim ve arastirma faaliyetlerinde gereksinim duyacaklari
cesitli bilgi kaynaklarini saglar,

b) Saglanan bilgi kaynaklarini, Universite mensuplarmm kullanimina suljulacak. sekilde
diizenler ve hizmete supai VS
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¢) Bilgi kaynaklarindan daha etkin bir sekilde yararlanilmasini saglayacak ddiing verme,
referans v.b. hizmetler verir,

d) Kiitiiphane ve Kiitliphane kaynaklarmdan yararlanmay1 artirmak amactyla, kullanici
egitimi programlarmi planlar ve gelistirir,

¢) Universite Kiitiiphanecilik boliimleri 6grencilerinin  zorunlu uygulama ve stgj
programlarinin yiiriitiilmesine yardime1 olur,

f) Diger Kiitliphane ve kuruluslarla isbirligine gider.

Orgiitlenme ve yonetim

MADDE 5 - (1) Kiitiiphanenin ydnetim ve koordinasyonu, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlhg ile Kiitiiphane Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi: Kiitiphane hizmetleri “Kiitiphane ve

~

Dokiimantasyon Daire Baskanlig1” tarafindan merkezi olarak ytiriitiliir.

(3) Kiitiiphane Komisyonu: Kiitiiphanenin temel politikalarini belirlemek iizere Bagkanligin
bagh oldugu Rektér Yardimcisi, ii¢ Ogretim iiyesi ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagskanindan olusur. Komisyon toplantisinda alinan kararlar Rektorliik Makaminin onayt ile yiiriirliige
girer.

Kiitiiphane Organlarinin gorev ve yetkileri

MADDE 6 — (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg:: Kiitiiphane ydnetimi,
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire bagkam tarafindan yiiriitiiliir. Kiitliphane komisyonunun aldig
tavsiye kararlar dogrultusunda Kiitiiphanenin verecegi hizmetlerin akisini saglar ve Komisyon
kararlarimi Rekt6rliigiin onayina sunar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi tarafindan yiiriitiilen hizmetler

a) Universitedeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amact ile her tiir
ve ortamdaki bilgi kaynaginin saglanmasi ve hizmete sunulmasi,

b) Kullanicilarin  bilgiye erigim hizmetlerinden en etkin ve hizli bir sekilde
yararlanmalarinin saglanmasi,

¢) Ulusal ve uluslararasi dlgekte bilgi birikimi, kullanimi ve paylagimina destek
olunmast

d) Cagdas Kiitiiphanecilik hizmetlerinin yiriitiilmesini saglamak tizere yeterli sayida ve
nitelikte personel kadrolarmin olusturulmasi

e) Kiitiiphanelerarasi igbirliginin gelistirilmesi

f) Rektorlitk tarafindan verilecek olan benzeri diger gorevlerin yiiriitiilmesi

(2) Kiitiphane Komisyonu: Kiitiiphane hedeflerinin belirlenmesi ve politikalarmnmn
olusturulmasi konusunda Kiitiiphane ynetimine tavsiyede bulunur.

MADDE 7 — (1) Daire Bagkaninin gérev ve yetkileri:

a) Baskan, birimin yoneticisi ve temsilcisidir.

b) Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is boliimii, koordinasyon, hizmet igi egitim ve
denetim, teknolojik gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi gorevlerini yerine getirir.

¢) Universitede orgiitsel ve yonetsel agidan c¢agdas Kﬁtﬁg}t;gae—:ﬁjg.i%metlerinin
yiiriitiilmesini saglar, denetler ve organize eder. Yo b s
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d) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilerek siirdiiriilmesi icin biitgeyi ve yeterli kadroyu
belirleyerek Rektorliik Makamina nerir.

e) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye
kazandirilmasi amaciyla ¢alismalar yapmak,

f) Kitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurtici ve yurtdigindaki seminer ve
konferanslar: takip ederek katilimi saglamak,

g) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlar: Rektorlitk Makamina sunar.

h) Baskan, yaym iadelerinin gecikmelerinden dogan ferileriyle birlikte toplam 100 TL’ye
kadar olan para cezalarim kismen veya tamamen silmeye yetkilidir.

i) Rektorliik tarafindan verilen diger gérevleri yiriitiir.

UCUNCU BOLUM

Koleksiyon Gelistirme

Koleksiyon Gelistirme

MADDE 8 - (1) Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi Universitenin egitim, 8gretim,

aragtirma alanlart ve kiiltiirel ihtiyaglar1 dogrultusunda belirlenir. Kiitiiphane koleksiyonu kitap, dergi
gibi basili materyaller ile DVD, CD, film v.b. gorsel - isitsel materyal ve elektronik kaynaklardan
olusur. Koleksiyon, belirlenen ilkelere gore, satin alma ve bagis yoluyla olusturulur ve gelistirilir.

b)

<)

¢)

d)

Kaynak secim ilkeleri
MADDE 9 — Kaynak segim ilkeleri agagida belirtildigi gibidir:

Secilecek kaynaklar, Universite’de verilen tim egitim - Ogretim alanlan ile yapilan
arastirmalari destekleyici diizey ve nitelikte olmalidir.

Secimde, koleksiyonun kullaniciya (akademik personel / 6grenci) orami arasmdaki denge
korunmali, giincel bilgiyi igermesine dikkat edilmelidir.

Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir
acisidan yeterli ¢esitlilikte olmalidir.

Kullamicilarin  kiiltiirel  gelisimlerini ve ders disi zamanlarini da degerlendirmelerini
saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserler bulundurulmalidir.

Ogretim elemanlarinin, egitim — 6gretim ve arastirma faaliyetleri i¢in 6nerdikleri kaynaklarin
alimina, koleksiyon biitiinliigii ve gereksinimler dogrultusunda 6ncelik verilir.

Satin alinan, abone olunan ve/veya agik erisimli elektronik kaynaklarin segiminde de ayni
esaslar dikkate alinir.

I.  Satin alma yontemi ile yayin secimi:

a) Universite mensuplarinin yayn istekleri, yazili olarak ve / veya Kiitiiphane web
sayfasinda bulunan form aracihig ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina iletilir. Bu istekler, o yila ait biitce olanaklari cergevesinde karsilanir.

b) Akademik Birimler, kendi alanlarina y6nelik yayin isteklerini yazili ve onayhi olarak
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligna iletirler; bu istekler o yila ait biitge
olanaklari ¢ercevesinde saglanir.

¢) Kiitiiphaneciler tarafindan izlenen yeni yaywnlar, o yila ait it
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cergevesinde saglanir.
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1.

A. Kitap Satin Alma Politikas1

Gazi Universitesi mensuplari, Kiitiiphanede bulunmayan yaymlar i¢in Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin web sayfasindaki (http:/lib.gazi.edu.tr) yayin
istek formunu doldurarak istekte bulunabilir.

Talep edilecek yaymn sayisinda Gazi Universitesi Mensuplar1 i¢in bir sinirlama
bulunmamaktadir. Daire Baskanligi’na tahsis edilen yaym alim biitgesi,
Universitedeki birimlerin 6gretim elemant ve Ogrenci sayilar1 dikkate alnarak
olusturulan kriterler dogrultusunda harcanmaktadir.

Gazi Universitesi mensuplarindan gelen yayin istekleri Aksesyon (Saglama) BOlimi
tarafindan degerlendirmeye almur. Istekler degerlendirilirken g6z Oniine alinan
kriterler sunlardir:

a) Istenen yaymnin konusunun Gazi Universitesi’nin egitim-6gretim politikasina
uygunlugu

b) Disiplinleraras: kullanimi

c) Giincelligi

d) Yaymevinin niteligi

e) Yaymin konusunun koleksiyon i¢indeki orani

f) Fiyat1

g) Yaymnmn Dili

h) Fiziksel 6zellikleri (basili, elektronik vb.)

i) Istenen yaymin ayni niishasmin Gazi Universitesi Kiitiiphanesi’nde olup olmadig;,

j) Kayip yaynlar, belli bir siire igerisinde bulunamazsa kullanim orani ve talebe gore
yeniden satin almir.

k) Fiziksel olarak kullanilamayacak durumda olan yaymlar, kullanim orani ve talebe
gore yeniden satin almir.

B. Siireli Yaymn Saglama Politikas1

Gazi Universitesi 6gretim iiyeleri, abone olunmasini istedikleri siireli yaymlarin
bilgilerini Daire Baskanligna iletirler.

Siireli yaym istekleri her yilin sonunda Daire Bagkanlig: tarafindan degerlendirilir.
Istekler degerlendirilirken goz 6niine alinan kriterler sunlardar:

a) Istenen siireli yaymnin konusunun Gazi Universitesi’nin egitim - 6gretim
politikasina uygunlugu

b) Bilimsel niteligi

¢) Disiplinlerarasi kullanimi

d) Yaymevinin niteligi

e) Fiyati

f) Yaywnmn Dili

g) Fiziksel 6zellikleri (basily, elektronik vb.)

C. Elektronik Kaynak Saglama Politikas
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1. “Elektronik kaynaklar” terimi ile Universitenin egitim, Ogretim, arastwma
faaliyetlerini ve kullamcilarmn kiiltiirel ihtiyaclarmi desteklemek amaci ile
bilgisayar araciligiyla erisilebilen kaynaklar (Siireli yaywnlarm, kitaplarmn veya
tezlerin yer aldig1 tam metin veri tabanlari, indeks ve ozet veri tabanlari, gorsel -
isitsel materyaller v.s.) kastedilmektedir.

2. Elektronik yaym sayisinn artmast ile birlikte Kiitiiphanelerin koleksiyon yapisi da
degismeye baslamistir. Mekana bagimli basili dergi sayisi azalmis, ayni anda
birden ¢ok kisinin erisebildigi, zaman ve mekandan bagimsiz elektronik dergi
modeli yaygmlasmistir. Ayrica tek tek elektronik dergi aboneligi pahaliya mal
oldugundan olusturulan isbirlikleri ile bir yaymcn biitiin dergilerine erisim
olanagi saglanmistir.

Elektronik veri tabani abonelikleri yapilirken dikkate alinan kriterler:

a) Veri tabanmm konusunun Gazi Universitesi’nin egitim - dgretim
politikasina uygunlugu,

b) Kaynagm hitap ettigi kullanici grubunun beklentisine ve gereksinimlerine
uygunlugu,

¢) Kiitiiphanenin abone oldugu ayni konuda baska bir veri tabanmin olup
olmadigt

d) Tam metin dergilere sahip veri tabanlarindaki dergilerin hakemli olup
olmadigi, etki faktorii (impact factor) orammm ne kadar oldugu,
uluslararast  6nemli indeksler / abstraktlar tarafindan indekslenip
indekslenmedigi,

e) Geriye doniik erigimin miimkiin olup olmadigi,

f) Diizenli giincellemenin yapilip yapilmadigs,

g) Dergilerde ambargo olup olmadig;,

h) Deneme siiresinde alinan kullanim istatistikleri,

i) Veri tabaninin bilimsel niteligi,

j)  Yaymevinin niteligi,

k) Makalelerin / kitaplarin / tezlerin verilis formati (HTML, PDF vb.),

1) Veri tabanimnin iizerinde ¢aligtig1 platformun hizi ve giivenilirligi,

m) Ara yiiziin rahat kullanilabilirligi,

n) Uzaktan erigime izin verip vermedigi (Proxy)

o) Kullanici smirlamasi olup olmadigi,

p) Fiyatmin ve yillik fiyat artis oraninin uygunlugu,

q) Lisans sartlar1

3. Veri taban aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri dikkate alinmakta,
kullanim istatistiklerinin diisiik olmasi durumunda aboneligin iptali séz konusu
olabilmektedir.

Gorsel-Isitsel Materyal secilirken dikkate alinan kriterler;

a) Istenen materyalin konusunun, Gazi Universitesi’nin egitim - 6gretim
politikasina uygunlugu,

b) Kiiltiirel amagh yaymlarda kullanicinin diizeyine ve ,bgjghmlne uygun
olmasi, ; Y

¢) Odiillii filmlerin saglanmasia dikkat edilmesi
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I

I1L.

d)

€)

g)

h)

i)

k)

D

d) Uluslararas: film degerlendirme siteleri takip edilerek, yiiksek reytingli
filmlerin saglanmasina 6nem verilmesi

Bags ilkeleri

Gazi Universitesi ile diger Yiiksekdgretim Kurumlart arasinda, egitim-6gretimi
desteklemek, arastirmalara katkida bulunmak ve kullanicilarm kiltiirel gereksinimleri
dogrultusunda Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek amaci ile yaym degisimi
yapilabilir ve / veya bagis olarak almabilir.

Gazi Universitesi Kiitiiphanesi, yayin segim ilkelerine bagli kalmak kosulu ile bagis
yayin kabul eder.

Kaynak Segim Ilkelerinde belirtilen genel esaslar, bafis olarak saglanan bilgi
kaynaklar1 i¢gin de gecerlidir.

Alinan bagslar karsiliginda herhangi bir ticret veya &diil verilmesi s6z konusu
degildir.

Herhangi bir kisi tarafindan birden fazla materyal igeren bir koleksiyonun
bagislanmasi s6z konusu oldugunda Gazi Universitesi Kiitiiphanesi bu yaymlar
arasinda secim yapma ve yaymn se¢im ilkeleriyle bagdasmayan kaynaklarin
ayiklanmasi hakkina sahiptir.

Rektorlik Makami ya da Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca bagista
bulunan kurum veya kisiye “Bagis Yaymn Sézlesme Formu” doldurulup verilir;
tesekkiir mektubu yazilir; ayrica kim tarafindan ve ne zaman bagislandiina dair
bilgiler yayina kaydedilir.

Siireli yayinlarm bagis olarak kabul edilebilmesi igin yaymin koleksiyon biitiinliigiine
uygunlugu dikkate alinr.

Cok ciltli eserler cilt biitiinliigii olusturuyorsa kabul edilir.

Fotokopi yaymlar, bandrolii olmayan yaymlar ve fiziksel agidan kot durumdaki
yayinlar bagis olarak kabul edilmemektedir.

Materyalin koleksiyonda nereye yerlesecegine ve nasil ulasilabilecegine karar verme
yetkisi Kiitiiphaneye aittir.

Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun goriilen bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklari
icin yapilan iglemlere tabi tutularak koleksiyona eklenir.

Bagislanan yaymlarin Kiitiiphane demirbasina girisi yapildiginda, “Tagmir Islem Fisi”
diizenlenir.

Daire Baskanhigi, 6zel ya da tiizel kisilere, koleksiyon bagisi yapmasi igin
bagvurabilir.

Daire Baskanlig1, uygun gordiigii takdirde bagis olarak kabul ettigi yaymlar1 baska bir
Kiitiiphaneye bagiglama hakkina sahiptir.

Koleksiyona alinmayacak nitelikteki bilgi kaynaklarna iliskin esaslar: Asagida
sayilan nitelikteki kaynaklar, bir Universite Kiitiiphanesinin  koleksiyonunda

bulunmasmin uygun olmamasi nedeniyle bags i¢in kabul edilmez:

a)
b)
c)
d)

Kopya ile ¢ogaltilmis materyaller

Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilar:
Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis yayinlar
Devamlihigi saglanamayan siireli yayimlar
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) Kiitiiphane koleksiyonunda mevcut olanlar (¢ok kullanilan yayinlar hari¢)
f) Cilt biitiinliigii saglanamayan ¢ok ciltli eserler

DORDUNCU BOLUM

Kiitiiphane Hizmetleri, Uyelik ve Yararlandirma

Teknik Hizmetler

MADDE 10 - Teknik Hizmetler: Kiitiiphaneye saglanan biitiin yayimnlarm, kullaniciya

sunulacak hale getirilmesine kadar yapilan islemlerin tiimiidiir.

a)

b)

Aksesyon (Saglama); Universitenin egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek,
kullanicilarin sosyal ve kiiltiirel gereksinimlerini karsilamak amaciyla basili ve elektronik
ortamdaki her tiirlii bilgi ve belgeyi satin alma ve bagis yoluyla saglamaktir.

Kataloglama ve Simniflama; Kiitiiphaneye kazandmilan yaymnlarin uluslararasi standartlar
dogrultusunda kataloglama ve siniflama islemlerini yapmak, veri tabanina aktarmaktir.

Siireli Yaymlar; Universitenin egitim-6gretimini  desteklemek, arastirma faaliyetlerine
yardime olmak amaciyla; kullanicilarin giincel bilgi gereksinimlerini kargilamak tizere basili
ve elektronik ortamdaki siireli yaymlarin teknik islemlerini ve izlemesini yapmak,

kullanicilarm hizmetine sunmaktir,

Kullanier Hizmetleri

MADDE 11 - Kullanici Hizmetleri: Kullanicilarin, Kiitiiphane hizmetlerinden ve bilgi

kaynaklarindan en verimli sekilde faydalanmasini saglamak amaciyla yiiriitiilen hizmetlerdir.

a)

b)

c)

d)

g)

Danisma Hizmetleri; Kiitliphane ve Kiitiiphane kaynaklarmm etkin bir sekilde kullanimini
saglamak amactyla hizmetlerin ve kaynaklarm tanitilmasi ve bu amagla kullanict egitimi
programlarinin diizenlenmesidir.

Okuyucu Hizmetleri; Kiitiiphane kaynaklarini kullanicilarin hizmetine sunmak, ddiing verme,
iade ve uzatma islemlerini yiiriitmek, kaynaklarin diizenli ve etkin kullanimim saglamaktir.
Kiitiiphaneleraras1 Odiing Yayin / Belge Saglama Hizmeti; Universite akademik personelinin
ihtiyac duydugu ancak Kiitiiphanede bulunmayan bilgi kaynaklarinmn, yurt i¢i ve yurt
digindaki Kiitiiphanelerden 6diing veya fotokopi yolu ile saglanmasidir. Bu hizmet ile ilgili
kurallar Kiitiiphane Y&netimince ayrica belirlenir.

Gérsel — Isitsel Materyaller; Universitenin egitim faaliyetlerini desteklemek amacryla gorsel-
isitsel materyalleri segmek, diizenlemek ve kullanicilarin hizmetine sunmaktir.

Gérme Engelliler Hizmeti; gorme engelli kullanicilarn ihtiyag duyduklar kabartma ve sesli
formattaki materyali ve donanimi saglamak ve kullanima sunmaktir.

Bilgi Teknolojileri; Kiitiiphane otomasyon programi ve bilgisayar donamminin verimli
caligmasini  saglamak, sorunlarmi gidermek, personele ve kullanicilara teknik destek
vermektir.

Teknik Ofis: Kiitiiphane binas1 teknik donaniminin (asansor, yangin alarm sistemi, elektronik
kap1 giivenlik sistemi, UPS, jenerator sistemi v.b.) ve 151tma—sogutm;}a?€éﬁfﬁﬁaﬁgﬁzenli
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calismasi icin gerekli 6nlemlerin alinmasi, denetlenmesi, bakim ve onarim islemlerinin
yapilmasi.

Kiitiiphane iiyeligi ve yararlanma kosullarn

MADDE 12 - (1) Gazi Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile 6grenciler,
Kiitiiphanenin biitiin olanaklarindan yararlanabilir.

(2) Dis kullanicilar, asafidaki kosullara bagli olarak kiitiiphane olanaklarmdan
yararlanabilirler:

a) Gazi Universitesi mensuplari disinda, sadece diger Universitelerin akademik personeli
ve Kiitiiphane protokol kullanicilar Kiitiiphaneden yararlanabilir.
b) Fiziki mekan yetersizligi nedeniyle, ders calisma amagli dis kullanict kabul

edilmemektedir.

¢) Dis kullanicilar, Kiitiiphane danigma bankolarindan, kimlik kartlari ile temin
edecekleri misafir sifresini kullanarak, kablosuz ag baglantisindan faydalanabilir.

d) Dis kullanicilar, Kiitiiphane tarafindan belirlenen &diing verme kurallart
dogrultusunda basih / elektronik kaynaklardan yararlanabilir.

e) Sinav donemlerinde Kiitiiphane, sadece Gazi Universitesi mensuplar1 kullanimina agik
olacak, bu tarih araliklan Kiitiiphane web sayfasindan duyurulacaktir.

Odiinc verme

MADDE 13 — (1) Odiing verme kosullari, yonetim tarafindan belirlenir ve Kiitliphane
Komisyonuna sunulur.

(2) Gazi Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile &grenciler
Kiitiiphaneye iiye olabilir ve 6diing yayn alabilir.

(3) Danisma kaynaklari, tezler, ciltli dergiler, giincel dergilerin son sayilari ile gorsel-
isitsel materyaller 6diing verilemez.

(4) Kullanicilar yapmis olduklar: Kiitiiphane islemlerini web sayfas tizerinden “Kullanici
Islemleri” alanindan gérebilir, takip edebilirler.

(5) Diger Universitelere mensup akademik personel ve protokol kullanicilari,
Kiitiiphanelerarasi isbirligi protokolleri gergevesinde Kiitliphaneleri aracilig1 ile ddiing
alma iglemi yapabilirler.

(6) Akademik personelin Kiitiiphanede bulamad:ig: bilgi kaynag: yurt i¢i ve yurt dist bilgi
merkezlerinden saglanmaya ¢alisihir, kurum digindan saglanan bilginin ve kaynagin
varsa maliyeti ilgili tarafindan karsilanir.

(7) Kiitiiphane Yénetimi gerekli gordiigii takdirde ddiing verme siiresi dolmadan yaymimn
iadesini isteyebilir.
Uzatma islemleri

MADDE 14 — (1) Odiing alma siiresi, yayn baska bir kullanic taraflgd‘éﬁﬁi N tifmadif
takdirde uzatilabilir. g




(2) Uzerinde gecikmis yaym bulunan iiyeler, bunlari iade etmeden ve gecikme bedelini
6demeden 6diing yayin alamazlar, uzatma yapamazlar.

(3) Kullanicilar, yaymlarmm uzatma islemini web sayfasi {izerinden “Kullanici
Islemleri” alanindan yapabilirler.

Yayin ayirtma
MADDE 15 — (1) Baskast tarafindan &diing alinan yaymlar igin ayirtma yapilabilir.

(2) Ayirtilan yaymlar 3 giin i¢inde alinmadig: takdirde sirada bekleyen bagka okuyucu
varsa, bir sonraki okuyucuya verilir, sirada okuyucu bulunmadig: takdirde yayn rafa
gbnderilir.

(3) Kullanicilar, aywrtma iglemini web sayfasi iizerinden “Katalog Tarama” alanindan
yapabilirler.

Iade islemleri

MADDE 16 — (1) Kullanicilar &diing aldiklari kaynaklari iyi kullanmakla ve belirtilen tarihte
iade etmekle yiikiimliidiirler. Kiitliphane otomasyon sistemi, iade tarihleri i¢in otomatik hatirlatma
yapar ancak sorumluluk kullanictya aittir.

(2) Zamaninda iade edilmeyen ve siiresi uzatilmayan yaymlar i¢in kullanicilara, y6netim
tarafindan belirlenen giinliik gecikme cezas1 uygulanir.

(3) Otomatik hatirlatma gdnderilmemis olmas: veya ulasmamis olmasi kullanicinin ceza
yiikiimlilliigiinii kaldirmaz

(4) Para cezasi, geciktirilen giin sayisi ile giinliik gecikme ficretinin ¢arpimi ile otomatik
olarak hesaplanir.

Kiitiiphane kurallar

MADDE 17- (1) Kiitiiphaneye yiyecek ve icecekle girilemez.

(2) Kiitiiphane igerisinde sigara icilemez.

(3) Kiitiiphane binasi i¢inde cep telefonu kullanilamaz.

(4) Kullanicilar, sesli ve sessiz ¢alisma alanlar i¢in belirlenmis olan kurallara uyarlar

(5) Kullanicilar kendi egyalarindan sorumludurlar. Kaybolan ya da ¢alinan egyalardan
Kiitliphane Y&netimi sorumlu degildir.

(6) Kiitiiphane koleksiyonu elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir. Hicbir yaym,
Kiitiiphane disima izinsiz ¢ikartilamaz. Boyle bir durum karsisinda yasal islem yapilr.

(7) Bir eserin tiimiiniin fotokopisi ¢ekilemez.

Kareller (Bireysel calisma odalarr)

MADDE 18 — (1) Kitiiphanede, 6gretim uyelermm kullanabilecegi 28 adet karel (b1reyse1
calisma odasi) bulunmaktadir. Karel kullanmak isteyenlerin 2. ve 3. kattaki bg‘mﬁ qm v'..
karel kullanim bagvuru formunu dolﬁ lurmalan gerekmelktedir:

SENATO KARARI lNDQR
T EKIDIR




(2) Karel kullanim kurallari
a. Kareller, 8gretim iiyeleri igin ayrilmis olup tek kisilik kullanima yoneliktir.
b. Karellere yiyecek ve icecek ile girilemez.
c. Karellerde degerli esya ve Kiitiiphaneye ait kitaplarin birakilmamasi gerekmektedir.

Kaynaklarin yipranmasi ve kaybolmasi

MADDE 19- (1) Odiing alinan yaymin kaybedilmesi veya yipratiimast durumunda kullanicilar
kaybettikleri / hasar verdikleri yaymlarin aynist olmak kosuluyla saglayip Kiitiiphaneye teslim
etmekle yiiklimliidiir.

(2) Uyeler kaybettikleri ve zarar verdikleri baskisi mevcut Tiirkge yayinlar: satin alarak 1 hafta
icinde Kiitiiphaneye teslim etmek zorundadirlar.

(3) Temini miimkiin olmayan Tiirk¢e yaymnlarm kaybedilmesi ve yipratilmasi durumunda
kullanicilar Kiitiiphane komisyonu tarafindan belirlenen rayic bedeli 6derler.

(4) Kullanicilar saglanmasi miimkiin olmayan yabanci yaymlarin kaybedilmesi ve yipratilmasi
durumunda;

a) Fiyati belli olan yayinlar i¢in % 30 kaybetme tazminat1 eklenerek Merkez Bankasinin o
giinkii déviz kuru lizerinden hesaplanan bedeli dderler.

b) Fiyat1 tespit edilemeyen yaymlar igin, Kiitliphane Komisyonunun aldigi Kkarar
dogrultusunda, Aksesyon (Saglama) Boliimii tarafindan piyasa arastirmasi yapilarak
belirlenen fiyat iizerine % 30 kaybetme tazminati eklenerek Merkez Bankasinn o giinkii
ddviz kuru lizerinden hesaplanan bedeli 6derler.

flisik kesme

MADDE 20- (1) Ogrenciler mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla ilisiklerinin
kesilmesi durumunda odiing aldiklari yayinlari iade ederek ya da gecikme bedelini
ddeyerek Kiitliiphaneden "ilisigi yoktur" belgesi almak zorundadirlar.

(2) Universiteden 2 aydan daha fazla siire ile izinli olarak ayrilan, bagka bir kuruma atanan,
istifa eden veya emekli olan akademik ve idari personel, Kiitiiphaneden ilisigini kesmek zorundadir.

Fotokopi

MADDE 21- (1) Basili ve elektronik kaynaklardan kopyalama ve fotokopi iglemleri, 5846
sayilt Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa uygun olarak yapilir. Yasal olmayan kopyalama ve fotokopi
islemleri yapanlar, bu iglemlerinin sonuglarindan sahsen sorumludurlar.

(2) Tezi hazirlayan kisinin yazili izni olmadan tezler fotokopi ile ¢ogaltilamaz.

Elektronik kaynaklardan yararlanma

MADDE 22- (1) Universite mensuplari, Universitenin IP’lerine agilan Kiitiiphanenin abone
oldugu elektronik kaynaklara Universite iginden erigim saglayabilirler.

(2) Universite mensuplar1 (Akademik Personel, Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencﬂerl) Proxy
ayarl yaparak Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklara kampiis «

saglayabilirler.

SENATO KARARI
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(3) Yaymer ve firmalarla yapilan lisans anlagmasi geregi, Kiitiiphane web sayfasinda
yaymnlanan ‘E-Kaynaklar Kullanim Kurallar’'na uymayan kullanicilarin erisimi kisitlanabilir veya

kesilebilir.

(4) Lisans anlasmasina gore izin verilen ve verilmeyen durumlar asagida belirtilmistir:

b)
c)

II.

izin Verilenler

Belirli sayida basili veya elektronik kopya alnabilir (Ornegin, tek bir makale, kitabin
bir boliimii)

Kisisel bilgi ihtiyact i¢in kullanilabilir (arastirma, ders v.b.)

Veri tabanlarindan alman bilgi, Gazi Universitesi igerisinde personel ve 6grencilerle
paylasilabilir.

Izin Verilmeyenler

a) Veri tabanlarindan ticari amagli veya sistematik olarak robot ve benzeri yazilunlar
kullanilarak, cok sayida yaymin kopyalanmasi, kisisel bilgisayarlara aktarilmasi

b) Veri tabaninin satilmasi, igeriginin dagitiimasi

¢) Veri tabanindan kopyalanan bilgilerin, Universitemiz disindaki kisilere aktariimasi

d) Veri tabanmndan kopyalanan igerik bilgisinin veya makalenin e-mail listeleri ile
dagitilmas:

¢) Veri tabanmndan indirilen kayitlar iizerinde degisiklik yapilmasi ya da bunlardan
yararlanilarak benzer ¢aligmalarin yapilmasi.

Kiitiiphanelerarasi isbirligi

MADDE 23- (1) Gazi Universitesi Merkez Kiitiiphanesi koleksiyonunda bulunmayan
kitaplarm &diing olarak ve makale fotokopilerinin yurti¢i ve yurtdigmdaki Kiitiiphanelerden
getirtilmesi hizmetidir.

(2) Gazi Universitesinin tiim akademik personeli bu hizmetten yararlanabilir.

(3) Kiitiiphaneleraras1 isbirligi formlari, Kiitiiphane web sayfasi iizerinden veya birime
basvurularak doldurulur. (Bilgi i¢in : ill@gazi.edu.tr)

(4) Kiitiiphanelerarasi isbirligi ile yaym isteyen kullanicilarm sorumluluklart asagidaki gibidir:

a) Yaymin istendigi Kiitiiphaneden talep edilen hizmet bedelinin ve posta licretinin
6denmesi

b) Yaymin istenen siire icinde Kiitiiphaneye iadesi

¢) Fotokopi yapilmamasi

d) Kitabin zarar gérmemesi; yipranmast ve kaybedilmesi durumunda talep edilecek

iicretin ddenmesi

&) Kiitiiphaneleraras1 isbirligi yoluyla CD-ROM ve software, E-kitaplar, referans
kaynaklari, gorsel-isitsel materyaller (film, kaset, video, compact disk), 6zel koleksiyonlar,
dergilerin tam sayilar1 ve ciltleri getirtilemez

6) Qdiing istenen yaymlarin okuyucuya ulasma siireleri ve ficretleri asagidaki gibidix:
rEYs) /TR
I.  Kitaplar igin: f” Y{i* 4 \“ﬁ;}
a) Yurtigi: 1 hafta Ucret: Posta iicreti. e ks %
i ngi GANDIR -
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b) Yurtdist: 15 giin Ucret: Kitabin iadesi i¢in ddenecek posta iicreti ile istenen
Kiitliphanelerin talep ettigi durumlardaki hizmet bedeli kullanici tarafindan
karsilanacaktir.

II.  Makaleler igin:
a) Yurtici: Istenen makale 3 giin iginde saglanmaktadir. Ucret: Istenen fotokopi
licreti
b) Yurtdist: E-posta ile istenirse 5 giinde, normal posta ile istenirse 10 giinde
saglanmaktadir. Ucret: Istek yapilan Kiitiiphanelerin talep ettigi durumlardaki
hizmet bedeli ve posta iicreti okuyucu tarafindan karsilanacaktir.

Demirbastan diisme

MADDE 24- (1) Kullanic: tarafindan kaybedilen ve yerine konulamayan yayinlar ile asiri
derecede hasarlt oldugu ve onarimi miimkiin olmadig: i¢in kullanilamaz duruma gelmis kaynaklarin
koleksiyondan diisme iglemi, Daire Bagkanligi tarafindan gerceklestirilir.

(2) Giincelligini yitirmis veya koleksiyon gelistirme kurallar1 geregi koleksiyonda bulunmasi
uygun olmayan eserlerin ayiklama ve koleksiyondan diisme islemi, Daire Baskanhigmca

gergeklestirilir.
BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler
Yiiriirliik

MADDE 25 — (1) Bu yonerge Senato karart ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 26— (1) Bu yonerge hiikiimlerini Gazi Universitesi Rektérii yiiriitiir.

SENATO KARAR!
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