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GAZI1 UNIVERSITESI

Kiitiiphane Birimi

Personel Gorev Tanimi Sayfa No: |Sayfa 1/1

Bu gorev tamimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlart Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMi

Eczacilik Fakiltesi

GOREV ADI

Kiitiiphane Birim Sorumlusu

GOREV ALANI

Kiitiiphane Birimi, Ogrenci Bilgisayar Laboratuvari

GOREV
VE
SORUMLULUKLAR

Kiitiiphane birimine tanimlanan gorev ve sorumluluklarin diizenli bir sekilde yerine
getirilmesinden sorumlu olmak, Ogrenci Bilgisayar Laboratuvar igerisindeki
bilgisayarlar1 ve diger donanimlar ¢alisir halde tutmak

Birimdeki okuma ve ¢alisma salonlarinda fiziki ortam ve sartlar1 saglamak

Birimdeki matbaa, kopyalama, baski vb. mekanlardaki gerekli ortam ve sartlari
saglamak

Birim biinyesinde bulunan mekan ve salonlarda kullanilan dergi, kitap ve siireli
yayinlarin temini, erigimi vb. hususlar ile ilgili islemleri yiiriitmek

Birim disindaki benzer ortamlar ile yayinlar ve hizmetler ile ilgili
lkoordinasyon ve iletisimi saglamak

Dergi, kitap ve siireli yayinlar ile ilgili gelismeler hakkinda bilgilendirmeleri yapmak]

Kiitliphanede bulunan kitap, dergi ve tezleri simiflandirmak ve smiflarina gore
[kitapliklara yerlestirmek

Kiitiiphaneye bagis ve satin alma yoluyla gelen kitaplarin islemlerini yapip
[kiitiiphane otomasyon programina ve demirbas kayit sistemine girmek

Ogrenci, akademik ve idari personele kitaplarin &diing verilmesinde gerekli olan|
islemleri yapmak, 6diing verilen kitaplar1 takip ederek zamaninda ve eksiksiz geri
almak

Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak

Yapilan is ve islemlerde {ist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri
gerekgeleri ile birlikte agiklamak

Birim icerisindeki biitiin alanlarin islevselliginin devamliligini saglamak

Dekanlik Makaminca verilecek diger gérevleri yapmak

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
2914 sayili Personel Kanunu
Tgili Kanun, Tiiziik, Y&netmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan gorev tammmimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyil

Adi Soyadi

kabul ediyorum. cendd 02021
Unvam Hiiseyin DASCI imza:
Ad1 Soyadi Y ’
ONAYLAYAN
Unvani Dekan

Prof. Dr. llkay ERDOGAN ORHAN Imza:
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Personeli Gorev Tanimi

Bu goérev tanimi formu
Standartlar1 Tebligi ile

gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve

BiRiMIi [Eczacilik Fakiiltesi
GOREV ADI Kiitiiphane Birimi Personeli
GOREV ALANI Ogrenci Bilgisayar Laboratuvari
Birim icerisindeki bilgisayarlar1 ve diger donanimlarn ¢aligir halde tutmak
. Caligma sirasinda cabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak
GOREV . ; - ; T
ve Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri
SORUMLULUKLAR ge.r.ek(;.eler.l 1.le b1r.11kte aciklamak . __
Birim igerisindeki biitiin alanlarin islevselliginin devamliligini1 saglamak
Dekanlik Makaminca verilecek diger gérevleri yapmak
657 SayiliDevlet Memurlar1 Kanunu
Yasal Dayanak 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu

2914 sayili Personel Kanunu
Tgili Kanun, Tiiziik, Y&onetmelik ve Yonergeler

kabul ediyorum.

Bu formda acgiklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

ceed 002020
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