SPOR BiLIMLERi FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

Dokiiman No [AS-35
Yayimn Tarihi 13.11.2020
Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 02.11.2020

SUREC ADI Tiiketim suretiyle ¢ikis islemleri siireci
SUREC NO TARIH Kasim 2020
SURECIN SORUMLULARI Istek Yapan Birim Yetkilisi, Tasinir Kayit Yetkilisi, Fakiilte

Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON IiLiSKiSi

Rektor, Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Tasmir
Kay1t Yetkilisi

SURECIN SINIRLARI

Tasmir istek Belgesinin diizenlenmesi ile baslar, tagmirim
teslim edilmesi ile son bulur.

SURECIN AMACI

Tiiketim malzemelerinin kayit altina alinarak, ihtiyaca gore
birimlerin/kisilerin kullanimina verilmesi

SURECIN ADIMLARI

yapilir.

onayina sunulur.

gonderilir.

e [lgili birim yetkilisince KBS iizerinden Tasmir Istek
Belgesi diizenlenir ve Tagmir Kayit Yetkilisine gonderilir.

e Istenilen miktarlar Tagimir Kayit Yetkilisi tarafindan,
depoda ki mevcuda gdre kontrol edilir.

e Kontrol edilen Tasmir istek Fisi, Harcama Yetkilisinin

e Tagmnr Istek Fisi, Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylandiktan sonra, Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan

talep edilen malzemelerin ¢ikisi sistem (KBS) tizerinden

e Taginir Islem Fisi diizenlenir ve talep eden birime TIF
imzalatilarak malzeme teslim edilir.
e Her (¢ ayda bir diizenlenen Tuketim Malzemeleri Dénem

Cikis Raporu, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




Tiiketim Suretiyle Cikas islemleri is Akis Semasi

CSURECI BASLAT)

Ngili birim yetkilisince KBS tizerinden
Tasmir Istek Belgesi diizenlenir ve Tasinir
Kayit Yetkilisine gonderilir.

A4

Istenilen miktarlar Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan, depoda ki mevcuda gore kontrol
edilir.

l

Kontrol edilen Tasmr Istek Fisi, Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.

l

[stenilen malzemeler
ilgili birime/kigiye
verilmez.

Istek kabul
edildi mi?

Tagmir Kayit Yetkilisi tarafindan talep
edilen malzemelerin ¢ikisi sistem (KBS)
iizerinden yapilir.

Tasinir Islem Fisi diizenlenir

l

Tasinir Islem Fisjndeki malzemeler ilgili
birime/kisiye TIF imzalatilarak teslim
edilir.

Her U¢ ayda bir diizenlenen Tuketim
Malzemeleri Dénem Cikig Raporu, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilir.
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