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SUREC ADI Tasinir mal yonetim hesabi islemleri siireci
SUREC NO TARIH Kasim 2020
SURECIN SORUMLULARI Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasimir Kontrol Yetkilisi, Fakiilte

Sekreteri, Muhasebe Yetkilisi, Dekan Yardimcisi, Dekan.

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Rektor, Dekan, Dekan Yardimcisi, Muhasebe Yetkilisi,
Fakiilte Sekreteri, Tasinir Kontrol Yetkilisi, Taginir Kayit
Yetkilisi.

SURECIN SINIRLARI

Tagmir Kayit Yetkilisi’nin Taginir Mal Y 6netim Hesabi
Cetvelini hazirlamasiyla baglar, Harcama Yetkilisinin
onaylamasiyla son bulur.

SURECIN AMACI

Tagmir kayitlarinin uygunlugunu denetlemek.

SURECIN ADIMLARI

Tagmir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Taginir Kayit
Yetkilisi tarafindan hazirlanir.

Sayim Kurulu tarafindan onaylanan tagimir sayim ve
dokiim cetveline dayanilarak ilgisine gére Harcama
Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabir Cetveli, Miize
Yonetim Cetveli veya Kiitiiphane Yonetim Hesabi
Cetveli diizenlenir.

Diizenlenen ve tasmir kontrol yetkilisi tarafindan da
imzalanan cetveller muhasebe kayitlarma uygunlugu
yoénunden kontrol edilerek onaylanmak tizere muhasebe
yetkilisine gonderilir.

Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu
onaylanan cetvellerin aksine Taginir Sayim ve Dokiim
Cetveli ile varsa sayimda noksan veya fazla
bulunanlarm ¢ikis veya girisine iliskin Tagimr Islem
Figleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine
sunulur.

Harcama birimi Tasinir Mal Y6netim Hesabi1 Cetvelinin
Tagmir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu
goriildiikten sonra onaylanir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan




Tasinir Mal Yénetim Hesabi Islemleri Siireci Is Akis Semasi

( SURECI BASLAT >

Tasimir Mal Yo6netim Hesaba, taginir

kayit yetkililerince hazirlanir.
HAYIR EVET
Saymm kurulu
tarafindan >

onavlandi mi1?

Tasinir sayim ve dokiim
cetveline dayanilarak ilgisine
gore Harcama Birimi Tasinir
Mal Yonetim Hesabi Cetveli,

Miize Yonetim Cetveli veya
Kiitiiphane Yo6netim Hesabi1
Cetveli diizenlenir.

Diizenlenen ve taginir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan
cetveller muhasebe kayitlarina uygunlugu yoniinden kontrol edilerek
onaylanmak tzere muhasebe yetkilisine gonderilir.

l

Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan
cetvellerin aksine Tagimir Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda
noksan veya fazla bulunanlarin ¢ikis veya girisine iliskin Tasmir Islem

Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

Kayit ve islemler

HAYIR
usuliine gore

yapilmig mi1?

Harcama birimi Tasinir Mal
Y onetim Hesab1 Cetvelinin
Tasmir Sayim ve Dokiim
Cetveline uygunlugu
goriildiikten sonra onaylanir.

(SUREQ SONU)




