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SUREC ADI Sayim ve sayim sonrast islemler siireci
SUREC NO TARIH Kasim 2020
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Taginir Kayit

Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi, Sayim Kurulu

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Sayim Kurulu, Taginir Kayit Yetkilisi, Tagmir Kontrol
Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan, Rektor.

SURECIN SINIRLARI

Harcama Yetkilisi tarafindan Sayim Kurulu’nun olusturulmasi
ile baglar, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli’nin sayim
kurulu ile taginir kayit yetkilisi tarafindan imzalanmast ise
son bulur.

SURECIN AMACI

Ambearlar ile Sistem arasindaki tutarsizligi 6nlemek. Tespit
edilen noksan ya da fazlay1 raporlamak.

SURECIN ADIMLARI

Harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin bagkanliginda tasiir kayit yetkilisinin de
katilimiyla, en az {i¢ kisiden olusturulan sayim kurulu
olusturulur.

Sayim Kurulu, taginir kayit yetkilisince ambarda bulundugu
veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve
kayitlar1 yapilmadig belirlenen taginirlara iliskin islemlerin
yaptirilmasini saglar.

Saymm Tutanaginin "Kayitlara Goére Ambardaki Miktar"
siitunu, defter kayitlar1 esas alinarak doldurulur.
Ambarlardaki taginirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar
Sayim Tutanagmin "Ambarda Bulunan Miktar" siitununa
kaydedilir.

Sayimda bulunan miktar ile kayitl miktar arasinda fark
cikarsa “Fazla” ya da “Noksan” slitununa kaydedilir.
Tasinirlarn fiili miktarlar kayitl miktarlardan eksik ise
“Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag1” ve “Taginir
Islem Fisi” ile fazla ise “Tasinir Islem Fisi” ile diizeltilir.
Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe
kayitlariin yapilmasi igin muhasebe birimine gonderilir.
Kayitlarin  sayim sonuglartyla uygunlugu saglandiktan
sonra sayim kurulu tarafindan Taginir Sayim ve Dokiim
Cetveli duizenlenir.

Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveli, sayim kurulu ile taginir
kayit yetkilisi tarafindan imzalanar.




e Tasinir Sayim Tutanagi, Taginir Sayim ve Dékiim Cetveli,
Harcama Birimi Taginir Y6netim Hesabi, En Son Kesilen
Tasmir islem Fisi Numarasina iliskin Tutanak hazirlanir ve
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na gonderilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan




Sayim ve Savim Sonrasi islemler is Akis Semasi
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Harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi
bir kisinin bagkanliginda tasinir kayit yetkilisinin de
katilimiyla, en az ti¢ kisiden olusturulan sayim kurulu
tarafindan yapilir.

v

Tagmir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya

o, ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve

kayitlar1 yapilmadigi belirtilen taginirlara iliskin
islemlerin vaptirilmasini saglar.
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Saymm Tutanaginin "Kayitlara Gore Ambardaki
Miktar" siitunu, defter kayitlar1 esas alinarak
doldurulur.
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Ambarlardaki tagmirlar fiilen sayilir ve bulunan
miktarlar Sayim Tutanaginin "Ambarda Bulunan
Miktar" sitununa kaydedilir.
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Sayimda bulunan

EVET
miktar ile kayith
miktar arasinda
fark bulundu mu?
Yine farkli ¢ikan miktar "Fazla"
veya "Noksan" siitununa kaydedilir.
\ 4
Tagmurlarn fiili
- HAYIR .
Tasinir Islem Fisi < mlkﬁ:;}iﬁmn
duzeltilir miktarlardan

eksik mi?

EVET




Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin
bir 6rnegi, muhasebe kayitlarmin

EVET

yapilmasi i¢in muhasebe birimine
aonderilir.

Kayittan Diigme Teklif ve Onay
Tutanag: ve Tasimir Islem Fisi
dazeltilir.

Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu
saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan
Tasinir Sayim ve DOkim Cetveli diizenlenir.

l

Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli, sayim
kurulu ile tasinir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanir.

l

Tasginir Sayim Tutanagi, Tasiir Sayim ve Dokiim
Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi,
En Son Kesilen Tasinir Islem Fisi Numarasina
iliskin Tutanak hazirlanir ve Strateji Geligtirme
Daire Bagkanligi’na gonderilir.
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