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SÜREÇ NO  TARİH Kasım 2020 

SÜRECİN SORUMLULARI Dekan, Fakülte Sekreteri, Öğrenci İşleri Bürosu, Öğrenciler 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ Rektör, Dekan, Fakülte Sekreteri, Öğrenci İşleri Bürosu,  

SÜRECİN AMACI Diploma yerine geçer belge hazırlamak 

SÜRECİN SINIRLARI 
Öğrencinin diplomasını kaybettiğine dair kayıp ilanı ve 

dilekçeyle başvurusu ile başlar. 

SÜRECİN ADIMLARI 

• Öğrenci diplomasını kaybettiğine dair Dekanlığa müracaatta 

bulunur. 

• Öğrenciden dilekçe, kimlik fotokopisi, gazeteye verilen 

kayıp ilanı istenir. 

• İstenilen belgeler ilgili tarafından Evrak Kayıt Birimine 

teslim edilir. 

• Gelen talep üst yazı ile Ö.İ.D.B.’na gönderilir. 

• Ö.İ.D.B. tarafından düzenlenen Duplikata Diploma 

Fakülteye üst yazı ile gönderilir. Belge üzerindeki imza 

süreci tamamlanır. 

• Teslim Tutanağı düzenlenir ve sisteme, Listeye/Diploma 

Defterine İkinci Nüsha Diploma tanzim edildiği belirtilerek 

Diploma hak sahibine teslim edilir. 
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Öğrenci diplomasını kaybettiğine dair Dekanlığa 

müracaatta bulunur. 

Öğrenciden dilekçe, kimlik fotokopisi, gazeteye 

verilen kayıp ilanı istenir. 

İstenilen 

belgeler 

tamamlandı 

mı? 

İstenilen belgeler ilgili tarafından Evrak Kayıt 

Birimine teslim edilir. 

Gelen talep üst yazı ile Ö.İ.D.B.’na gönderilir. 

Ö.İ.D.B. tarafından düzenlenen duplikata diploma 

Fakülteye üst yazı ile gönderilir. Diploma 

üzerindeki imza süreci tamamlanır. 

Teslim Tutanağı düzenlenir ve sisteme, 

Listeye/Diploma Defterine İkinci Nüsha Diploma 

tanzim edildiği belirtilerek Diploma hak sahibine 

teslim edilir. 
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