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SUREC ADI Devir Yoluyla Alinan Tagimirlarin Girisi Siireci
SUREC NO TARIH Kasim 2020
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Taginir Kayit

Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi

SUREC ORGANIZASYON IiLiSKiSi

Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasmir Kontrol Yetkilisi, Fakilte
Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan, Rektorliik

SURECIM AMACI

Tagmirlarin devir giris islemini dogru ve zamaninda yapmak

SURECIN SINIRLARI

Devir yapacak birimden istek yapmayla baslar, taginir teslim
almip devir giris isleminin yapilmasiyla son bulur.

SURECIN ADIMLARI

e Tasmir Istek Belgesi diizenlenerek malzemenin alinacagi
kurum /birime gonderilir.

e Mevcut Stoklardaki Malzemeler Kontrol Edilir, Istegi
Karsilamiyorsa Ilgili Birime {ade Edilir.

e Istek karsilaniyor ise; devreden birim tarafindan Tasinir
Islem Fisi (Devir Cikis) diizenlenip imzalanir ve ilgili
malzeme ile birlikte istek yapan birime gonderilir.

o Istek yapan birim malzemeyi gruplarina gore kaydederek
Taginir Islem Fisi (Devir Giris) diizenlenir.

e Diizenlenen T.LF ’ler devir ¢ikis yapan birime ve Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

o Tiim islemler sonucu belgelerin birer sureti standart dosya
planina gore dosyalanir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi- Ayrilan Biitge

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




Devir Yoluyla Ahnan Tasimirlarin Girisi Is Akis Siireci Is Akis Siireci

CSURECI BASLAT)

Tasmir Istek Belgesi
hazirlanarak malzemenin
almacagi birime gonderilir.

l

Istek
karsilantyor
mu?

HAYIR

Devir yoluyla alim iginden
vazgegilir.

Devreden birim tarafindan Tasimir Islem
Fisi (Devir Cikig) diizenlenir, imzalanir ve
talep edilen malzeme ile birlikte istek
yapan birime génderilir.

Istek yapan birim

A4

Tasmir Islem Fisi (Devir
Giris) diizenlenir.

malzemeyi gruplarina
/ gore kaydeder.

Diizenlenen TIF’ler devir
yapan birime ve Strateji

Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilir.

Tiim islemler sonucu
belgelerin birer sureti
dosyalanir.

C SUREC SONU )




