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SÜREÇ ADI Ders Kayıt İşlemleri Süreci  

SÜREÇ NO  TARİH Kasım 2020 

SÜRECİN SORUMLULARI Dekan, Bölüm Başkanı, Öğretim Elemanları, Öğrenciler. 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Rektörlük, Dekan, Bölüm Başkanı, Öğretim Elemanları, 

Öğrenciler. 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencilerin müfredattaki dersleri eksiksiz ve doğru almalarını 

sağlamak. 

SÜRECİN SINIRLARI 
Her eğitim – öğretim yılında akademik takvimde belirlenen 

tarihlerde başlar ve biter. 

SÜRECİN ADIMLARI 

• Öğrenci, akademik takvimde belirlenen tarihlerde, Öğrenci 

Bilgi Sisteminden (ÖBS), varsa önce alttan kalan derslerini, 

sonra almak istediği dersleri seçer. 

• Seçmiş olduğu dersleri yine ÖBS üzerinden Danışmanına 

onay için gönderir 

• Danışman, öğrencinin seçmiş olduğu dersleri; akademik 

takvimde belirtilen süreler, ders programı, mevzuatta 

belirtilen AKTS sınırı ve varsa üstten ve/veya alttan alınacak 

dersler açısından uygunluğunu inceler ve onaylar. 

 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ  

 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

 

 

 

 

Doküman No İAS-08 

Yayın Tarihi 13.11.2020 

Revizyon No 1 

Revizyon Tarihi 02.11.2020 

 



 
Ders Kayıt İşlemleri İş Akış Şeması 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ SONU 

Öğrenciler seçmiş oldukları derslerin kesin kaydı için 

otomasyon sistemi (Gazi Üniversitesi Öğrenci Bilgi 

Sistemi) üzerinden Danışman onayına gönderir. 

Danışman, öğrencinin seçmiş olduğu dersleri; 

akademik takvimde belirtilen süreler, ders programı, 

mevzuatta belirtilen AKTS sınırı ve varsa üstten 

ve/veya alttan alınacak dersler açısından uygunluğunu 

inceler ve onaylar 

SÜRECİ BAŞLAT 

 Ders kaydı, ders ekle-çıkar süreleri akademik 

 takvimde belirtilir. 

Öğrencinin ders kaydı tamamlanır. 


