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SUREC ADI Akademik personelin gérevlendirilmesi sireci
SUREC NO TARIH Kasim 2020
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Bolim Bagkani, Ogretim Elemanlari, Tahakkuk

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Boliim Baskani, Dekan, Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk, Rektor

SURECIN AMACI

Yolluk ve Giindelik Odenmesi, Gérevlendirmenin Yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

SURECIN ADIMLARI

e Gorevlendirme isteyen personel gérevlendirmenin
niteligine gore yolluksuz giindeliksiz ya da yolluklu
gundelikli gérev formunu ve ilgili belgeleri bolim
baskanligina dilekge ile verir.

e Belgeler Boliim Baskaninin onayindan sonra Dekanliga
gonderilir.

e Gorevlendirme talebinin surresi 7 glinden fazla ise ya da
yurtdis1 gorevlendirme talebi varsa Dekanlik bagvuruyu
Rektorliige bildirir.

e Gorevlendirme talebinin siresi 15 gtinden fazla ise, yolluk
gindelik talebi var ise talep Fakiilte Ydnetim Kurulunda
gorisiliir.

e Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz, karar
olumluysa gorev formu, Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 ve
ilgili ekler yazi ile Rektorliige gonderilir.

e Rektorliikge oluru geldiginde tahakkuka, boliimiine
dagitimi yapilir.

¢ Onaylanan Gorevlendirme formunun bir sureti personelin
dosyasina koyulur, birer sureti de tahakkuka verilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Akademik Personel Gorevlendirme Sayilar

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan




Akademik Personelin Gorevlendirilmesi is Akis Semasi

(SURECI BASLAT )
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Gorevlendirme isteyen personel, gérevlendirme ile
ilgili belgeleri ve bu gorevlendirme stresince
yiiriitecegi dersler var ise ders telafi programini da
ekleyerek boliim bagkanligina bagvuru yapar.

Boliim Bagkanligi gorevlendirmeye esas kendi
goriisiinii de belirterek belgeleri Dekanliga gonderir.

HAYIR

4

Dekan ve Rektdr tarafindan imzalanan
gorevlendirme formu, personel ve bagh
bulundugu B6liim Bagkanligina Elektronik
Belge Yonetim Sistemi(EBYS) Uzerinden
gonderilir. Ayrica personel dosyasinda
arsivlenir.

Gorevlendirme
talebi Yolluklu ve
Yevmiyeli mi?

HAYIR

EVET

Dekanlik basvurunun Fakiilte Y6netim
Kurulu’nda goriisiilmesini saglar.

Karar Olumlu

Gorevlendirme yapilamaz.
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( SUREC SONU )4

Mu?

Fakulte Yonetim Kurulu
Karar1 ve ekleri Rektorliige
gonderilir.

Dekan ve Rektor tarafindan imzalanan
gorevlendirme formu, gorevlendirilen personele ve
bagli bulundugu B6liim Bagkanlhigina Elektronik
Belge Yo6netim Sistemi (EBYS) Uzerinden
gonderilir. Ayrica personel dosyasina konulur,
birer sureti de yolluk 6denmek Uizere tahakkuk
birimine gonderilir.




