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SUREC ADI Akademik-Idari personelin izin alma stireci
SUREC NO TARIH Kasim 2020
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Bolim Baskam, Fakillte Sekreteri, Personel Isleri

Biirosu, Akademik-idari Personel

SUREC ORGANIZASYON IiLiSKiSi

Dekan, Boliim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri
Birosu, Akademik-idari Personel, Rektorlik

SURECIN SINIRLARI

Akademik-idari Personelin izin Formunu Doldurmast ile
Baslar, Izin Isteginin Reddi veya Onaylanmasi ile Son Bulur.

SURECIN AMACI

Fakiilte Akademik-idari Personelin izinleri Y6netmek

SURECIN ADIMLARI

Izin alacak personel Akademik Personel ise;

EBYS izerinden izin formunu doldurur ve kullaniyorsa
e-imza kullanmiyorsa 1slak imza siirecini baslatarak
imzalar.

Izin hakkinim olup olmadigin1 sistem kontrol eder. izin
hakki var ise imzaya izin verir, yok ise reddeder.

Izin formu EBYS iizerinden, B6liim Baskani ve Dekan
tarafindan imzalanir.

Imzalar1 tamamlanan izin formunun ¢iktisi, izin talep
eden personel tarafindan alinir.

Sirastyla kendisi, Boliim Baskani ve Dekana 1slak imza
ile imzalatir.

Islak imza ile imzalanan form ilgilinin dosyasina
konulmak iizere Personel Isleri Biirosuna teslim edilir.

Izin alacak personel Idari Personel ise;

EBYS iizerinden izin formunu doldurur ve kullantyorsa
e-imza kullanmiyorsa 1slak imza siirecini baslatarak
imzalar.

Izin hakkinin olup olmadigini sistem kontrol eder. Izin
hakki var ise parafa izin verir, yok ise reddeder.

[zin formu EBYS iizerinden, Fakiilte Sekreteri ve
Dekan tarafindan imzalanir.

Imzalar1 tamamlanan izin formunun g¢iktis1, izin talep
eden personel tarafindan alinir.

Sirastyla kendisi, Fakiilte Sekreteri ve Dekana 1slak
imza ile imzalatir.




e Islak imza ile imzalanan form ilgilinin dosyasina
konulmak iizere Personel Isleri Biirosuna teslim edilir

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayisi, Ortalama Izin
Suresi

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan




Akademik-idari Personelin izin Alma islemi is Akis Semasi

C SURECI BASLAT >

EBYS iizerinden izin formunu doldurur ve kullaniyorsa e-imza
kullanmiyorsa 1slak imza siirecini baslatarak imzalar.

Akademik izin Isteyen Idari
Personelin

Niteligi
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N . EBY'S Uzerinden izin
EBYS uzerinden zIn formunu doldurur ve imzalar
formunu doldurur ve imzalar
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Boliim Baskani ve Dekan Fakiilte Sekreteri ve
tarafindan onaylanir. Dekan tarafindan
onaylanir.
A\ 4
Onaylanan form ilgilinin dosyasma konulmak iizere Personel Isleri Biirosuna
teslim edilir. Bir nishas ilgiliye verilir.
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Personele bilgi Personele bilgi
verilir. verilir.
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