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	Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.

	BİRİMİ
	      Koordinasyon

	GÖREV ADI
	     Teknisyen

	GÖREV ALANI
	     Sosyal Faaliyetler

	GÖREV 
ve SORUMLULUKLAR
	· Öğrencilere teknik konularda yardım etmek,
· Öğrencilerinin ders dışında kalan zamanlarının değerlendirilmesi, beden ve ruh sağlığının korunması ve dengeli gelişmelerine yardımcı olunması amacıyla spor faaliyetleri organize etmek, 
· Fakültemiz akademik ve idari personelin açılan spor hizmetleri ve tesislerden yararlanabilmelerini sağlamak,
·  Her yıl geleneksel olarak düzenlenen üniversite içi spor şenliklerinin organizasyonunu yapmak, 
· Spor hizmetleri ile ilgili teklif ve önerilerini bir üst amirine sunmak, 
· Spor faaliyetleri ile ilgili her türlü yazışmaları yapmak, takip etmek ve kayıtları tutmak, 
· Yapılan faaliyetlerin istatistiklerini tutmak; istendiğinde ve belirli dönemlerde raporlamak,  ilgili evrakın standart dosya planına göre dosyalanmasını ve arşivlenmesini sağlamak,
· Malzemelerin yanlış kullanımlara karşı koruma sağlamak,
· Arızaların giderilmesi; arıza giderilemiyorsa raporlayıp bildirme ve ilgili birimden yardım talep etmek,
· Çalışma ortamına giren tüm kişilerin ortamdan memnun ayrılmasını sağlar.
· Dekanlığın görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri yapar.

	Yasal Dayanak
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Gazi Üniversitesi Yönetmelikleri ve Yönergeleri,  ilgili Kanun Maddeleri, Cumhurbaşkanlığı Kararnameleri, ayrıca ilgili Yönerge ve Yönetmelikler.

	Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.   
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ONAYLAYAN
	Unvanı          
 Adı Soyadı 
	Prof. Dr. Rahmi ÜNAL
Dekan
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Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir.
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