GAZi UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRiM :MIMARLIK FAKULTESI
BIRIM YETKILisi :DEKAN

ALT BiRiM :FAKULTE SEKRETERLIGi
ALT BiRIM YETKILisi :FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

1- Laboratuvarlar igin laboratuvarlardan sorumiu Ofretim elemanlarinin talep ettigi bilgileri vermek,

2- Ekipmanlarin demirbasg, kalibrasyon, bakim onarim ve yapilan degisikliklere ait kayitlarini tutmak

3-Faklte Dekanligina laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak bildirmek,

4-Laboratuvar ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda laboratuvardan sorumlu 6gretim elemanlarina yardimei olmak,

5-Laboratuvarlarin alt yapi bakim ve temizligini yaptirmak,

6-Laboratuvarlar icin laboratuvardan sorumlu 6gretim elemanlarinin talep ettigi bilgileri vermek,

7- Dekanligimizca olusturulan gizelgedeki (

oldugu zamanlarda onun gérevlerini yapmak,

8-Dekanlik Makaminca verilecek diger gorevleri yapmak.

her bir gérev icin en az iki personel géreviendirilmesi geregince) yedek personelin izinli

ISLEM AKIS!I

Gorev Bilgisi

Gdrev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler

Evrak ve Talimat Tiirli

Elektronik Belge ve
! Kayitl Belge S-belge
2 Talimat Sube Midiril veya Ust Diizey Amirler Yazili / S6zlii / Telefon
YASAL DAYANAKLAR ALT BiRiM YETKILisi ONAYLAYAN
- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu Yusuf KILIC Prof. Dr. C. Nakis KARAMAGARALI
- 2547 Sayih Yiiksekégretim Kanunu Fakiilte Sekreteri Deka

-2914 sayili Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Ttiziik, Yonetmelik ve
Yonergeler.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi

Unvani : Memur

imza

Tarih

: Hakan DEMIRTAS




