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Görev Tanımı

||gi yazı

Sayfa l/l

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu Iç Kontro
Standartları Tebliği ile kanru idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanmasl, izlenmesi
ve ü]eliştirilırıesi ı ırda lrazırlaııı,ı-ıı ştır.

ek Ilizmetleri Biriııiıninivıi
Teknik İşlerGÖREV ADı
Dekanlık kalorifer DairesiGÖREV AlANI
ı Fakültemiz binalarına ait kalorifer sistemini çalıştırmak.
. kalorifer sistemi ile ilgili bakım onartmı yapmak.
ı kazan dairesinin ve kazaııların temizliğini yaparak herhangi bir arı

durı-ımunda anında bilgi vermek ve arızanın giderilmesini sağlamak.
o kalorifer peteklerinin yıllık kontrollerini yapmak.
ı Çalışn-ıa sırasında çabukluk. gizlilik ve doğruluk ilkelerinden ayrılmamak
. İ§ verimliliği ve barışı açısından diğer birinrlerle uyum içerisin

çalışırıaya gayret etmek.
ı Fakültede görev alanı ile ilgili raporları hazırlamak, bunlar için teme

teşkil eden istatistiki bilgileri tutmak.
o Dekanlığa ya da kişilere ait her türlü bilgi ve belgeyi korumak, ilgisi

kişilerin eline geçmesini önlemek, Fakülte Sekreteri veya Dekanın onay
olınadan kişilere bilgi, belge ve malzeıne vermekten kaçınmak.

. yapılan iş ve işlenrlerde üst yöııeticileri bilgilendirmek. yapılamayan işleri
gerekçeleri ile birlikte açıklanrak.

o Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili hususlara dikkat etmek
mevcut elektrikli aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapı-pencereleri
mesai dışı saatlerde kapalı tutulmasını sağlamak.

ı Görev alanı itibariyle yürütmekle yükünılü bulunduğu hizmetlerin yeri
getirilmesindeır dolayı anıirlerine karşı sorumludur.

o Bağlı olduğu yöneticileri taraflndan verilen diğer işleri ve işlemler
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SORUMLULUKLAR

657 ılı Devlet Meırrurları Kaırı-ıırı"ı

Yasal Dayanak
2547 Savılı Yükseköğretiın Kanunu

2914 Savılı Personel Kanunu

İlgili Kanun. Tüzük, Yöıretmelik ve Yönergeler

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yeri
irmevi kabul ediyorum.
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