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GELEN EVRAK İŞ AKIŞ SÜRECİ

Hayır
Evraka cevap verilecek mi?

Giden evrak hazırlanır giden evrak süreci başlatılır.
Hayır
Evet
Süreç sonlandırılır.
Evet
Hayır
Evet
İlgili birim personeli tarafından Gerekli işlemler yapılarak evrak dosyasına kaldırılmak üzere sonlandırılır.

Evraklar Koordinatörümüze gönderilir.

Evrakın Muhatabı belli mi?
İlgili birim personeli tarafından evrak değerlendirmesi yapılır.
	
Evrak muhatabı olan birime yazı ile gönderilir.
Evrak Koordinatörlüğümüz alt birimlerine İlgisine göre gönderilir.	
Evrakın muhatabı olunmadığı için Genel evrak birimine iade edilir.	
Evrak Koordinatörlüğümüzü ilgilendiriyor mu?


