
GELEN EVRAK KAYIT VE DAĞITIM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ  

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük ve Birimlerden 

EBYS ile Gelen Evrak 

Evrakın Kaydedilmesi ve 

EBYS Üzerinden Fakülte 

Sekreterliğine 

Ulaştırılması  

Evrak Fakülte ile İlgili mi? 

Evet; 

Hayır; Gelen 

Birim/Kuruluşa İade 

Edilir. 

İlgili Birimlere Sevk Edilir 

EBYS Üzerinden Sevk Edilen 

Evrakın İlgili Birim ve 

Bölümlerin Sistemine 

Ulaşması,  İş Akışının 

Başlatılması 

İş Sonu 

Dekan Tarafından İmzalanan 

Evrakın Zimmetlenen/İlgili 

Birim Tarafından EBYS 

Üzerinden İş Akışının 

Başlatması 

Bölümlerden EBYS 

ile Gelen Evraklar 

Diğer Kurum ve 

Kuruluşlardan Kargo 

ile Gelen Evraklar 

EBYS Üzerinden ve 

Fiziki Olarak 

Evrakların  

Dosyalanması 

Gelen Evrak Kayıt ve Dağıtım 


