GAZi UNIVERSITES| YAYIN YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimiar

MADDE 1- Amag

MADDE 2- Kapsam

Gazi Universitesinde fiilen gérev yapmakta olan akademik ve idari personel tarafindan
hazirlanan ve Universite Yayin Komisyonu tarafindan yayimlanmasi uygun goriilen eserler ile
ders araci olarak kullanilan ve Universite Yénetim Kurulu tarafindan yayimlanmas: istenen
kitaplar ve Gazi Universitesi dergileri bu Yoénerge hikiimlerine tabidir.

MADDE 3- Dayanak

Bu Yénerge, Universitelerde ders araci olarak" kullanilan kitaplar, teksirler ve yardime;
ders kitaplari disindaki yayinlarla ilgili yénetmelik ve Universiteler Yayin Yénetmeligi'nin 2'nci

madde 2'nci fikras: ile 2547 sayili Yuksekégretim Kanununun 14'tinci maddesi hikiimlerine
gore hazirlanmistir,

MADDE 4- Tanimlar
Bu Yénergede adi gegen;
a) Universite: Gazi Universitesini,
b) Rektér: Gazi Universitesi Rektériini,
¢) Rektorluk: Gazi Universitesi Rektorlugung,
d) Senato: Gazi Universitesi Senatosunu,
e) Yonetim Kurulu: Gazi Universitesi Yénetim Kurulunu,
f) Universiteler Yayin Yonetmeligi: Yurtrlikteki Universiteler Yayin Yénetmeligini,
g) Yayin Komisyonu: Gazi Universitesi Yayin Komisyonunu,

h) Bu yonergeye gére Gazi Universitesi tarafindan yayinianacak eserler; ders
kitaplari, yardime: ders kitaplari, arastirma-inceleme kitaplari, bilimsel toplanti bildirilerini
iceren yayinlar, popdler bilim ve sanat kitaplar), armagan kitaplar, dergiler, bilgilendirme
amagli her tirli akademik kitapgik, brogiir ve benzeri yayinlardir.

i) Yazar: Universite yayinlari ya da yayinlanacak her tarla yayinin yazarini,

R ean.
J) Editér: Belirli bir alanda veya farkh konularda hazirlanar’ya yarn
dergi olarak duzenlenmesini ve yayima hazir hale getirilmesini sa/?i'ayarﬁii i,

k) Yénerge: Gazi Universitesi Yayin Yoénergesini belirtir
SENATONUN
/(2 Ol L2024 tarin veM/Qgsaygf,

karan ekidir

Ek-2



iKINCI BOLUM
Yayin Komisyonu Olusumu, Gérev ve Yetkileri
MADDE 5- Merkez Yayin Komisyonu

Merkez Yayin Komisyonu Uyeleri, Rektdriin atadi§i Rektér Yardimcisinin
bagkanlifinda, Universite yénetim kurulunun kendi Uyeleri arasindan belirleyecegi iki
6gretim Gyesinden olusur, Merkez Yayin Komisyonu bu yénerge esaslarina gore; Universite
senatosunca saptanan esaslara gore yayinlar agisindan gerekli planiamalar yapar, her
turlt karari alir ve uygulamalari izler.

a) Merkez Yayin Komisyonu, gerekli oldugunda belirli bir guindemle toplanir.

b) Merkez Yayin Komisyonu, kararlarini oy ¢oklugu ile alr.

¢) Merkez Yayin Komisyonu'nda alinan kararlar Universite Yénetim Kurulu'nun
onayi ile kesinlesir.

d) Merkez Yayin Komisyonu, yayimlanmaya hazir olarak gelen yayinlan
inceleyerek; nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaglari agisindan yayima uygun olup olmadigi ile
Uglinct bélim 7. madde kategorilerinden hangisine girdigi konularinda karar verir.

Madde 6- Birim Yayin Komisyonu

Birim Yayin Komisyonu, Gazi Universitesine bagh fakilte, yiksekokul, enstitii ve
arastirma merkezlerinde, Dekan/Mudir ya da gorevlendirecedi yardimcilarindan birinin
bagkanhg@inda yénetim kurulundan iki 6gretim Uyesinden olusturulur. Meslek gruplarina
gore uzmanlik yardiminda bulunmak iizere kurulan kuruldur.

Birim Yayin Komisyonu fakite, yUksekokul, enstitt ve arastirma merkezlerinde
yayimlanmasi talep edilen yayinlarin Universiteler Yayin Yonetmeligi ve Gazi Universitesi
Yayin Yénergesi'ne uygun olarak hazirlanmas: konusunda, kurul ve uygun hakem heyeti
raporlari ile Universite Yayin Numarasi alarak yayinlanmasi icin Merkez Yayin
Komisyonuna talepte bulunur.

Birim Yayin Komisyonu, Birime ait dergi yayimlanma taleplerini inceler.
Yayimlanacak dergi igin, editér, editérier (yaymn) kurulu, hakem heyeti, danisma kurulunu

belirler. Uygun gériis, gerekli evrak ve ilgili Birim en ust yéneticisinin oluru ile Merkez Yayin
Komisyonu'na onaylanmak (izere génderir.

Birim Yayin Komisyonu olusturulana kadar bu gérevi fakilte, ytiksekokul, enstitii ve
arastirma merkezleri yénetim kurullan ylritir.

UCUNCU BOLUM
Yayin Tiirleri, Basvurular, Bigim, incelenme

MADDE 7- Yayin Tiirleri
Universite tarafindan yayimlanacak eserlerin yayimlanma onceligi asagidaki gibidir:

a) Ders kitabi: Universitenin n lisans, lisans ve lisansisti egitim programlarinda
zorunlu ders olarak okutulan ve egitim programinin timang kapsayan 6zgin eserlerdir.

o .ﬂ, :

b) Ceviri ders kitabi: Universitede verilen derslerin icerigini bk 61¢
geviri eserlerdir. : o i
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¢) Ders notu: Universitenin 6n lisans, lisans ve lisanstist egitim programlarinda
okutulan bir veya birkac dersin icerigindeki konulari kapsayan ancak heniiz kitap
olabilmenin kosullarina ulasamamis notlar ile bir dersin uygulama ve laboratuvar
programiari ile baglantih notlardir,

d) Yardimei ders kitabi: Universitede egitim ve égrenimini surdiren &n lisans,
lisans ve lisansusti 6grencilerinin aldiklar: zorunlu veya secmeli olarak belirlenen ders
programlarini kapsayan, egitim-6gretim programlarinda yer alan derslerde kullaniimaya
uygun, egitim amaciyla hazirlanmis ve esas olarak alan yazinda (literatir) var olan mevcut
bilgilerin aktarimini amaglayan 6zgln kitaplardir.

e) Dergi: Universite birimlerince hazirlanan, bilimsel arastirma ve incelemeleri
yansitan sireli yayinlardir.

f) Bildiriler kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen ya da katilim saglanan,

kongre, sempozyum, caligtay, panel gibi bilimsel toplantilarin sunu metinlerini iceren
yayinlardir.

g) Bilgilendirici yayinlar: Topluma ve kamuoyuna bilgi vermek amaciyla akademik
nitelikte hazirlanan kitapgik, brosir ve benzeri yayinlardir.

h) lnceleme/arastlrma ve armagan yayini: Universitenin cesitli birimlerinde yapilan
tez, armagan, bilimsel inceleme ve arastirma sonuglarini (ulusal velveya uluslararasi proje
veya denemeler vb.) ieren yayinlardir.

i) Universite digindan gelen yayin istemleri: Universitede aktif olarak gérev
yapmakta olan akademik ve idari personel tarafindan hazirlanan yayinlar kabul edilir.

MADDE 8- Yayinin Bigimi
Yayinlarda aranan bigimsel 6zellikler sunlardir;

a) On ve i¢ kapak: Yayinin 6n kapagi ve ig kapagin 6n yizinde ist solda Gazi
Universitesi amblemi ve devaminda Gazi Universitesi Yayinlari No: 00 yazisi; ortada
yayinin adi, altinda yazar/lar/in unvani, adi-soyadi, en altta ise yer ve basim yili
bulunmalidir. On kapaga, yayinin icerigine uygun bir sekil veya resim konulabilir,

b) Arka kapak: Yayinin arka kapaginin dis yuzinde yazar/lar/in 100 kelimeyi
gegmeyen 6zgegmis/ler/i ve fotograf/lar/i bulunabilir.

¢) Sirt: Yayinin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya
okunacak bigimde, yayinin adi, yazar/lar/in adi ve soyadi bulunabilir.

d) Onve arka kapaklarin i¢ yuzleri bos birakilabilir.

e) Ic kapagin arka yuzinde, "Gazi Universitesi Yénetim Kurulu'nun 00/00/0000
tarih ve 00/00 numarali karari ile yayimlanmistir" ibaresi, telif haklari ile ilgili olarak copyright
yazisi, sayfa ve/veya kapak tasarim, kitabin adi, yazari, kaginci baski oldugu, kaynakganin
ve indeks kisimlarinin olup olmadigi, kitabin igerigi ile ilgili olarak anahtar kelimelerin yer
aldigi gizelge ile ISBN, ISSN ve matbaa bilgisi yer alir.

f) Yayinlar, Times New Roman veya Arial yazi tipinden biri i
punto yazi tipi boyutlarindan biri secilerek, 14x20 cm, 16x24 cm,
6zelligine gére Yayin Komisyonunun uygun gorecegi boyutlarda

f ;
tarafindan hazirlanir SENATONUN
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g) Yayin icinde sekil ve cizelgelere yer veriimisse, sekiller ve cizelgeler ile bunlara
ait yazilar metin iginde ortalanarak yazilir. Sekil ya da gizelgeden énce mutlaka metin iginde
0 sekil ya da cizelgeye génderme(atif) yapilir.

MADDE 9- Yayin Bagvurular

“Gazi Universitesi Yayin Oneri Formu (Ek 1) doldurularak hazirlanan yayinin
elektronik kopyasi ile birlikte Birim Yayin Komisyonu'na teslim edilir.

Bildiriler kitabi grubuna giren yayinlar bilimsel toplantinin gerceklestigi tarihten

itibaren en gec alti ay igerisinde ilgili toplantinin dizenleme kurulunca yayima hazir olarak
Birim Yayin Komisyonu'na sunulur.

MADDE 10- Yayinin incelenmesi

Bu Yonergede belirtilen esaslara uygun olarak hazirlanmis ve Yayin Oneri Formu
(Ek-1) ile bagvuruda bulunulan yayinlar:

Madde 10. a)- Kitap

1. Gazi Universitesi Birim Yayin Komisyonu tarafindan bir ay icinde on inceleme
yapilir,

2. On incelemede uygun gorilen eser, hakem degerlendirmesi igin Birim Yayin
Komisyonunca belirlenen, séz konusu yayinin igerigi ile ilgili calismalari olan ve biri
Universite disindan olmak tizere en az iki hakeme “Gazi Universitesi Yayin Degerlendirme
Formu” (Ek-2) ile birlikte génderilir. ki hakemin birbirinden farki; 96rus bildirmesi durumunda
eser, Uglncl hakem degerlendirmesine gbnderilir.

3. Birim Yayin Komisyonu, hakem degerlendirmesini esas alarak bagvuruyu
sonuclandirir.

4. Birim Yayin Komisyonu, basima uygun gorilen kitabin hakem degerlendirmesi
sonucu, basima hazir CD-Rom formati, Birim Yayin Komisyonu Karari ve Yayin S6zlesme
Formu(Ek-3) ile Merkez Yayin Komisyonu'na ISBN ve Gazi Universitesi Yayin Numarasi
almak igin EBYS zerinden talepte bulunur.

5. Merkez Yayin Komisyonu, Birim Yayin Komisyonundan gelen talebi, toplanti
gindemine alir. Yayinin yayimlanmasina iligkin son karar Merkez Yayin Komisyonu
tarafindan verilir ve uygun goérisle Universite Yénetim Kurulunun onayina sunar.

6. Universite Yonetim Kurulu'ndan onay alinan yayinin, Gazi Universitesi Yayin
Numarasi ile Kituphaneler ve Yayimlar Genel Madaritgu'nden alinan ISBN, Birim Yayin
Komisyonu'na resmi yazi ile bildirilir.

Madde 10. b)- Dergi

1. Birim Yayin Komisyonu, Birime ait dergi yayimlanma
inceler, uygun gorus, gerekli evrak ve ilgili Birim en st yoneticisi
Komisyonu'na onaylanmak (izere gbénderir.
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incelenerek, Universite Yayin Yénetmeligi ile Gazi Universitesi Yayin Yénergesi kurallarina
uygun; amag, icerik ve bilimsel katk saglayacadi onay karar ile Universite Merkez Yayin
Komisyonu'na talepte bulunur. Merkez Yayin Komisyonu, ilk defa yayinlanacak dergiler igin
Universite Senatosu'ndan uygun gorls alarak yayinlanmasina karar verir.

MADDE 11- Yazigmalar ve Sekretarya islemleri

Eserler ile ilgili yazigmalar ve sekretarya islemleri, Merkez Yayin Komisyonu adina
Katuphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi tarafindan yurGtalar,

DORDUNCU BOLUM
Basim, Dagitim

MADDE 12- Basim

Yazar/lar, yaynmlanmas_l' uygun gorilen yayinin basim, dagitim ve satis asamalarini
kendileri yurutur. Bu agidan Universiteye herhangi bir hak ve yetki devri s6z konusu
olmayacaktir,

MADDE 13- Editérlii Yayinlarin Basimi

Editorlt kitaplarda, eserin basim asamasina gelinceye kadar gerekli tium islemler
editor/ler/ce yurttulur, Kitabin sorumlulugu editériler/e aittir Editor/ler/in, kitabin bélum
yazarlarindan yetki devrini kabul eden imzal belge almasi zorunludur.

MADDE 14- Ceviri Yayinlarin Basimi

Ceviri yayinlar icin gevirmenin, yazardan ve yayin hakkina sahip kisi ya da kurumdan
gerekli izinleri aldigini belgelemesi gerekir.

MADDE 15- Basim Giderleri

Yayinin basimi ile ilgili giderler, yazar/lar ya da destekleyici/ler (Sponsor/lar)
tarafindan karsilanir.

MADDE 16- Tekrar Basim

Yazarin ya da editérin baskisi tikenen veya degistirme ya
planianan eserler ile degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekr

SENATONUN
16../0l. L2021 tarih vegadl/ g9yl

karan ekidir



yazar/lar velveya editor/ler tarafindan Yayin Komisyonu'na bildirilir. Yayin Komisyonu'nun
tekrar basim karari Universite Yénetim Kurulu’nun onayi ile kesinlesir.

MADDE 17- Dagitim

Universite yayin numaras: alarak yayinlanan her tlrli yayindan, Universiteler Yayin
Yonetmeligi 14. maddesine gére dagitim yapiimasi gerekmektedir. ligili mevzuat geregince
Ucretsiz olarak dagitilacak eser sayilari, kararlastirilan baski sayisi disinda kabul edilir.

BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

MADDE 18- Sorumluluk

1. Yayinlanacak eserlerin her trlt hukuki ve cezai sorumiulugu ile bilimsel ve dil
bakimindan sorumiulugu yazar/lar/a aittir.

2. Bu yoénerge kurallarina uygun olarak hazirlanmayan ve Yayin Komisyonu'nun
onayindan gegmemis eserler, Gazi Universitesi yayint olarak yayinlanamaz.

3. Universitemizde ders araci olarak Gnerilecek kitap ve her turli ders materyali CC
(Creative Commons lisansi) uyarinca yazar tarafindan, Gazi Universitesi Agik Erisim ve
Kurumsal Arsiv ara yiizi izerinden acik erisime acilir.

MADDE 19- Etige Aykiri Davranis

Bir yayinin hazirlanmasi veya yayimlanmasi ile ilgili olarak asagidaki davranislar
“Etige Aykirt Davranig” olarak kabul edilir:

a) Uydurma: Aragtirmada bulunmayan verileri tiretmek, bunlari rapor etmek veya
yayimlamak,

b) Carpitma: Degisik sonug verebilecek sekilde arastirma materyalleri, cihazlar,
iglemler ve aragtirma kayitlarinda degisiklik yapmak veya sonuglarini degistirmek,

¢) Asirma(intihal): Baskalarinin fikirlerini, yontemlerini, verilerini, yazilarini ve
sekillerini sahiplerine génderme(atif) yapmadan kullanmak,

d) Dublikasyon: Ayni arastirma sonuglarini, birden fazia dergiye yayim icin
gdndermek veya yayimlamak,

e) Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini, arastirmanin bitinluguni bozacak
sekilde ve uygun olmayan bigimde pargalara ayirarak gok sayida yayin yapmak,

f) Desteklenerek yiratilen galismalarin sonuglarini iceren sunum ve yayinlarda
destek veren kurum veya kurulus destegini belitmemek,

g) Arastirma ve makalede ortak aragtinici ve yazar/larin yazili goris birligi
olmadan, arastirmada ve makalede aktif katkis| bulunaniarin isimlerini ¢ikartmak veya
yazarlikla bagdasmayacak katki nedeniyle yeni yazar/lar eklemek veya yazar snralaﬁsnm

degistirmek,
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ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler
MADDE 20- Hiikiim Bulunmamasi

Bu Yonergede hukim bulunmayan durumlarda, Yiksek Ogretim Kurulu
Universiteler Yayin Yénetmeligi, Universite Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler
ve Yardimer Ders Kitaplari Digindaki Yayinlarla ligili Yénetmelik ve ilgili diger mevzuat
hiktmleri uygulanir.

MADDE 21- Yiiriirlitk

Bu Yonerge, Gazi Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte yurirluge
girer.

MADDE 22- Yiiriitme

Bu Yonerge hikimlerini, Gazi Universitesi Rektori yuratir,

EKLER:

Ek 1. Gazi Universitesi Yayin Oneri Formu
Ek 2. Gazi Universitesi Yayin Deg@erlendirme Formu

Ek 3. Gazi Universitesi Yayin Sozlesmesi Formu

SENATONUN
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EK1

T.C. GAZi UNIVERSITESI YAYIN ONERI FORMU

A. Bu bélum yazar tarafindan doldurulacaktir.

Eserin baghig

Hangi amacla 1 Ders | U] Yardime |[ Ceviri Ders | [ Teksir/ {J Dergi
kullanilacag: kitabt | Ders Kitabi | Kitabi Ders notu

Hangi duzeydeki [0 On |0 Lisans U Lisansusty |0 Diger(Agiklayiniz)
6grenciler icin Lisans

yazildigi

Kullanilacagi ders/ler/in kodu ve adi

Eserin kullanilacag

ders/ler/in niteligi

1 Zorunlu

L Segmeli

Eserin kullanilacag: ders/ier/deki ogrenci sayisi

Onerilen baski adedi

Yazarin herhangi bir yayinci ile 6nceden

yaplimig sézlesmesi var mi?

0 Var
(Aciklayiniz)

{1 Yok

Yayinlanmasi istenen eser geviri ise telif
hakkinin Universite tarafindan 6denmesi

isteniyor mu?

0 Evet

0 Hayir

Yazar/lar/ (Unvani ve Adi-Soyadi)

Tarih

Imza

B. Bu bélim Dekan/Maudir tarafindan doldurulacaktir.

Eserin incelenmesi icin dnerilen gretim Gyeleri (En az iki hakem) :

Karar ekidir.

Unvani ve Adi- | Universite Fakuilte/Enstit(/ Bolim/Anabilim | Posta Kodu-|
Soyadi Yuksekokul Dali
Onaylayan Kurum
.............................................. Dekani / Mudarg -
s S
Unvani Adi-Soyadi Tarih l;nza N I'.(’“"
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EK 2

GAZi UNIVERSITESI YAYIN ONERISi DEGERLENDIRME FORMU

Yaynin adi

Kullanilacag: ders/dersler

Yayinin basligi igerigine uygun mudur?

yayinlandi§i  takdirde kag il
kullanilabilecegini distntyorsunuz? | 1-3 Y1l [4-5 YiI
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[ Evet Ll Hayir
Yayin hahaiwgamz.eydeki (1Onlisans |[(1Lisans | Lisansustu | Diger ............
6grencilere yoéneliktir?
Ne tir bir yayin olarak U Ders kitabi | Yardimei | Ceviri ders Diller ... ..
dusUntlmesi uygundur? ders kitabi | kitabi
wYayln dil ve yazim kurallarina uygun mudur? ] Evet {1 Hayir
Kullanilan dil ve tslup anlagilabilir duzeyde midir? [ Evet 0 Hayir
Yayinda kullanilan formdl, sembol, kisaltma ve birimler | (] Evet Ll Hayir
uluslararasi standartlar ile S| birim sistemine uygun
mudur?
Yayinda verilen resim, levha, sekil, grafik ve tablo / ] Evet 1 Hayir
gizelge gibi gérsel dgeler nitelik ve nicelik yéniinden
yeterli midir?
Yayinda verilen yerli ve yabanci kaynakiar yeterli ve (] Evet ' Hayir
guncel midir?
Bilime yenilik getirme. 6zgln bir deger katma, bakis | [ Evet C Hayir
acilarini  gelistirme acisindan yeterli midir (Ders
kitaplari harig)
Yayinda kisaltimasi, eklenmesi gereken veya icerigi | Evet I Hayir
uygun olmadigindan tumayle ¢ikariimasi gereken
bélumler, paragraflar vb. var midir?
Onceden yayinlanmis baska yayinlardan telif haklarina | ) Evet O Hayir
girebilecek diizeyde alintilar var midir?
Yayin etigine aykiri bir durum s0z konusu mudur? 0 Evet 1 Hayir
Yayin Gazi Universitesi yayini olarak | O 0 0




(*) Degerlendirme: (Ek sayfa kullanilabilir)

{1 Gazi Universitesi yayin | [ Duzeltilerek yayinlanabilir 71 Yayinlanamaz
numarasi ile yayinlanabilir

Duzeltmeler yapildiktan sonra incelenmesi/ | IGerekir [ Gerekmez
deg@erlendiriimesi

Degerlendirmeyi yapan égretim tyesinin unvani, ad ve soyadi:

Universite: Tarih :

.................
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Agiklamalar ve dneriler (Ek sayfa kullanilabilir)
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EK3

T.L.
GAZI UNIVERSITESI
YAYIN SOZLESME FORMU

Unvani Adi-Soyadi

'Dogum Yeri

Dogum Yili

Is Adresi
(Fakulte/Bslum/Anabilim Daly/T. el.)

Surekli Adresi
(Cep Tel.)

E-Posta Adresi

Yukarida acik kimligi yazili *. .. . . SR R L PRy e e g
............ " adl eser sahibi olarak, Universiteler Yayin Yonetmeligi ve
Gazi Universitesi Yayin Yonergesinde belirlenen hikim ve sartlarda, Gazi
Universitesi ISBN ve Yayin Numaras alarak, kendi imkanlarimla yayinlanmak
tzere; Gazi Universitesi Birim Yayin Komisyonuna teslim ettim. Yayinin ve
icinde yer alan bilgilerin hazirlanmasinda etik kurallar dikkate alinmigtir.
Yayinin, bilim ve dil sorumiulugu tarafima aittir.

Yazar

Unvani ve Adi-Soyadi | Tarih imza

Birim Yayin Komisyonu Baskan
Unvani Adi-Soyadi Tarih Imza -
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