
İŞ AKIŞ SÜRECİ GÖREVDEN AYRILMA İŞLEMLERİ

EBYS üzerinden gelen evrak 
Fakülte sekreteri tarafından 
Personel Birimine sevk edilir..

Görevden ayrılma Talepler

Personel iBirimi tarafından Üst yazı ile 
Personel Dairesi Başkanlığına gönderilir. 

Personel Dairesi 
Başkanlığınca 
istenilen belgeler 
hazırlanır.

1-ilişik kesme belgesi
2-Üniversite kimliği
3-SGK Ayrılış Bildirgesi
4-Nakil ise nakil bildirimi
5-Banka tercih dilekçesi 
(Emeklilik)

Belgeler hazırlandıktan sonra üst 
yazı ile paraflanmak üzere 
Fakülte Sekreterine gönderilir

Fakülte Sekreteri 
paraflar ve onay için 
Dekanlık Makamına 
gönderir

Dekan (oanylar) 
imzalar

Onaylanan evrak EBYS 
üzerinden Personel Dairesi 
Başkanlığına gönderilir

Personel Dairesi 
Başkanlığından gelen 
onay ilgiliye tebliğ 
edilir ve ilişiği kesilir.

Evrak sistem 
üzerinden dosyasına 
kaldırılır.

Ayrılma talebine Personel Dairesi
Başkanlığı'ndan olur gelir.

İşlem sonu


