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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi
ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BIRIMI MIMARLIK FAKULTESI
GOREV ADI __ |Bilgi Islem Birimi
GOREV ALANI |Bilgi islem Biriminin yapmasi gereken is ve islemler

1. Bilgisayar, yazic1 vb. cihazlarin kurulmasi ¢alistiriimasi ve bakimini
yapmak.

2. Veri bankasinin kontroliinii yapmak. Giinliikk olarak verilerin
yedeklemesini yapmak.

3. Otomasyon programinin diizenli ¢aligmasini saglamak.

4. Hatali veri girislerini engellemek, diizeltmek.

5. lstatistiki verileri istenildiginde vermek.

6. Bilgisayar sistemleri iizerinde meydana gelen donanimsal ve yazilimsal
problemleri ¢c6zmek.

7. Bilgisayar sistemlerinin giincel kalmasini saglamak.

8. Kullanic1 problemleri ile altyapt problemlerinin ¢dziimiine destek]
vermek.

9. Internet erisim sorunlarina destek vermek.

10. Sistemlerin bilgi giivenligini saglayici 6nlemler almak.

11. Sunucu ve kullanicilarin diizenli yedekleme islemlerini yapmak,
kontrol etmek ve gerektiginde geri yliklemek.

12. Tiim bilgi islem sistemlerinin denetleme, bakim ve arizalarinmi takip,
ederek kesintisiz caligmalarini saglamak.

13. Sistemlerin daha verimli c¢aligmasini saglayacak caligmalarda
bulunmak.

14. Fakiilte biinyesi dahilindeki tiim network, donanim ve yazilim,

GOREV bilgilerinin kayitlarini tutmak ve diizenlemek.
ve 15. Fakiilte web sitesinin gilincelligini ve takibini saglamak.
SORUMLULUKLAR 16. Bilgi islem altyapr ihtiyaglarini belirlemek ve temin edilmesini
saglamak.

17. Network ve donanim sistemlerini takip ederek analizlerini periyodik
olarak raporlayip yonetime sunmak.

18. Bilgi sistem teknolojilerindeki geligsmeleri takip ederek iist yonetime
yapilabilecek 1iyilestirme veya degisimler hakkinda raporlar
hazirlamak.

19. Gerektiginde bilgisayar isletim sistemlerini kurmak ve bakimlarini
yapmak.

20. Bilgisayar sistemlerinin periyodik bakimlarinda ve onarimlarinda
sozlesmeli firma elemanlarin1 ve calismalarini denetlemek, gerekli
gordiigl hallerde yazili-s6zlii bilgi vermek.

21. Teknik  malzemelerin  aliminda  malzemelerin  sartnamelere
uygunlugunun kontroliinii yapmak.

22. Faaliyetler cercevesinde, ihtiyag duyulan yazilim sistemleri konusunda
personele destek vermek; meydana gelen kiiclik teknik arizalar
geciktirmeden gidermek veya giderilmesini saglamak.

23. Fakiiltede yapilacak seminer, konferans ve toplantilarin sunum
sistemlerini hazirlanmasi ve sunum siiresince teknik destek verilmesini
saglamak.

24. Toplanti salonlarinin gerekli teknik hazirligini yapmak.




25.

26.

27.

28.

29.

Biriminde gorev alani ile ilgili haftalik rapor hazirlamak ve her haftal
pazartesi giinii birim yetkilisine sunmak.

Dekanligimizca olusturulan ¢izelgedeki (her bir gorev i¢in en az iki
personel gorevlendirilmesi geregince) yedek personelin izinli olduguyl
zamanlarda onun gorevlerini yapmak.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve|
prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun
olarak yriitiir.

Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave
gorev ve sorumluluklart yerine getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyari
ve talimatlara uymak.

Y oneticileri tarafindan gorev alaniyla ilgili yazili ve sozlii verilen diger
is ve islemleri yapmak.

- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
- 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Yasal Dayanak

- 2914 sayil1 Personel Kanunu
- {lgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Yonergeler.

Bu formda aciklanan gorev tamimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. eeed000/2020
Unvam Teknisyen .
Adi Soyad: Seyda ARSLAN Imza:
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. C. NakzegRAMAGARALI :
Ad1 Soyadi Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 i¢ Kontrol Izleme ve Yo6nlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.




