GAZi UNIVERSITESI ligi yaz

Miidiir Yardimcisi

Sayfa No:|Sayfa 1/1

Gorev Tanimi

Bu gérev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig
Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmast,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMI Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
GOREV ADI _ |Miidiir Yardimcisi
GOREV ALANI  |Egitim-Ogretim
2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda verilen gorevleri yapmak,
Birimin tiim sevk ve idaresinde Miidiire birinci derecede yardimei olmak,
Miidiirtin - gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda Yiiksekokul Akademik Kurulu,
Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek,
Miidiriin katilamadigi durumlarda dis paydaslarla ilgili toplantilarda Yiiksekokulu temsil
etmek ve ikili iligkileri yiiriitmek,
Yiksekokul faaliyetlerine iliskin, eger gerekiyorsa, yonetmelik ve yonergeler hazirlama
hususunda Miidiire yardime1 olmak,
Yiiksekokulun Egitim-Ogretim faaliyetlerini organize etmek,
Yiiksekokulda Egitim-Ogretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,
Egitim-Ogretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirilmesinde Miidiire
goriis bildirmek,
[Yatay gecis 6grenci kabulii ile ilgili ¢aligmalarin takibini yapmak,
v Egitim-Ogretim ile ilgili isleri denetlemek,
GOREV e —
ve Yiiksekokuldaki Egitim-Ogretim faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati siirekli takip etmek,
SORUMLULUKLAR Yiiksekokulun Egitim-Ogretim sistemiyle ilgili sorunlarm tespit edilmesinde, ¢dziime,

kavusturulmasinda Miidiire yardimci olmak,

Ders planlari, dersliklerin dagilimi, sinav programlari ile ilgili ¢aligmalar1 planlamak,
smavlarin zamaninda yapilmasini, dersliklerin etkin bir sekilde kullanilmasini saglamak,

Egitim-Ogretime iliskin diinyadaki ve Tiirkiye’deki son gelismeleri takip etmek ve
Yiiksekokulda uygulanmasi hususunda Miidiire yardime1 olmak,

'Yiiksekokulda yiiriitiilen programlarin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,

'Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli caligmalari yapmak,

Ogrencilerin  Yiiksekokulu degerlendirme anketlerini hazirlamak ve uygulanmasini
saglamak,

Egitim-Ogretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek,

Ogrenci konseyi ve temsilciligi i¢in gerekli olan segimlerin yapilmasini saglamak,

Ytiksekokul 6grenci isleri ve sosyal faaliyetlerin diizenli bir bigimde yapilmasini saglamak,

IMiidiiriin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Miidiir olmadig1 zamanlarda Midiirlige vekalet etmek.

Yasal Dayanak

657 Sayili Kanun
2547 sayil1 Kanun
2914 sayil1 Personel Kanunu

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler.

Bu formda aciklanan

gorev tammmim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. cendd 02021
Unvani Do¢. Dr. Ebru KONDOLOT SOLAK imza:
Adi Soyadi Miidiir Yardimecisi za:
ONAYLAYAN
Unvani Prof. Dr. Erdal IRMAK
Ad1 Soyadi Yiiksekokul Miidiirii Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishasi i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.



