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Gorev Tanimi

Bu gérev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig
Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMi

Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu

GOREV ADI

Mudir Yardimcisi

GOREV ALANI

Destek Hizmetleri

GOREV
ve
SORUMLULUKLAR

2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda verilen gorevleri yapmak,

Birimin tiim sevk ve idaresinde Miidiire birinci derecede yardimei olmak,

Miidiirtin - gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda Yiiksekokul Akademik Kurulu,
Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek,

Miidiiriin katilamadigi durumlarda dig paydaslarla ilgili toplantilarda Yiiksekokulu temsil
etmek ve ikili iligkileri yiiriitmek,

Yiksekokul faaliyetlerine iliskin, eger gerekiyorsa, yonetmelik ve yonergeler hazirlama
hususunda Miidiire yardime1 olmak,

Akademik atama, kadro, izin, rapor ve diger Ozliik haklarinmi takip etmek, bu konudal
akademik personelin isteklerini dinlemek,

Universitenin Akademik Degerlendirme Komisyonuna génderilecek atamalara iliskin|
0gretim elemani dosyalarinin 6n incelemesini yapmak,

Faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ kontrol standartlar1 uyum eylem plan1 ve denetim raporunu
kontrol etmek,

'Yiiksekokulun stratejik planinin hazirlanmasinda Miidiire yardimct olmak,

Her egitim-0gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularim
hazirlamak,

'Yiiksekokulda mali islerin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

'Yiiksekokulun mali iglerini ilgilendiren mevzuati siirekli takip etmek,

Yiiksekokulun mali igleri ile ilgili sorunlarin tespit edilmesi, ¢dziime kavusturulmasinda
Miidiire yardimct olmak,

Mali islerin daha etkin ve verimli olmasina yonelik politikalar ve stratejiler ile ilgili Miidiire
goriis bildirmek,

Yiiksekokul Oz Degerlendirme ve Kalite Gelistirme calismalarimn yiiriitiilmesinde Miidiire
yardimc1 olmak,

Yiiksekokulun yiirlitecegi tiim organizasyonlarda (Kongre, Seminer, Panel, Sempozyum,
'Yemek vb.) siireci takip ve kontrol etmek,

IMiidiiriin gorev alani ile ilgili verecegi diger igleri yapmak,

Miidiir olmadigi zamanlarda Miidiirlige vekalet etmek,

Yasal Dayanak

657 Sayili Kanun

2547 sayili Kanun

2914 say1l1 Personel Kanunu

flgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Ydnergeler.

Bu formda aciklanan gorev tanmimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. veed . /2021
Unvam Dog. Dr. Alpay OZER imzas
Ad1 Soyadi Miidiir Yardimcisi )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Erdal IRMAK
Ad1 Soyadi Yiiksekokul Miidiirii Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishasi I¢ Kontrol izleme ve Yonlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.



