flgi yazi
GAZi UNIVERSITESI
Personel Birimi Gérev Tamm | Sayfa No:|Sayfa 1/1

Bu gérev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢
Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmast,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu
GOREV ADI Koordinasyon Birimi
GOREV ALANI

Yerleske igerisinde mevcut ihtiyaglarin karsilanmasi i¢in bagli bulunan belediye, OSB
Miidiirliigii ve muhtarlik ile gerekli koordinasyonu saglamak, yazigmalari yapmak,

. IAmirlerince verilen her tiirlii yazismay1 ve teknik hizmet gerektiren islemleri yapmak,

GOREV yaptirmak,

ve Goreviyle ilgili bilgisayar programlarini kullanarak (data, grafik, resim, sekil harita v.b.)
SORUMLULUKLAR her tiirlii verinin depolanmasini saglamak,

Kendisine verilen gorevleri diger personellerle igbirligi icinde yiiriitmek,

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi calisir tutmak ve bunun igin gerekli
tedbirleri almak,

Ust Yonetici, Miidiir ve Yiiksekokul Sekreterince verilen diger gorevler ile gorev alani
itibariyle yiiritmekte yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay1
amirlerine kargi sorumludur.

657 Sayili Kanun
2547 sayili Kanun
2914 say1l1 Personel Kanunu

Yasal Dayanak

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler.




