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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda

hazirlanmigtir.
BIiRIMIi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
GOREYV ADI Destek Hizmetleri Birimi
GOREV ALANI |Bakim Onarim
Yiksekokul ve yerleskesindeki binalarin telefon ve internet tesisatinin rutin bakimi ve
arizasinin giderilmesini saglamak,
Teknik Servis Internet - Telefon icin yapilan ¢alismalarda Yiiksekokul Idari birimi ile
koordineli ¢aligilarak sorunsuz yiiriitiilmesini saglamak, Kurum binalarinda periyodik
incelemelerde bulunmak, meydana gelebilecek ariza ve aksakliklar i¢in 6nlemler almak,
kiiciik ¢aptaki acilen yapilmasi gereken isleri yapmak,
'Yiksekokul ve yerleskesindeki binalarin dogalgaz ve su tesisatinin rutin bakimi ve arizasinin
giderilmesini saglamak,
'Yiksekokul ve yerleskesindeki binalarin elektrik tesisatinin rutin bakimi ve arizasinin
giderilmesini saglamak,
Yiiksekokul ve yerleskesinde bulunan makine ekipmanlarin rutin bakimi ve arizasinin
giderilmesini saglamak,
Ostim yerlegskesinin ¢evre bakimi ve diizenlenmesi igin gerekli olan ¢alismalarin|
ylriitiilmesini saglamak, Agaclarin budanmasi, sulamasi ve ilaglanmasini saglamak,
Cimlerim ekilmesi-bigilmesi ve sulanmasim saglamak, Yangmn tehlikesine karsi yabani
GOREV otlarin temizletilmesini saglamak,
ve Yerleskenin c¢evre bakimi igin yapilan calismalarda kullanilan arag, gere¢ ve teknik
SORUMLULUKLAR ekipmanlarin arizalarinin bakim ve onarmmi igin gerekli yazigmalarin siiresi icinde

yapilmasini saglamak,

Sayim, hurda ve muayene kabul komisyonuna iiye olmak,

[Firmalara yaptirilan bakim, onarim ve yenileme iglemlerini kontrol etmek ve aksakliklari
derhal amirlerine bildirmek,

Yangin tiiplerinin durumlarinin ve dolum zamanlarinin kontrol edilerek, idareye haber|
verilmesi,
Her ay Aylik Teknik Isler Raporunu hazirlayip onaylayarak, idareye teslim etmek,

'Yiiksekokulumuza bagli olan laboratuvarlarin teknik ekipmanlarinin arizalarinin bakim ve
onarimi i¢in boliim bagkanligi ile koordineli calisarak islerin sorunsuz yiiriitiilmesini
saglamak,

Konusuyla ilgili sartname, isletme ve bakim talimatlarini hazirlamak. Teknik islerle ilgili
etiit, arastirma, 6lgme, hesaplama, projelendirme, uygulama, kontrol v.b. islemleri yapmak,

Ust Yénetici, Miidiir ve Yiiksekokul Sekreterince verilen diger gorevler ile gorev alam
itibariyle yiiriitmekte ylikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
amirlerine kargi sorumludur.
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Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler.




