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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ¢
Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
GOREV ADI  [Béliim Bagkani
GOREV ALANI |Elektronik ve Otomasyon Boliimii
Boliim kurullarina baskanlik eder,
Boliim ihtiyaglarint Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor eder,
Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yapilmasini
saglar,
Boliime bagli Programlar arasinda esgilidiimii saglar,
Bolimiin derslerinin dagihimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar,
Boliimde egitim-0gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,
Yiiksekokul Kurulu daimi iiyesidir,
GOREV Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme c¢aligmalarim yiriitiir, raporlary
ve Miidiirliige sunar,
SORUMLULUKLAR [Egitim-6gretimin etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak Boliimdeki

Ogretim elemanlar1 arasinda saglikli bir iletisim ortaminin olugmasina galigir,

'Yiiksekokul Akademik Genel Kurulu igin Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

Ders kayitlarinin diizenli ve saglikli bigimde yapilabilmesi i¢in danigman toplantilari
yapar,
'Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

Faaliyetlerin ger¢eklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor istemi yetkisine sahip olmak,

Boliim baskani, biitiin bu gorevleri ve yetkileri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Yiiksekokul Miidiiriine kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayili Kanun
2547 sayili Kanun
2914 say1l1 Personel Kanunu

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler.




