
 

  GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

GÜDAM Görev Tanımı 

 İlgi yazı  

 

18.11.2020-
E.123327 

 Sayfa No: Sayfa 1/4 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Gazi Üniversitesi Laboratuvar Hayvanları Yetiştirme ve Deneysel 

Araştırmalar Merkezi (GÜDAM) 

GÖREV ADI Memur 

GÖREV ALANI GÜDAM 

GÖREV  

ve 

SORUMLULUKLAR 

 

 Merkeze gelen her türlü evrak ve dokümanları mevzuata uygun olarak 

kaydetmek, dosyalamak, çoğaltmak, tasnif etmek, arşivlemek, 

 Merkezden çıkan her türlü yazı ve dokümanı dağıtıma hazırlamak, 

 Büro ve laboratuvar hizmetlerinde çalışan diğer personelle iş birliği 

içerisinde olmak, 

 Amirlerince verilen diğer benzeri görevleri yapmak 

Yasal Dayanak 

Kanun Numarası : 657 

Kanun Kabul Tarihi : 14/07/1965 

Yayımlandığı Resmi Gazete Tarihi: 23/07/1965 

Yayımlandığı Resmi Gazete Sayısı: 12056 

 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum.                                                                                                  …./…./2020 

Unvanı         

 Adı Soyadı  

Ömer ÇOTUROĞLU 

Memur 
İmza:  

 

ONAYLAYAN 

Unvanı           

 Adı Soyadı  

Prof.Dr. Abdulkadir BEDİRLİ 

Merkez Müdürü 

  

İmza: 

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite 

Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir. 

 

 

   

 

 

 

 

 


