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Teknoloji Gorev Tanim Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsamindal
hazirlanmistir.

BIiRIMIi Personel Isleri
GOREV ADI Bilgisayar isletmeni
GOREV ALANI |Personel isleri Birimi
2547 Sayili Kanunun 39 ve 40/b maddesi uyarinca yapilan gorevlendirmeler

Boliim Bagkanliklari, Fakiilte Y6netim Kurulu ve Fakiilte Kurulu tiyeleri atamalari,
gorev siireleri takip ve listeleme iglemleri

'Yrd.Dog, Ogr.Gor, Ars.Gor, Uzman Akademik Personel alim isleri (Dil smavi,
Basvuru Alimi, Degerlendirme ve Atama Teklifleri)

Gorev siiresi uzatim igleri

'Y1llik izin takip ve dosyalama islemleri

[zin-gorev-rapor listelerinin tutulmasi

GOREV

ve Ucretsiz izin islemleri
SORUMLULUKLAR [SGK ise giris-¢ikis islemleri

Dogentlik sinavi evrak isleri

Ozliik dosyas1 tutma ve arsivleme isleri

Emeklilik, Ilisik kesme, nakil, intibak, Fiili hizmet, Hgili makama (Gorev Belgesi)

Sorusturma ve Inceleme is ve islemleri

Bilirkisi islemleri

Akademik ve idari personelin Ozliik Dosyas1 tutulmasi ve kadro listeleri
olusturulmast

657 SK uyarinca Idari Personel ile ilgili Islemler

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Yasal Dayanak 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu

2914 sayil1 Personel Kanunu

Yiksekogretim Akademik Tegskilat Yonetmeligi

124 no’lu Kanun Hilkkmiinde Kararname

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. ./..02021
Ag“sv:;: a4 Bilg. islt. Giil OKUTAN imza:
ONAYLAYAN
Unvanm Prof. Dr. Siileyman TEKELI imza:

Ad1 Soyadi Dekan




