
  

 

Görev Tanımı Formu 

 

 

Ana Hizmet Birimi GÜ Laboratuvar Hayvanları Yetiştirme ve Deneysel 

Araştırmalar Merkezi (GÜDAM) 

Üst Birim Gazi Üniversitesi Rektörlüğü 

Üst Yönetici Merkez Müdürü 

Unvan Memur 

 

 

 

Temel Yetki, Görev ve Sorumluluklar 

Kanun Numarası : 657 

Kanun Kabul Tarihi : 14/07/1965 

Yayımlandığı Resmi Gazete Tarihi: 23/07/1965 

Yayımlandığı Resmi Gazete Sayısı: 12056 

 Merkeze gelen her türlü evrak ve dokümanları mevzuata uygun olarak kaydetmek, 

dosyalamak, çoğaltmak, tasnif etmek, arşivlemek, 

 Merkezden çıkan her türlü yazı ve dokümanı dağıtıma hazırlamak, 

 Büro ve laboratuvar hizmetlerinde çalışan diğer personelle iş birliği içerisinde olmak, 

 Amirlerince verilen diğer benzeri görevleri yapmak. 

 

 

 

 

ONAYLAYAN 

 

 

 

Tarih                                                                                  Adı ve Soyadı 

 

…./…./2019                                                         Prof.Dr. Abdulkadir BEDİRLİ 

                                                                                    MERKEZ MÜDÜRÜ 

 

 



 


