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“Is akis sUreci” Farabi Kurum Koordinatérligince yorGtilen hizmetlerle ilgili
mevcut sUrecler ve alt sureclerin maddeler halinde veriimis bir &zeftini

icermektedir.

iKi UNIVERSITE ARASINDA PROTOKOL iMZALANMASI

“Farabi Degisim Programi” kapsaminda égrenci ve égretim Uyesi hareketliligin
baslatilabilmesi icin ki yUksekdgretim kurumu arasinda  Farabi Degisim

Programi ProtokolUnUn imzalanmasi gerekir.

BASVURU SURECI

Giden Ogrenciler icin;

- llana cikimasi (internet Uzerinden Gazi Universitesi Ana Sayfasinda ve Farabi

sayfasinda duyurunun yapiimasi).

-Koordinatorluk tarafindan alinan basvuru belgelerinin degerlendiriimek Uzere
Farabi BAlUm  Koordinatdrlerine, bdélum/anabilim  dall  baskanlarina

goénderiimesi.

- Bolumler/anabilim baskanliklarnca 6n degerlendirme sonuclannin Farabi
web sayfasinda ilan edimesi ve basvurusu  bolum/anabilim  dal
baskanliklarinca uygun gorGlen dgrencilerin ilgili belgelerinin karsi Universiteye

goénderiimesi.

KABUL SURECI

Gelen 6drencilericin;

- BdlUmlerden kontenjan talep edilir.

- Bolumlerden gelen kontenjanlar tablo seklinde Farabi  Kurum

Koordinatdérligunun internet sayfasinda ilan edilir.




- Kontenjanlar dd&hilinde secim yapilir ve kabul/red listesi Farabi web

sayfasinda ilan edilir.

YUKSEKOGRETIM KURULU BASVURU SURECI (OGRENCI BiLGi FORMU)

- Farabi Degisim Programina katimaya hak kazanan oégrenci listesinin ilan
ediimesinden sonra Universiteler tarafindan giden o6gdrenci sayillan YOK
otomasyon sistemine girilir ve kabul eden Universiteler tarafindan da égrenci
sayllan onaylanir. Veri girisi tamamlandiktan sonra “Ogrenci Bilgi Formu’nun
ciktisi alinarak Kurum Koordinatdri ve Rektdér imzasi ile YUksekdgretim Kurulu

Baskanhgi’'na goénderilir.

OGRENIM PROTOKOLLERININ HAZIRLANMASI SURECI

Giden Ogrenci

- Farabi Kapsaminda baska Universiteye gitmeye hak kazanan dgrencilere
bilgilendirme toplantisi yapilir. Ogrenim protokolUnin nasil doldurulacad,

ogrencilerin haklar ve yokUmlUlUkleri ile ilgili bilgiler verilir.

- Ogrenciler, Odrenim Protokollerini doldurarak bdlim baskanlanna onaylatir
ve Koordinatdérligune teslim eder. Kurum KoordinatérGnUn de ogrenim
protokollerini imzalamasindan sonra 6grenim  protokolleri  koordinatérlk

tarafindan kabul eden Universiteye génderilir.

- Kabul eden Universitenin boliUm  koordinatérd ve kurum  koordinatérU
tarafindan onaylanan &grenim protokolleri, derslerin denklikleri icin Yénetim
Kurulu Karan alinmak Uzere ilgili fakUlte/yUksekokul/meslek yUksekokulu ve

enstitUlere gonderilir.




Gelen Ogrenci

- Farabi Kapsaminda Gazi Universitesine gelmeye hak kazanan égrencilerin,
ogrenim  protokolleri  incelendikten  sonra  onaylanmak  Uzere  ilgili

bolum/anabilim dal koordinatdrlUklerine gonderilir.

- llgili bélim/anabilim dali koordinatérleri tarafindan onaylanan 6drenim
protokollerinin  kurum koordinatérU tarafindan da onaylanmasiyla  birlikte
ogrenim protokolleri ve “Kabul Belgeleri” &grencilerin  Universitelerine

gonderilir.

KAYIT SURECI

- Kabul edilen égrenciler icin kayit tarihleri, 6grenci numaralarn ve danisman

listeleri ilan edilir.

- Ogrenciler icin kayitlarn ilk gint oryantasyon toplantisi yapilir. Bu toplantida
egitim-6gretim sinav yonetmeligi ile Universite ve Universitenin isleyisi; 6grenim
protokollerinde yasanabilecek sorunlar ya da aksakliklar; égrencilerin Gazi

Universitesindeki haklan ve yOkUmlOlUkleri ile ilgili bilgiler verilir.

- Ogrenci Bilgi Sistemine dahil edilen (gelen Farabi Ogrencisi) dgrencilerin giz
ve bahar dénemi ders kayit islemlerinin danismanlar esliginde yapiimasi

saglanir.

- Ders degisikligi yapan (ekle-sil formu) veya yeni 6grenim protokolU

dUzenleyen d6grencilerin belgelerinin gdnderilmesi.

- Ogrencilerin “6grenci kimlik kartlannin basimi ve dagitimi saglanir.

ARA RAPOR SURECI

Kesin kayit yaptiran dgrencilere ait sayisal bilgilerin YOK Otomasyon Sitemine

gdnderen Universiteler tarafindan giris islemleri yapilir, kabul eden Universite



tarafindan da onaylanir. Onay verme sUreci tamamlandiktan sonra “Ara
Rapor Formu”nun ciktsi alinarak Kurum Koordinatér0 ve Rektdr imzasi ile

YUksekdgretim Kurulu Baskanhgina goénderilir.

KAYITLARDAN iLiSIK KESMEYE KADAR OLAN SUREC

- Egitimine baslayan 6grencilere (giden Farabi Ogrencileri i¢in) génderen
Universite tarafindan burs édemesi islemi gerceklestirilir. Burs ddemesi toplam
bursun % 70'ini kapsamaktadir ve bu rakam ayliklar hdlinde kalan % 30'luk

kisim ise dénem sonunda basar durumuna gore ddenir.

- Her iki Universite tarafindan onaylanan giden &grencilerin 6grenim
protokolleri ve ekle sil formlarn ilgili akademik birimlere Yénetim Kurulu Karari

alinmasi igin géonderilir.

- Gelen ve giden o6grenci ile ilgili genel islemler yOrUtOlor (Farabi Programi ile
giden ve gelen dgrencilerin 6grenim protokolU, ekle sil formu, kabul belgesi

gibi evraklar icin ilgili Universitelerle yazismalar yapilir).

FARABI OGRENCILIGININ TAMAMLANMASI SURECI

Gelen Odrenciicin;

- Farabi &grenciligini tamamlayan dgrencilerin 6grenci kimlik kartlarn ile ilisik

kesme belgeleri ilgili birimlere onaylatilarak teslim alinir.

- llisik kesme islemini tamamlayan &grencilerin “Transkript” ve hazirlanan

“Katilim Belgeleri” Universitelerine gonderilir.

Giden Ogdrenci:

- Gittikleri Universitelerde egitimini tamamlayan &grencilerin “Transkript” ve

“Katilim Belgeleri” kabul eden kurum tarafindan génderilir.




- Universitelerden gdénderilen transkriptler, Yonetim Kurulu Karan ile not

denkliginin saglanmasi icin ilgili akademik birimlere génderilir.

- EQitimini tamamlayan &grencileri ile iletisime gecilerek “Ogrenci Nihai

Raporu” ve “SGK Hizmet DOkum Belgelerini” teslim etmeleri saglanir.

- Yonetim Kurulu Karan ile not denkligi saglanan ve notlan &grenci bilgi
sistemine islenen 6grencilere, basan durumu dikkate alinarak kalan % 30 burs

ddemesi yapillrr.

NiHAi RAPOR SURECI

- Degisime katilan dgrencilerin detayl bilgilerinin, YOK Otomasyon Sitemine
gdnderen Universiteler tarafindan giris islemleri yapilir, kabul eden Universite
tarafindan da onaylanir. “Nihai Raporda” égrencilere ait detayl bilgilerin yani
sira 6ddenen ve iade edilecek burs miktarlanna ait bilgiler de yer alir. Onay
verme sureci tamamlandiktan sonra “Nihai Rapor’un cikhisi alinarak Kurum

Koordinatdrl ve Rektdr imzasi ile YUksekdgretim Kurulu Baskanhgina génderilir.

- “Nihai Rapor” sonucuna goére kullanimayan tutarlar faaliyet gecerlilik
dénemi sonunda YUksek Ogretim Kurulu Baskanlidina iade edilir. iade edilen

tutar bilgileri resmi yazi ile YUksekdgretim Kurulu Baskanhgina gonderilir.



