ENDÜSTRİ STAJINA BAŞVURU SÜRECİ, STAJ RAPORU HAZIRLANMASINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN DURUMLAR ve DEĞERLENDİRME
1. STAJ BAŞVURU SÜRECİ
1.1. Planlanan ara veya yaz döneminden önce stajınızı yapacağınız işyeri/firmayı belirleyiniz. Teknoloji Fakültesi web sayfasında (http://tf.gazi.edu.tr/) bulunan Endüstri staj yönergesini mutlaka dikkatle okuyunuz ve firma seçiminde buna göre hareket ediniz. Ardından, Bölüm Sekreterliğinden temin edeceğiniz staj başvuru dilekçesi ile ilgili firmaya başvurunuz. 
1.2. Firmadan staja kabul yazısı alınız. Kabul yazısı firmada çalışmanız için gerekli sigorta girişleri için önemlidir. Fakülte kırtasiyesinden temin edeceğiniz Endüstri staj Dosyasının gerekli kısımlarını doldurarak (vesikalık resimleriniz mutlaka yapıştırılmış olmalı) en geç o döneme ait final sınavları başlamadan Bölüm Sekreterliği’ne teslim ediniz.
1.3. Staj dosyalarınızın Bölüm Başkanı ve Staj Komisyon Başkanı tarafından uygunluğu onaylandıktan sonra, final sınavlarının 2. Haftasında imza karşılığı teslim alınız. Fakültenin ilgili birimlerine başvurarak sigorta girişlerinizi yaptırınız.
1.4. Sınavlarınızın bitiminden itibaren ise stajınıza başlayabilirsiniz. 
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2. ENDÜSTRİ STAJ RAPORUNUN HAZIRLANMASI 
2.1. Endüstri staj yönergesini Teknoloji Fakültesi web sayfasından ve gerekli açıklamaları staj dosyasından okuyunuz.
2.2. Staj raporu hazırlanmasında stajın yapıldığı kurum veya firma hakkında “Tanıtım” yapılır. Burada, firma veya kurumun tarihçesi, kuruluş amacı, hizmet amacı ve alanları, çalışan sayısı ve görev alanları hakkında tanıtıcı bilgi veriniz.
2.3. Stajın yapıldığı her bir güne ait “Rapor” yazılır. Burada, yaptığınız faaliyetler, uygulamalar, eğitimler, vb. süreçler günlük olarak yazılır. Günlük staj raporuna, firma tarafından uygulandığı taktirde,  uyum faaliyetleri (oryantasyon) de yazınız. Staj sürecinde tasarım, simülasyon, analiz, konstrüksiyon vs. işleri yapılırsa, firmanın müsaade ettiği ölçülerde teknik resimleri, modelleri veya faaliyet alanının, cihaz, laboratuvar resimleri vb. de ayrı bir sayfada sunulabilir.
2.4. Stajın tamamlandığı gün sonunda genel değerlendirme olarak “Sonuç” yazılır. Stajın öğrenciye mesleki kazanımları, neler öğrenildiği, hangi becerilerin kazanıldığı, beklentileri karşılayıp karşılamadığı ve genel düşüncelerinizi yazınız. 
2.5. Staj raporu, norm yazıyla elle veya dijital olarak yazılabilir. El yazısını tercih edenler, staj defterindeki rapor sayfalarını ve gerektiğinde aşağıda verilen boş rapor sayfasının çıktısını alarak kullanılabilir. Dijital olarak yazmayı tercih edenler yine aşağıdaki boş rapor sayfasını çoğaltarak kullanabilirler. Yazı tipi olarak “11- 12 yazı tipi boyutunda Times New Roman, Arial, Book Antiqua, Calibri, Verdana” ve 1-1,5 satır aralıkları tercih ediniz. Hazırlanan tüm rapor sayfaları firma veya kurumdaki bölümün, laboratuvarların yetkili amirleri tarafından onaylı olması gerekmektedir. Staj defterinde bulunan “Pratik Çalışmanın Günlere Göre Dağıtım Cetveli”ni de hazırlayınız.

3. STAJ DOSYASI/RAPORU TESLİMİ ve DEĞERLENDİRME SÜRECİ
3.1. Yukarıda belirtilen hususlar dikkate alınarak staj raporu hazırlanır. Staj dosyası ve kapalı zarf içindeki staj sicil fişi ile beraber (Ancak, bazen staj sicil fişi firma tarafından postayla da gönderilebilir) staj dönemini takip eden eğitim öğretim döneminin başlangıcından itibaren en geç iki hafta içinde bölüm sekreterliğine imza karşılığı teslim ediniz.
3.2. Teslim edilen staj dosyaları/raporları staj komisyon üyeleri tarafından değerlendirilecektir. Değerlendirme sonunda raporu uygun olmayan veya yetersiz görülen öğrencilerin stajları tamamen veya kısmen kabul veya ret edilebilir. Ancak komisyon uygun bulursa, öğrenciye tekrar rapor hazırlaması için bir hafta süre verebilir ve/veya sözlü sunum yaptırılabilir. Bu süreç sonunda da staj komisyonu, staj raporlarını staj süresinin gerçekleştirildiği gün üzerinden tamamını veya kısmen kabul veya ret edebilir.
3.3. Staj raporlarını değerlendirme, stajın yapıldığı dönemin eğitimi-öğretim döneminin dışında yapılıp yapılmadığı, Staj günlerinin öğrencinin final, bütünleme, tek ders gibi sınav günleri ile çakışıp çakışmadığı, staj rapor sunumlarının özenli ve ikna edici düzeyde hazırlanıp hazırlanmadığı, sonuç bölümünde kazanılan bilgi, beceri ve tecrübelerin paylaşılıp paylaşılmadığı, firma tarafından verilen staj sicil fişi sonucu dikkate alınarak yapılacaktır.
3.4. Kabul veya ret edilen staj gün sayısı o dönem içinde Bölüm web sayfasından ve/veya Bölüm ilan panolarında ilan edilecektir.
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