EK DERS ODEMELERI iS AKIS SEMASI

Birim Adi

Mali Isler

Boliim baskanliklar: tarafindan
her dénem basinda ders
programlari belirlenir.

Hatalarin diizeltilmesi igin
formlar ilgili boliimlere

—>

Ders yiikii bilgi formu her donemin basinda
6gretim elemanlari tarafindan puantaj bilgi
sistemine girilip, imzal olarak Boliim
Baskanligina verilir

Evet

Ek ders Odeme
Formlarinda hata
var m1?

Boliim bagkanlar1 ve Dekan tarafindan
imzalatilan formlar muhasebe
birimine gonderilir.

l

Muhasebe birimi puantaj bilgi
sistemine girilen bilgileri kontrol
ederek, hatalar diizeltir.

gonderilir.
Hayir l
Puantaj formlari ilk bordro ile Strateji Ucreﬂ?nql?nf.gahls malarlma bas_la_madan her
Gelistirme Daire Baskanligina ay icin dgretim elemanlarmin izin, rapor,
onderilmek iizere dosyalanir. : gore\./lfem.ilrme alip almadlklarl per_songl_
& ’ Isleri birimi tarafindan listelenerek bildirilir.
_Alinan aylik puantaj bilgileri Izin bilgileri puantaj bilgi sistemine girilir.
dogrultusunda KBS sistemine veriler Her ay puantaj bilgi sistemi tarafindan
girilerek, ek ders iicret bordrosu, banka belirlenen tarihlerde aylik puantaj ve excel
listesi, icmal ve 6deme emri belgesi formatinda KBS dosyast almir.,
hazirlanir.
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan kontrol edilen evraklar
KBS sistemi tizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisince
onaylanir.
Islak imzalar1 tamamlanan evraklar, ekleriyle
birlikte teslim tutanagi hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Mali Isler Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan




