ECITIM OGRETIM KOORDINATORLUGU BiRIMI

RIiRIM GOREV TANIMI: Egitim Ogretim Faaliyetleri.

BiRiIM GOREVLILERI: Derya AKBABA ve Sevim $AHIN BAYKAL

BiRIMDE YAPILAN iSLER:

e 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunun 31., 40/a, 40/c ve 40/d maddeleri uyarinca
ogretim elemanlarinin gorevlendirme ile ilgih yazigmalarinin yapiimasi.

e Fakiiltemizin diizenlemis oldugu etkinliklerin diizenlenerek dosyalanmasi.

o Ders dagihmlarinin hazirlanmasi.

e Ortak derslere ait ders programinin hazirlanmasi.

e Ortak Derslere ait vize, final ve biitiinleme sinav programlarimn hazirlanmast.

e Fakiiltemiz ile diger kurum Ve kuruluglar tarafindan ortaklasa diizenlenen
kurs/sertifika gibi benzeri programlarla ilgili yazismalarin yapilmast.

e Fakiiltemiz biinyesinde faaliyet gosteren Ogrenci Topluluklan ile ilgili dosyalarin
hazirlanmasi ve yazigmalarinin yapiimast.

e BELTEK kurslariyla ilgili yazigmalarin yapilmasi.

o Bilimsel Arastirma Projeleri ile ilgili yazigmalarin yapilmast.

e Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programina iligkin yazigmalarin yapilmast.

ACIKLAMASI:

e 2547 sayih Kanun'un 31., ve 40/a, 40/c ve 40/d maddeleri uyarmea dgretim
elemanlarmin gorevlendirme ile ilgili yazasmalarmin yapilmasi.

1. Fakiiltemiz Anabilim Dallarinda okutulmakta olan dersler igin Bolim Baskanliklari
aracih@ ile Dekanhgimiza gonderilen ders pgretim elemanlan taleplerinin yonetim
kurulu karan ile Rektorliigtimiize bildirilmesi.

2. Rektorliigiimiizce bu ' dersler icin ogretim elemani gérevlendirmesi  uygun
goriildiigiine dair yazilarin gerekli yerlere bildirilmesi.

3. Bu konuyla ilgili yazigmalarin dosyalanmasi.



Fakiiltemizin diizenlemis oldugu etkinliklerin diizenlenerek dosyalanmasi

. Fakiiltemizdeki degisik kurullar aracihg ile diizenlenecek faaliyet ve etkinliklerin

tarih sirasina gore listelenerek dosyalanmasi ve gerekli yerlere bildirilmesi.
Ders dagihmlarimm hazirlanmasi.

Fakiiltemiz Anabilim Dallarinda okutulan derslerin listelenerek, ilgili Anabilim
Dallarinda bu dersi yiiriitecek 6gretim elemanlarimin Anabilim Dallan tarafindan

belirlenerek Dekanligimiza bildirilmesinin saglanmasi.

Ortak derslere ait ders programimin hazirlanmasi.

Fakiiltemiz Anabilim Dallarinda okutulacak ortak derslerin belirlenmesi.

Belirlenmis  olan bu  dersleri Anabilim Dali tarafindan  kargilamp
karsilanamayacaginin yazi ile anabilim dallarindan istenmesi.

Anabilim Dallar tarafindan karsilanamayan &gretim elemani talepleri bu dersleri
verecek birimlerden talep edilmesi.

Anabilim Dallari tarafindan kargilanamayan ortak derslerin giin ve saatlerinin
belirlenerek ortak ders programumin belirlenmesi.

Anabilim Dallarinda okutulan diger derslerin programlarinin yapilmasinda esas

olmak iizere hazirlanan ortak ders programimin Anabilim Dallarina bildirilmesi.

Ortak Derslere ait Vize ve final sinav programlarmin hazirlanmas.

Ders dagilim cizelgelerinde ortak derslere giren ogretim elemanlarinin listesi
hazirlanmasi.

Ogrenci bilgi sisteminden girilerek dgrenci sayilanmn belirlenmesi ve bu sayilar
esas almarak belirlenmis olan tarihlerde sinavin yapilacag salonu belirlenmesi.

Bu salonlarda gorev yapacak gbzetmen ogretim  elemanlarinin belirlenerek

gorevlendirilmesi.
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Anabilim Dallarinda okutulan diger derslerin sinav programlarinin yapilmasinda
esas olmak iizere hazirlanan ortak ders smav programinin Anabilim Dallarina

bildirilmesi.

Fakiiltemiz ile diger kurum ve kuruluslar tarafindan ortaklasa diizenlenen

kurs/sertifika gibi benzeri programlarla ilgili yazismalarm yapilmasi.

Kayit gerektiren durumlarda kursiyer dgrencilerden belirlenmig evraklarin alinmasi.
Kursiyer 6grencilerin listelerinin olusturulmas:.
Kursiyer dgrencilerle ilgili yazigmalarin yapilmasi.

Bu konuyla ilgili evraklarin dosyalanmast.

Fakiiltemiz biinyesinde faaliyet gosteren Ogrenci Topluluklar ile ilgili

dosyalarm hazirlanmasi ve yazismalarimin yapilmasi.

Universitemiz 6grenci topluluklar isleyis yonergesi dogrultusunda fakiiltemiz
Ogrencilerden gelen topluluk kurma dilekge ve evraklarinin incelenmesi.

Topluluk kurulmasi uygun goriildiigti taktirde ogrenciler tarafindan verilmis olan
evraklarin hazirlanarak Universitemiz Saghk, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhigina
bildirilmesi.

Toplulugun kurulmasina ait Rektorligiimiizee Dekanhgimiza bildirilen yazinin
topluluk iiyelerine iletilmesi.

Kurulmus olan topluluklarin yapacagi faaliyet ve etkinlik evraklannin dosyalanmasi.

BELTEK Kkurslariyla ilgili yaz:sfnalarm yapilmasi.

1. BELTEK kurslari biinyesinde Fakiiltemizde yiriitilmekte olan kurs programlari
kapsaminda agilan Biligim Teknolojileri ve Genel kurslara ait listenin ve kurs
programinin hazirlanmast.

2. BELTEK kurslannda gorevli 6gretim elemam ve destek hizmetler personeline
ait gorevlendirme listelerinin hazirlanmasi.

3. BELTEK kurslarinda gorevli ogretim elemani ve idari personele ait ayhk puantaj
formunun yapilmasi.

4. Bu konuyla ilgili yazigmalarin dosyalanmasi.



o Bilimsel Arastirma Projeleri ile ilgili yazismalarim yapilmasi.

1. Fakiiltemiz &gretim iiyeleri tarafindan yiiriitilmekte olan, Bilimsel Arastirma
Projeleriyle (BAP) ilgili olarak, evraklarin alinmas ve yazigmalarin yapiimast.

2. Bu konuyla ilgili yazigmalarin dosyalanmasi.

e Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programma iliskin yazismalarm

yapilmasi

1. Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Progranuni kazan &grencilerin kayitlarim
almak,

2. Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programina ait ders programinin
hazirlanmasi.

3. Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programina ait vize, final, biitiinleme ve
tek ders sinav programlarimin hazirlanmasi.

4. Pedagojik Formasyon Sertifika Programinda yer alan “Ogretmenlik
Uygulamasi” dersinin uygulamasi igin MEB tarafindan belirlenen okullar ile
gerekli yazismalarin yapilmas.

5. Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programinda ders veren gorevli dgretim
elemanlarina ait aylik puantaj formunun yapilmasi.

5. Bukonuyla ilgili yazismalarin dosyalanmasi.
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