
BiRiM GOREv TANIMT: E[itim 6lretim Faaliyetleri'

o

giRilrl COngvLiLrRi: Derya AKBABA ve Sevim $AHIN BAYKAL

BiRiMDE YAPILAN iSLER:

2547 sayrlr Yiiksek6[retim Kanumrn 3l'' 40la' 40lc ve 40/d maddeleri uyarrnca

6petim elemanlanrun g<irevlendirme ile ilgili yaztgmalannrn yaptlmast'

Fakiiltemizin duzenlemig oldupu etkinliklerin dtizenlenerek dosyalanmasr'

Ders dalrhmlarrntn haztrlanmasl '

Ortak derslere ait ders programtnm hazlrlanmasr'

ortak Derslere ait vize, final ve biittinleme stnav programlannrn haztrlanmasr'

Fakiiltemiz ile diler kurum ve kuruluqlar tarafindan ortakla$a diizenlenen

kurs/sertiflrkagibibenzeriprogramlarlailgiliyazrgmalannyapllmasr.

Fakiiltemiz biinyesinde faaliyet gosteren olrenci Topluluklan ile ilgili dosyalarrn

haztrlanmast ve yazrgmalanntn yaprlmasr'

BELTEK kurslanyla itgili yaztgmalartn yaprlmasr'

Bilimsel Araghrma Projeleri ile ilgili yazrqmalartn yaprlmasl'

Pedagojik Formasyon E[itimi Sertifika Programrna iligkin yazrgmalann yaptlmast'

AQTKLAIlTASI:

o 2547 sayrlr Kanun'un 31', ve 40/a' 40/c ve 40/d Baddeleri uyannca 6lretim

elemanlartnrn gdrevlendirme ile ilgili yazrgmalarrnrn yapllmasr'

1. Fakiilterniz Anabilim Dallarrnda okutulmakta olan dersler igin Btili'im Bagkanhklart

aracrh$ ile Dekanhllmtza gdnderilen ders dfretim elemanlan taleplerinin ydnetim

kurulu karan ile Rektorlugtimiize bildirilmesi'

2. Rektorlilfiiimuzce bu dersier igin 6fretim elemam gdrevlendirmesi uygun

gtirtildii[iine dair yazrlann gerekli yerlere bildirilmesi'

3. Bu konuyla ilgili yazrqrnalann dosyalanmast'



r Fakiiltemizin diizenlemig oldufu etkinliklerin diizenlenerek dosyalanmasr

l. Faktltemizdeki defigik kurullar aracrh[r ile diizenlenecek faaliyet ve etkinliklerin

tarih srrasrna gdre listelenerek dosyalanmasr ve gerekli yertere bildirilmesi.

o Ders dafthmlannln hazlrlanmasl.

l. Fakti,ltemiz Anabilim Dallaflnda okutulan derslerin listelenerek' ilgili Anabitim

Dallarrnda bu dersi yiirlitecek dlretim elemanlannrn Anabilim Dallan tarafrndan

belirlenerek Dekanhfrmrza bildirilmesinin sa[lanmasr'

. Ortak derslerc ait ders programlnrn haztrlanmasr'

l. Fakrittemiz Anabilim Dallannda okutulacak ortak derslerin belirlenmesi'

2. Belirlenmip olan bu dersleri Anabilim Dah tarafrndan kargllantp

karqrlanamayacaprnrn yaz ile anabilim dallanndan istenmesi'

3. Anabitim Dallarr tarafrndan karqrlanamayan 6[retim elemam talepleri bu dersleri

verecek birimlerden talep edilmesi'

4, Anabilim Dallan taratrndan kargrlanamayan ortak derslerin giin ve saatlerinin

belirlenerek ortak ders programtmtn belirlenmesi'

5. Anabil.im Dallannda okutulan di[,er derslerin programlarmtn yaprlmasrnda esas

olmakiizerehaztrlananortakdersprogramrntnAnabilimDallarrnabildirilmesi.

o Ortak Derslere ait Vize ve final slnav programlannm hazrrlanmasr'

l. Ders daErhm gizelgelelinde ortak derslere giren dlretim elemanlanntn listesi

hazrrlanmast.

2. O[renci bilgi sisteminden girilerek olrenci sayrlanrun belirlenmesi ve bu sayrlar

esas ahnarak belirlenmig olan tarihterde stnavm yapllaca[r salonu belirlenmesi'

3. Bu salonlarda g6rev yapacak g6zetmen 6[retim elemanlanmn belirlenerek

giirer4endirilmesi.



Anabilim Dallannda okutulan diier

esas olmak iizere hazrrlanan ortak

bildirilmesi.

derslerin stnav programlannrn yaptlmasrnda

ders srnav programlnm Anabilim Dallanna
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Fakiiltcmiz ile difer kurum ve kuruluqlar tarafindan ortaklafa diizenlenen

kurslsertifi ka gibi benzeri programlarla ilgili yaztEmatann yaprlmasl'

Kayt gerektiren durumlarda kursiyer tllrencilerden belirlenmig evraklann almmasl'

Kursiyer 6[rencilerin listelerinin oluqturulmast'

Kursiyer 6$encilerte ilgili yazrgmalann yaprlmasr'

Bu konuyla ilgili evraklann dosyalanmast'

Faktltemiz biinyesinde faaliyet giisteren dfrenci Topluluklarr ite ilgili

dosyalartn hazrrlanmasr ve yazrqmalarrnrn yapllmasr'

universitemiz OErenci topluluklan igleyig ydnergesi do!rultusunda fakiiltemiz

O[rencilcrden gelen topluluk kurma dilekge ve ewaklannm incelenmesi'

Topluluk kurulmasl uygun g6rtildii[ii taktirde dfirenciter larafindan verilmig olan

evraklarmhazrrlanarakUniversitemizSaflrk,KiiltiirvesporDairesiBagkanlt[tna

bildirilmesi.

Toplulu[un kurulmaslna ait Rektorliigtimiizce Dekanll[rmrza bildirilen yaztntn

topluluk iiyelerine iletilmesi'

Kurulmug olan topluluklann yapacagr faaliyet ve etkinlik evraklanntn dosyalanmast

. BELTEK kurslarryla ilgili yazrgriralann yaprlmasr'

BELTEK kurslarr btinyesinde Fakiiltemiz-de yiiriitiilmekte olan kurs programlan

kapsamrnda agrlan Biligim Teknolojileri ve Genel kurslara ait listenin ve kurs

prog@mrnm hazulanmasr'

BELTEK kurslannda gdrevli 6gretim elemam ve destek hizmetler personeline

ait gdrevlendirme listelerinin hazrrlanmast'

BELTEK kurslannda gorevli 0!,redm elemanr ve idari personele ait ayhk puantaj

formunun yaPrlmasr.

Bu konuyla ilgili yaztgmalann dosyalanmasr'



. Bilimsel Aragtrrma Projeleri ile ilgili yazrgmalarln yapllmasl,

Fakiiltemiz dlretim iiyeleri tarafindan yiiriitiilmekte olan, Bilimsel Araqflrma

Projeleriyle (BAP) ilgili olarak, evraklann altnmast ve yazrgmalann yaprimasr'

Bu konuyla ilgili yazrgmalann dosyalanmast.

Pedagojik Formasyon Elitimi Sertifika Programrna iligkin yazrgmalann

yaprlmasr.

1. Pedagojik Formasyon E[itimi Sertifika Programrnr kazan d[rencilerin kayrtlartnr

almak,

2. Pedagojik Formasyon E['itimi Sertifika Programma ait ders progrernlmn

hazrrlanmasr.

Pedagojik Formasyon Elitimi Sertifika Programtna ait vize, tinal, biitilnleme ve

tek ders srnav programlarmm hazrrlanmasr.

Pedagojik Formasyon Sertifika Programtnda yer alan "Ogretmenlik

Uygulamasf' dersinin uygulamasr igin MEB taraftndan belirlenen okullar ile

gerekli yazr gmalann yapt Imast.

Pedagojik Formasyon Efitimi Sertifrka Programrnda ders veren gtirevli dlretim

elemanlarrna ait ayhk puantaj formunun yaprlmast.

Bu konuyla ilgili yazrqmalarrn dosyalanrnast.
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