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Hazırlayan 

Mali İşler Birimi 

Kontrol Eden 

Fakülte Sekreteri 

Onaylayan 

Dekan 

 

İhtiyaç talep yazısı gelir. 
Harcama Yetkilisi onayına sunulur. 

Bütçe kaleminde 

yeterli ödenek var 

mı? 

Yaklaşık maliyet tespiti için piyasadan 3 teklif alınır, 

piyasa fiyat araştırma tutanağı, ihale onay belgesi 

hazırlanır ve en düşük teklif veren firmadan alım yapılır. 

Ödeme emri belgesi ve eki belgeler 

hazırlanarak Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisine imzalatılır ve Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.  

 
. 

Fatura ile mallar teslim alınır. 

Muayene kabul komisyon 

tutanağı ile malların ambara 

girişi sağlanır. 
 

Talep eden birime iletilir. 

Malların uygunluk kontrolü, muayene kabul komisyonu 

tarafından yapılır.  

Mallar alım için 

uygun mu? 

Malların uygun olanının temin edilmesi 

için firmayla iletişime geçilir. 


