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 İhtiyaç Bildiren Birim Yetkilisi
İhtiyaç Bildiren Birim Harcama Yetkilisi
Satınalma Yetkilisi/Birimi/Bölümü 


İlgili Birim Tarafından İhtiyaç Bildirilir



Birimin ihtiyaç ödeneği tespit edilir.



Yaklaşık Maliyet tespit edilir. Onaya gönderilir.

ONAY

Malzeme temin edilir.



İlgili Birime Teslim Edilir

İşin eksiksiz yapıldığını ve çalışır durumda teslim alındığını belirtir tutanak ve fatura



Tahakkuk yapılır.


Ödeme onaya gönderilir.


ONAY


Kontrol faaliyetleri
1-Etkili Araştırma
2-Uygun Parametrelerin Seçilerek Taşınır Mal Yönetmeliğinin Standart formların hazırlanması
3-Taşınır Mal Yönetmeliğindeki Kontrol Belgelerine Uygunluğun Sağlanması 
4-Süreç Takibinin 
Dikkatli Yapılması 
5-Doğru Hesaplama
6-Sıkı Belge Kontrolü
7-Süre ve Miktar Kontrolü
Ödeme yapılmak üzere Strateji Gel. Dai. Başk.na gönderilir.




	a-İhtiyaç Listesi 
b-Ödenek Durum Bilgisi
c- Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli
d- Doğrudan Temin onay ve Personel Görevlendirme Belgesi
e- Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı
f- Muayene Kabul Tutanağı
g- Ödeme Emri Belgesi 

