BiRIM TASINIR TALEP iSLEMLERI

Tiiketim ya da dayanikli mal ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi.

v

Bagkanlik personeli tarafindan Destek Hizmetleri
Midiirligiinden tiiketim malzemesi veya dayanikli taginir
talep edilir.

v

Talep edilen taginir ambardan temin edilir. Eger ambarda
yok ise satin alma yoluyla ya da Tasinir Istek Belgesi
diizenlenerek Idari ve Mali isler Baskanligindan temin

edilir.

v

Talep edilen taginirin kullanima verilebilmesi i¢in
Tasinir Istek Belgesi diizenlenir.
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v

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemine (TKYS) giris
yapilarak tiikketime yonelik malzemelerin ¢ikis1 i¢in
Tasinir islem Fisi, dayanikli tagmirlarin kullanima

verilebilmesi i¢in ise Tasinir Tesim Belgesi diizenlenir.

v

Tasir Islem Fisi ya da Tasimr Teslim Belgesi
tasinirin verilecegi personele imzalatilir.

L —

v

Taginir talep eden personele teslim edilir.

v

Evraklarin
dosyalanmasi

v

( Islem Sonu )




